
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
СТАРОМИНСКИЙ РАЙОН 

от   17.07.2017                                                                                                  № 946
      ст - ца Староминская

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации представления государственных и муниципальных услуг»,
Земельным  кодексом  Российской  Федерации,  статьей  31  Устава
муниципального образования Староминский район, п о с т а н о в л я ю:

 1.  Утвердить  административный  регламент  по  предоставлению
муниципальной услуги: Предоставление земельных участков, находящихся в
государственной или муниципальной собственности, на торгах (прилагается).

2. Начальнику отдела по взаимодействию со СМИ управления делами
администрации  муниципального  образования  Староминский  район  (Ю.В.
Измайловой)  обеспечить  размещение  (опубликование)  настоящего
постановления  на  официальном  сайте  администрации  муниципального
образования  Староминский район в  информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет» (www  .adm.starominska.ru).

3.Контроль  за  выполнением  настоящего  постановления  возложить  
на   заместителя   главы,  начальника  управления  сельского  хозяйства
администрации  муниципального  образования  Староминский  район
В.А. Гавриш.

4.Постановление  вступает  в  силу  со  дня  его  официального
обнародования.

Глава муниципального образования
Староминский район                 В.В. Горб



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
                                                                                 Староминский район

                                                                                     от 17.07.2017 года № 946

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования 

Староминский район муниципальной услуги
 «Предоставление земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, на торгах»

I. Общие положения

1.1.1.  Административный  регламент  предоставления  администрацией
муниципального  образования  Староминский  район  муниципальной  услуги
«Предоставление  земельных  участков,  находящихся  в  государственной  или
муниципальной  собственности,  на  торгах»  (далее  –  Регламент)  определяет
стандарты,  сроки  и  последовательность  административных  процедур
(действий) по предоставлению администрацией  муниципального образования
Староминский  район  муниципальной  услуги  «Предоставление  земельных
участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
на торгах» (далее – муниципальная услуга).

1.1.2. Настоящий Регламент распространяется на правоотношения по 
предоставлению в собственность, аренду земельных участков расположенных 
на территории муниципального образования Староминский район, 
находящихся в муниципальной собственности или в государственной 
собственности до разграничения, по результатам аукциона, проведенного по 
инициативе заинтересованного в предоставлении земельного участка 
гражданина или юридического лица. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями  на  получение  муниципальной  услуги  (далее  –
заявители) являются граждане и юридические лица. 
От имени заявителя с  заявлением о предоставлении муниципальной услуги
вправе  обратиться  их  представители,  наделенные  соответствующими
полномочиями.

1.2.2.  Заявителями,  имеющими  право  на  получение  муниципальной
услуги,  в  целях  предоставления  земельного  участка  для  комплексного
освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая,
предусмотренного  абзацем  2  пункта  10  статьи  39.11  Земельного  кодекса
Российской Федерации, могут являться только юридические лица.



 Муниципальная  услуга  «Предоставление  земельных  участков,
находящихся  в  государственной  или  муниципальной  собственности,  на
торгах»  (далее  –  Муниципальная  услуга)  предоставляется  администрацией
муниципального  образования  Староминский  район.  Ответственным
исполнителем предоставления  Муниципальной услуги  является  Управление
имущественных  отношений  администрации  муниципального  образования
Староминского района (далее – Управление).

В  предоставлении  Муниципальной  услуги  также  участвует
муниципальное  казённое  учреждение  "Многофункциональный  центр
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг"  Староминского
района (далее – МФЦ).

В  процессе  предоставления  Муниципальной  услуги  уполномоченный
орган взаимодействует с:

-  Управление  Федеральной  службы  государственной  регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю Межмуниципальный отдел
по Ленинградскому, Кущевскому и Староминскому районам.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги

1.  Информацию  о  порядке  предоставления  Муниципальной  услуги
можно получить:

а) при личном или письменном обращении в МФЦ и в Управлении;
б) по электронной почте;
в) на информационных стендах, размещаемых в МФЦ и в Управлении;
г) по телефону;
д)  посредством  размещения  информации  на  официальном  сайте

администрации  муниципального  образования   Староминский  район,  адрес
официального  сайта  http:// www.adm.starominska.ru.,  на  официальном  сайте
МФЦ http://  www  .  starmin.e-mfc.ru.

е)  посредством  размещения  информации  на  едином  портале
государственных  и  муниципальных  услуг  и  (или)  региональном  портале
государственных  и  муниципальных  услуг  Краснодарского  края  в
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал).

ж)  посредством  размещения  информационных  стендов  в  МФЦ  и
уполномоченном органе.

2.  Консультирование  по  вопросам  предоставления  муниципальной
услуги осуществляется бесплатно.

Специалист,  осуществляющий  консультирование  (посредством
телефона  или  лично)  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги,
должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать  свою
фамилию,  имя  и  отчество,  должность,  а  затем  в  вежливой  форме  четко  и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если  специалист  не  может  ответить  на  вопрос  самостоятельно,  либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
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обратившемуся  обратиться  письменно,  либо  назначить  другое  удобное  для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут,
личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется  путем  направления  электронного  письма  на  адрес
электронной  почты  заявителя  и  должно  содержать  четкий  ответ  на
поставленные вопросы.

Индивидуальное  письменное  информирование  (по  почте)
осуществляется  путем  направления  письма  на  почтовый  адрес  заявителя  и
должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

3.  Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес  официального  интернет-портала  администрации  (указать

наименование  администрации  согласно  Уставу),  адрес  электронной  почты
уполномоченного органа;

почтовые  адреса,  телефоны,  фамилии  руководителей  МФЦ  и
уполномоченного органа;

порядок  получения  консультаций  о  предоставлении  муниципальной
услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания  для  отказа  в  приеме  документов  о  предоставлении

муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия)  уполномоченного  органа,  а  также  должностных  лиц  и
муниципальных служащих;

иную  информацию,  необходимую  для  получения  муниципальной
услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале
администрации (указать наименование администрации согласно Уставу) и на
сайте МФЦ.

4.  Информация  о  местонахождении  и  графике  работы,  справочных
телефонах уполномоченного органа, МФЦ:

5. Уполномоченный орган расположен по адресу:
Краснодарский  край,  Староминский  район,  станица  Староминская,

улица Красная, 13, электронный адрес: st_minsky@mo.krasnodar.ru.
Справочные  телефоны  уполномоченного  органа:  8(861)53  4-32-74,

8(861)53 5-71-42.



График  приема уполномоченного органа: понедельник – четверг с 08.00
до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 15.00, перерыв с 12.00
до 13.00, суббота и воскресенье – выходные.

Адрес сайта - http://www.adm.starominska.ru.
В случае изменения указанных графиков, а также контактных телефонов

и  электронных  адресов  в  Регламент  вносятся  соответствующие  изменения,
информация об изменении также размещается в  установленном порядке  на
официальном  интернет-портале  администрации  (указать  наименование
администрации  согласно  Уставу),  на  Портале,  а  также  на  Едином  портале
многофункциональных  центов  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг Краснодарского края.

6.  Информация  о  местонахождении  и  графике  работы,  справочных
телефонах,  официальном  сайте  МФЦ  размещаются  на  Едином  портале
многофункциональных  центов  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг  Краснодарского  края  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.

1.4.Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и
письменные обращения граждан или организаций

1. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты
Отдела  подробно  и  в  вежливой  (корректной)  форме  информируют
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок
должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в которое позвонил
гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего
телефонный звонок.

2. При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по
электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы,
указывается фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя. 

1.5. Получение заявителем информации с использованием федеральной
государственной информационной системы «Единый портал государственных

и муниципальных услуг (функций)»

1. При наличии технических возможностей, использование заявителем
федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый  портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» обеспечит:

возможность получения заявителем сведений о Муниципальной услуге; 
возможность  получения  и  копирования  заявителем  форм заявлений  и

иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
возможность  при  направлении  заявления  в  форме  электронного

документа  представления  заявителю  электронного  уведомления,
подтверждающего прием заявления к рассмотрению;

возможность  для  заявителей  осуществлять  с  использованием  Портала
государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  мониторинг  хода
предоставления Муниципальной услуги;
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возможность  получения  заявителем  результатов  предоставления
Муниципальной  услуги  в  электронном  виде,  если  это  не  запрещено
действующим законодательством.

 1.6. Порядок информирования о ходе предоставления
Муниципальной услуги

1. Информирование  о  ходе  предоставления  Муниципальной  услуги
осуществляется  специалистами  при  личном  контакте  с  заявителями,  с
использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством
электронной почты.

2. В любое время с момента подачи заявления заявитель имеет право на
получение  сведений  о  прохождении  процедур  по  предоставлению
Муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

 Муниципальная  услуга,  предоставление  которой  регулируется
настоящим  Административным  регламентом,  именуется  «Предоставление
земельных  участков,  находящихся  в  государственной  или  муниципальной
собственности, на торгах».

 Срок регистрации заявления заявителя – в течение дня поступления 
заявления с необходимым пакетом документов (1 рабочий день).

                2.1 Результат предоставления Муниципальной услуги

Конечным  результатом  предоставления  Муниципальной  услуги
является:

- договор купли-продажи;
- договор аренды;

  - уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

                 2.2. Срок предоставления Муниципальной услуги

2.2.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более
152-х  рабочих  дней  со  дня  принятия  заявления  и  прилагаемых  к  нему
документов.

2.2.2.  При  направлении  заявления  и  копий  всех  необходимых
документов  по  почте  срок  предоставления  Муниципальной  услуги
отсчитывается от даты регистрации документов.

2.2.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для
предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.2.4.  Максимальный  срок  продолжительности  приёма  заявителя
должностным лицом при подаче заявления составляет 15 минут. 

2.2.5.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  для  получения
консультации составляет 15 минут. 



2.2.6.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  для  получения
результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут.

  2.2.7. Предоставление  Муниципальной  услуги  осуществляется  в
соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция  Российской  Федерации,  принята  на  всенародном
голосовании 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 1993
года № 237);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года №
136-ФЗ   («Российская  газета»  от  30  октября  2001  года  №  211-212,
«Парламентская  газета»  от  30  октября  2001  года  №  204-205,  Собрание
законодательства  Российской Федерации от  29 октября 2001 года № 44 ст.
4147);

Часть первая Гражданского кодекса Российской Федерации от 30 ноября
1994 года № 51-Ф3 («Российская газета» от 8 декабря 1994 года № 238-239,
Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 года №
32 ст. 3301);

Часть вторая Гражданского кодекса Российской Федерации от 26 января
1996 года № 14-ФЗ («Российская газета» от 6, 7, 8 февраля 1996 года № 23, 24,
25, Собрание законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 года
№ 5 ст. 410);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  («Российская
газета» от 30 июля 2010 года № 168, Собрание законодательства Российской
Федерации от 2 августа 2010 года № 31 ст. 4179);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от
30 октября 2001 года № 211-212, «Парламентская газета» от 30 октября 2001
года  №  204-205,  Собрание  законодательства  Российской  Федерации  от  29
октября 2001 года № 44 ст. 4148);

Федеральный  закон  от  6  октября  2003  года  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
(«Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202, «Парламентская газета» от
8  октября  2003  года  №  186,  Собрание  законодательства  Российской
Федерации от 6 октября 2003 года № 40 ст. 3822);

Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах
регулирования  земельных  отношений  в  Краснодарском  крае»  (газета
«Кубанские  новости»  от  14  ноября  2002  года  №  240;  Информационный
бюллетень Законодательного Собрания Краснодарского края, № 40 (70) от 18
ноября 2002 г. (часть 1), стр. 53);

 Уставом муниципального образования  Староминский район, решение
Совета муниципального образования Староминский район  от 29.06.2016г. №
11/2 (акт обнародования № 54 от 05.08.2016г.).

настоящий Административный регламент.



2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в
соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми

актами для предоставления Муниципальной услуги:

2.3.1. Документы, предоставляемые непосредственно заявителем:
1) Заявление в письменной форме или форме электронного документа,

оформленное по образцу согласно  приложению №  1 к Административному
регламенту и содержащее следующую информацию (1 экземпляр подлинный):

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  заявителя;
- наименование юридического лица;
- сведения о доверенном лице;
-  почтовый  адрес,  по  которому  должен  быть  направлен  ответ  или

уведомление о переадресации заявления;
- адрес земельного участка (почтовый ориентир);
- площадь, кв. м;
- кадастровый номер
- личная подпись и дата.
2)  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя  (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
или юридического лица; 

3)  документ,  удостоверяющий  права  (полномочия)  представителя
физического  или  юридического  лица,  если  с  заявлением  обращается
представитель заявителя (заявителей);

Документы предоставляются в оригинальном виде для снятия копии,
после чего они возвращаются заявителю.

2.3.2.  Документы,  необходимые  для  предоставления  Муниципальной
услуги,  находящиеся  в  распоряжении  органов  государственной  власти,
органов  местного  самоуправления  и  подведомственных  учреждениях  и
организациях, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги:

-  сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое
имущество  и  сделок  с  ним  либо  уведомление  об  отсутствии  сведений  об
объекте незавершенного строительства, расположенного на земельном участке
(запрашивается и предоставляется путем межведомственного взаимодействия
с  Федеральной  службой  государственной  регистрации,  кадастра  и
картографии);

-  кадастровый  паспорт  земельного  участка  (запрашивается  и
предоставляется  путем  межведомственного  взаимодействия  с  Филиалом
федерального  государственного  бюджетного  учреждения  «Федеральная
кадастровая  палата  Федеральной  службы  государственной  регистрации,
кадастра и картографии» по Краснодарскому краю);

- справка о присвоении (подтверждении) почтового адреса.
2.3.3.  В  случае  непредставления  заявителем  документов,  указанных в

пункте  2.3.1.  настоящего  регламента,  данные  документы  запрашиваются
Управлением в государственных органах, органах местного самоуправления и
подведомственных  государственным  органам  или  органам  местного
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы.



2.3.4. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 42
Административного  регламента,  не  является  основанием  для  отказа  в
предоставлении Муниципальной услуги.

2.3.5.  В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального
закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления
государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя:

1)  предоставление  документов  и  информации  или  осуществления
действий,  предоставление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами Краснодарского края  и административным регламентом;

2)  предоставление  документов  и  информации,  которые  находятся  в
распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных
органов  местного  самоуправления,  государственных  органов,  организаций,
участвующих  в  предоставлении  муниципальных  услуг  в  соответствии  с
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами Краснодарского края и Административным регламентом,
за  исключением  документов,  указанных  в  пункте  41  Административного
регламента.

2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

2.4.1.  Основания  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления Муниципальной услуги:

отсутствие какого-либо из  документов,  предусмотренных в пункте  41
Административного  регламента,  а  также  несоблюдении  требований,
установленных к форме и содержанию представляемых документов;

отсутствие  у  заявителя  соответствующих  полномочий  на  получение
муниципальной услуги;

обращение  заявителя  об  оказании  Муниципальной  услуги,
предоставление которой не осуществляется Отделом;

В  случае  установления  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
заявление с приложениями возвращаются заявителю. 

Возвращение  материалов  не  препятствует  повторному  обращению
заявителя.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки исполнения
Муниципальной услуги

Оснований  для  приостановления  предоставления  Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Муниципальной услуги



2.6.1. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
- заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении

права  собственности  на  земельный  участок,  на  котором  расположены
находящиеся в собственности заявителя здания, строения, сооружения;

-  предоставление  заявителем  недостоверной,  неполной  или
неактуальной информации, подложных документов или сообщение заведомо
ложных сведений;

-  установленный  федеральным  законодательством  запрет  на
предоставление земельного участка в частную собственность;

-  наличие  запрета  на  приватизацию  земельного  участка,
установленного законодательством Российской Федерации;

- предоставление неполного комплекта документов, необходимых для
принятия  решения  о  предоставлении  Муниципальной  услуги,  указанных  в
пункте 2.3.1 Административного регламента, а также содержание в документе
неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев,  когда допущенные
нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими
в  процессе  оказания   муниципальных  услуг,  тексты  документов  написаны
неразборчиво,  документы  исполнены  карандашом,  документы  имеют
серьезные  повреждения,  наличие  которых  не  позволяет  однозначно
истолковать их содержание;

-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте
и  его  предоставление  не  допускается  на  праве,  указанном  в  заявлении  о
предоставлении земельного участка;

-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный  участок  является  зарезервированным  для  государственных  или
муниципальных  нужд  в  случае,  если  заявитель  обратился  с  заявлением  о
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное)
пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду,
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о
резервировании земельного участка,  за исключением случая предоставления
земельного участка для целей резервирования;

-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный участок  является  предметом аукциона,  извещение  о  проведении
которого  размещено  на  официальном  сайте  Российской  Федерации  в
информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет  для  размещения
информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской
Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня
проведения  аукциона.  Указанное  извещение  должно  быть  доступно  для
ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы;

-  разрешенное  использование  земельного  участка  не  соответствует
целям  использования  такого  земельного  участка,  указанным  в  заявлении  о
предоставлении  земельного  участка,  за  исключением  случаев  размещения
линейного  объекта  в  соответствии  с  утвержденным  проектом  планировки
территории;



-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный  участок  в  соответствии  с  утвержденными  документами
территориального  планирования  и  (или)  документацией  по  планировке
территории предназначен для размещения объектов федерального значения,
объектов  регионального  значения  или  объектов  местного  значения  и  с
заявлением  о  предоставлении  земельного  участка  обратилось  лицо,  не
уполномоченное на строительство этих объектов;

-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный  участок  предназначен  для  размещения  здания,  сооружения  в
соответствии  с  государственной  программой  Российской  Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на
строительство этих зданий, сооружений;

-  в  отношении  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его
предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

-  указанный  в  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

-  в  отношении  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его
предоставлении,  принято  решение  о  предварительном  согласовании  его
предоставления,  срок  действия  которого  не  истек,  и  с  заявлением  о
предоставлении  земельного  участка  обратилось  иное,  не  указанное  в  этом
решении, лицо;

-  границы  земельного  участка,  указанного  в  заявлении  о  его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
«О государственном кадастре недвижимости».

2.6.2. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует
повторному  обращению  заявителя  с  заявлением  о  предоставлении
Муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

2.7. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление (при предоставлении)

Муниципальной услуги

 Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Требования к удобству и комфорту мест предоставления 
Муниципальной услуги

2.8.1.  Прием  граждан  для  оказания  Муниципальной  услуги
осуществляется согласно графику работы Управления, МФЦ.

2.8.2.  Места  предоставления  Муниципальной  услуги  в  МФЦ
оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МФЦ. 

2.8.3.  Рабочие  места  уполномоченных  специалистов  Управления,
предоставляющих  Муниципальную  услугу,  оборудуются  компьютерной



техникой  и  оргтехникой,  позволяющими  организовать  предоставление
Муниципальной услуги в полном объеме. 

2.8.4.  Места  для проведения  личного приема заявителей  оборудуются
стульями,  столами,  обеспечиваются  канцелярскими  принадлежностями,
информационными стендами.

Места для предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оборудуются с учетом требований, доступности для инвалидов в соответствии
с действующим законодательством.

2.8.5.  Для  ожидания  гражданам  отводится  специальное  место,
оборудованное стульями.

2.8.6.  В  местах  предоставления  Муниципальной  услуги
предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования
(туалетов).

2.8.7.  Приём   заявителей   осуществляется   должностными  лицами,
ведущими приём в соответствии с установленным графиком. 

2.8.8.   В   целях   обеспечения   конфиденциальности   сведений   о
заявителе,  одним должностным лицом одновременно ведется  приём только
одного  заявителя.  Одновременный  приём  двух  и  более  заявителей  не
допускается. 

2.9. Показатели доступности Муниципальной услуги

2.9.1. Показателями доступности Муниципальной услуги являются: 
а)   транспортная   доступность   к   месту   предоставления

Муниципальной услуги;
б)  обеспечение   предоставления   Муниципальной   услуги   с

использованием возможностей Портала; 
в)  размещение   информации   о   порядке   предоставления

Муниципальной услуги на официальном сайте; 
г)  размещение   информации   о   порядке   предоставления

Муниципальной услуги на Портале;
 2.9.2.  В  любое  время с  момента  приема  документов  заявитель  имеет
право на  получение сведений о прохождении процедур по предоставлению
Муниципальной  услуги  при  помощи  телефона,  средств  Интернета,
электронной почты, или посредством личного посещения Отдела.

2.9.3. Показателями качества Муниципальной услуги являются: 
а) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги; 
б)  соблюдение  сроков  ожидания  в   очереди  при  предоставлении

Муниципальной услуги; 
в) отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб

на решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела, принятые и
осуществлённые в ходе предоставления Муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе



особенности выполнения административных процедур
в электронной форме

3.1 Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1.  Организация  предоставления  Муниципальной  услуги
Администрацией включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов у заявителей;
- рассмотрение заявления, поступившего в том числе и в электронной

форме;
-  запрос  документов,  необходимых  в  соответствии  с  нормативными

правовыми  актами  для  предоставления  Муниципальной  услуги,  которые
находятся  в  распоряжении  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить;

-  принятие  решения  о  предоставлении  Муниципальной  услуги
Администрацией;

-  выдача  заявителю  документа,  являющегося  результатом
предоставления Муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в
приложении № 2 к Административному регламенту.

3.2.Описание административных процедур

3.2.1. Приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления.

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
обращение в Управление  или в МФЦ заявителя, в том числе в электронной
форме, с заявлением и приложенными к нему предусмотренными настоящим
Административным регламентом документами.

Основанием  для  начала  предоставления  Муниципальной  услуги
является  личное  обращение  заявителя  (его  представителя)  в  МФЦ  или
непосредственно в Управление с пакетом документов, указанных в пунктах
2.3.1,  2.3.2  настоящего  Административного  регламента,  необходимых  для
предоставления услуги.

В  заявлении  о  предоставлении  земельного  участка  должны  быть
указаны:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  заявителя;
- наименование юридического лица;
- сведения о доверенном лице;
-  почтовый  адрес,  по  которому  должен  быть  направлен  ответ  или

уведомление о переадресации заявления;
- адрес земельного участка (почтовый ориентир);
- площадь, кв. м;
- кадастровый номер
- личная подпись и дата.



При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист
Управления, работник МФЦ:

устанавливает  личность  заявителя,  в  том числе  проверяет  документ,
удостоверяющий  личность,  проверяет  полномочия  заявителя,  в  том  числе
полномочия представителя действовать от его имени;

проверяет  наличие  всех  необходимых  документов,  исходя  из
соответствующего  перечня  документов,  необходимых  для  предоставления
Муниципальной услуги;

проверяет  соответствие  представленных  документов  установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в  установленных законодательством случаях нотариально
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или
определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителей, адрес места жительства написаны

полностью;
в документах нет подчисток,  приписок, зачёркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы  не  имеют  серьёзных  повреждений,  наличие  которых  не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

Муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объёме;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов

(в  том  числе  нотариально  удостоверенные)  друг  с  другом.  Если
представленные копии документов  нотариально не  заверены,  сличив копии
документов  с  их  подлинными  экземплярами,  заверяет  своей  подписью  с
указанием  фамилии  и  инициалов  и  ставит  отметку  «копия  верна»,  при
предоставлении  заявителем  оригиналов  документов,  предусмотренных
пунктами  2.3.1,  2.3.1  Административного  регламента,  производит  копии
самостоятельно.

Специалистом регистрируется заявление, заявителю выдаётся расписка
в  получении  заявления  и  документов  с  указанием  их  наименования,
количества,  порядкового  номера,  даты  получения  документов,  ФИО,
должности и подписи работника МФЦ. В Управлении регистрация заявления
о предоставлении Муниципальной услуги и пакета документов, приложенного
к заявлению, производится в день его поступления путем присвоения каждому
заявлению уникального входящего номера.

Срок регистрации заявления и выдачи заявителю расписки в получении
документов или об отказе в приеме документов составляет не более 20 минут.

Заявитель, представивший документы для получения Муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником Управления или
МФЦ:

о сроке предоставления Муниципальной услуги;



о возможности отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
После  принятия  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  в

МФЦ, документы из МФЦ в течение 1 рабочего дня передаются через курьера
в  Управление.  Передача  документов  осуществляется  на  основании реестра,
который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов специалист Управления проверяет в
присутствии  курьера  соответствие  и  количество  документов  с  данными,
указанными  в  реестре,  проставляет  дату,  время  получения  документов  и
подпись.  Первый  экземпляр  реестра  остаётся  в  Управлении,  второй  -
подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов заносится в
электронную базу.

Результатом  административной  процедуры  является  принятие  от
заявителя  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  специалистом
Управление,  а  в  случае  принятия  заявления  работником  МФЦ  -  передача
документов в Управление.

3.2.2. В случае установления факта отсутствия документов, указанных в
пункте 2.3.1 Административного регламента или установление обстоятельств,
указанных  в  пункте  2.6.1  Административного  регламента,  Ответственный
специалист возвращает заявление с пакетом документов заявителю.

3.2.2.  При  подаче  заявления  в  электронном  виде  с  использованием
«Портала  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»,  «Портала
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»:

1)  заявитель  при  наличии  технической  возможности  вправе  подать
заявление в электронной форме с использованием «Портала государственных
и  муниципальных  услуг  (функций)»,  «Портала  государственных  и
муниципальных услуг Краснодарского края»;

2)  после подачи заявления с  использованием Портала осуществляется
передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии
внедрения  системы  межведомственного  электронного  взаимодействия)  в
Управление;

3) для получения Муниципальной услуги лицо, подавшее заявление в
электронной  форме,  представляет  все  надлежащим  образом  оформленные
документы  в  порядке,  предусмотренном  пунктом  63  Административного
регламента; 

4)  оформление  Муниципальной  услуги  до  представления  всех
необходимых для представления заявителем документов не допускается.

3.3. Порядок и способы направления в уполномоченный орган заявления
об  утверждении  схемы  расположения  земельного  участка  или  земельных
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа с
использованием  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,
включая единый портал и местные порталы, или иные технические средства
связи.

Заявление  в  форме  электронного  документа  представляется  в  орган,
уполномоченный в соответствии с законодательством Российской Федерации



на принятие предусмотренного заявлением решения (далее - уполномоченный
орган) по выбору заявителя:
путем  заполнения  формы  запроса,  размещенной  на  официальном  сайте
уполномоченного органа в сети Интернет (далее - официальный сайт), в том
числе  посредством  отправки  через  личный  кабинет  единого  портала  или
местного портала;
путем  направления  электронного  документа  в  уполномоченный  орган  на
официальную  электронную  почту  (далее  -  представление  посредством
электронной почты).

В заявлении указывается один из следующих способов предоставления
результатов рассмотрения заявления уполномоченным органом:

в  виде  бумажного  документа,  который  заявитель  получает
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа,  который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте,
ссылка  на  который  направляется  уполномоченным  органом  заявителю
посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным
органом заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  заявителя

(представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя

электронной  подписью  либо  усиленной  квалифицированной  электронной
подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя  юридического  лица,  действующего  на  основании

доверенности,  выданной  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации.

При подаче заявления к нему прилагаются документы, представление
которых  заявителем  предусмотрено  в  соответствии  с  Земельным  кодексом
Российской Федерации.

Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы,
которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля
2010  г.  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг» запрашиваются уполномоченным органом.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность
заявителя  (удостоверяющего  личность  представителя  заявителя,  если
заявление  представляется  представителем  заявителя)  в  виде  электронного
образа такого документа.

Представления  документа,  удостоверяющего  личность  заявителя
(удостоверяющего  личность  представителя  заявителя,  если  заявление
представляется  представителем  заявителя)  не  требуется  в  случае



представления  заявления  посредством  отправки  через  личный  кабинет
единого  портала  или  местного  портала,  а  также  если  заявление  подписано
усиленной квалифицированной электронной подписью.

В  случае  представления  заявления  представителем  заявителя,
действующим  на  основании  доверенности,  к  заявлению  также  прилагается
доверенность в виде электронного образа такого документа.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается
уполномоченным  органом  путем  направления  заявителю  уведомления,
содержащего  входящий регистрационный номер  заявления,  дату  получения
уполномоченным  органом  указанного  заявления  и  прилагаемых  к  нему
документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме
электронных  документов,  с  указанием  их  объема  (далее  -  уведомление  о
получении заявления).

Уведомление  о  получении  заявления  направляется  указанным
заявителем в  заявлении способом не позднее  рабочего  дня,  следующего  за
днем поступления заявления в уполномоченный орган.

Заявление,  представленное  с  нарушением  настоящего  Порядка,  не
рассматривается уполномоченным органом.

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления
уполномоченный орган направляет заявителю на указанный в заявлении адрес
электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении
способом  уведомление  с  указанием  допущенных  нарушений  требований,  в
соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Примерные  формы  заявлений  в  электронной  форме  размещаются
уполномоченным  органом  на  официальном  сайте  с  возможностью  их
бесплатного копирования.

3.4.Требования к формату заявлений и прилагаемых к ним документов,
предоставляемых с  использованием информационно-телекоммуникационных
сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал
и местные порталы, или иных технических средств связи

Заявления  и  прилагаемые  к  ним  документы  предоставляются  в
уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения
формы запроса,  размещенной на официальном сайте,  посредством отправки
через  единый  портал  или  местный  портал,  направляются  в  виде  файлов  в
формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-
схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления  представляются  в  уполномоченный орган  в  виде  файлов  в
формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются
в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные  документы  (электронные  образы  документов),
прилагаемые к заявлению,  в том числе доверенности,  направляются в виде
файлов в форматах PDF, TIF.



Качество  предоставляемых  электронных  документов  (электронных
образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы,  которые  предоставляются  уполномоченным  органом  по
результатам  рассмотрения  заявления  в  электронной  форме,  должны  быть
доступны  для  просмотра  в  виде,  пригодном  для  восприятия  человеком,  с
использованием  электронных  вычислительных  машин,  в  том  числе  без
использования сети Интернет.

XML-схемы,  использующиеся  для  формирования  XML-документов,
считаются  введенными  в  действие  по  истечении  двух  месяцев  со  дня  их
размещения на официальном сайте.

При  изменении  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих
требования  к  представлению  заявлений,  уполномоченный  орган  изменяет
форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа
к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность
использования  предыдущих  версий  в  течение  шести  месяцев  после  их
изменения (обновления).

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и
прилагаемых  к  заявлению  электронных  документов,  должны  быть
сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.1. Максимальный срок приема документов, проверка правильности
заполнения заявления не может превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления – в течение дня поступления заявления с
необходимым пакетом документов (1 рабочий день).

 3.4.2.  Формирование  и  направление  межведомственных  запросов  в
органы  (организации),  участвующие  в  предоставлении  Муниципальной
услуги:

1)  Юридическим  фактом,  инициирующим  начало  административной
процедуры,  является  отсутствие  в  Управлении документов,  необходимых в
соответствии  с  нормативными  правовыми  актами  для  предоставления
Муниципальной  услуги,  которые  находятся  в  распоряжении  органов
исполнительной власти и иных организаций.

2)  Специалист,  уполномоченный  на  производство  по  заявлению,  в
течение 2  рабочих  дней  рассматривает  поступившее  заявление,  при
необходимости направляет в порядке межведомственного информационного
взаимодействия  межведомственный  запрос  в  органы  и  учреждения,
участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.

Межведомственные  запросы  оформляются  в  соответствии  с
требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг».

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной
форме  и  осуществляется  с  использованием  единой  системы
межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным
каналам.



Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих дней.
3)  Результатом  административной  процедуры  является  получение  из

органов  исполнительной  власти  и  иных  организаций  запрашиваемых
документов либо отказ в их предоставлении.

4)  Способом  фиксации  административной  процедуры  является
регистрация  запрашиваемых  документов  либо  согласование,  подписание
начальником Управления и направление в адрес заявителя решения об отказе
в предоставлении Муниципальной услуги с информированием о возможности
повторно  представить  заявление  с  приложением  необходимого  комплекта
документов.

3.4.3.  Рассмотрение  заявления  в  Отделе  и  принятие  решения  о
предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.

1)  Юридическим  фактом,  инициирующим  начало  административной
процедуры,  является  наличие  полного  комплекта  документов  в  Отделе  для
предоставления Муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении Муниципальной услуги заявителю в
течение  2  рабочих  дней  в  адрес  заявителя  готовится  соответствующее
решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с обоснованием
причин отказа. 

Передача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в
МФЦ осуществляется в течение 1 рабочего дня либо отправляется заявителю
по почте. 

3.5.  Образование  земельного  участка  по  инициативе  органа  местного
самоуправления  и  подготовка  к  проведению  аукциона  осуществляются  в
следующем порядке.

При  отсутствии  оснований  для  отказа  в  предоставлении
Муниципальной  услуги  специалист  Отдела  при  наличии  полного  пакета
документов направляет  пакет документов в администрацию муниципального
образования  Староминский  район  для  подготовки  соответствующего
градостроительного  заключения  о  формировании  земельного  участка  –  4
рабочих дня.

Подготовка  и  утверждение  уполномоченным  органом  схемы
расположения  земельного  участка  в  случае,  если  такой  земельный участок
предстоит  образовать  и  отсутствует  утвержденный  проект  межевания
территории – 30 календарных дней.

Осуществление  на  основании  заявления  уполномоченного  органа
государственного  кадастрового  учета  земельного  участка,  а  также
государственной  регистрации  прав  на  него,  за  исключением  случаев
образования  земельного  участка  из  земель  или  земельного  участка,
государственная собственность на которые не разграничена – 30 календарных
дней.

Получение  технических  условий  подключения  (технологического
присоединения)  объектов  к  сетям  инженерно-технического  обеспечения,  за
исключением случаев,  если в  соответствии с  разрешенным использованием



земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий,
сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора
аренды  земельного  участка  для  комплексного  освоения  территории  или
ведения дачного хозяйства – 30 календарных дней.

Принятие уполномоченным органом решения о проведении аукциона.
При  наличии  готового  кадастрового  паспорта,  если  законом  не

предусмотрено  иное,  специалист  Отдела  направляет  пакет  документов  для
проведения независимой оценки определения рыночной стоимости земельного
участка в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-
ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» - 14 рабочих дней.

После  получения  готового  отчета  об  оценке  земельного  участка
организатор  аукциона,  подготавливает извещение о  проведении аукциона и
размещает  его  на  официальном  сайте  Российской  Федерации  в
информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет",  определенном
Правительством Российской Федерации, не менее чем за тридцать дней до дня
проведения  аукциона.  Указанное  извещение  должно  быть  доступно  для
ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о
проведении аукциона в газете «Степная Новь» в порядке, установленном для
официального  опубликования  (обнародования)  муниципальных  правовых
актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка не менее
чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Прием  документов  прекращается  не  ранее  чем  за  пять  дней  до  дня
проведения  аукциона  по  продаже  земельного  участка,  находящегося  в
государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право
заключения  договора  аренды  земельного  участка,  находящегося  в
государственной или муниципальной собственности.

3.6. Проведение аукциона, а также образование земельного участка для
его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона может
осуществляться  по  инициативе  заинтересованных  в  предоставлении
земельного  участка  гражданина  или  юридического  лица.  В  этом  случае
образование  земельного  участка  и  подготовка  аукциона  осуществляются  в
следующем порядке.

1. Подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка
гражданином  или  юридическим  лицом  схемы  расположения  земельного
участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект
межевания  территории,  в  границах  которой  предусмотрено  образование
земельного участка.

Подготовка  заинтересованными  в  предоставлении  земельного  участка
гражданином  или  юридическим  лицом  схемы  расположения  земельного
участка не допускается в случае образования земельного участка из земель
или земельных участков, расположенных в границах населенного пункта.

2. Обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка
гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением об
утверждении  схемы  расположения  земельного  участка,  если  земельный



участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в
границах которой предусмотрено образование земельного участка.

Уполномоченный  орган  при  наличии  в  письменной  форме  согласия
лица,  обратившегося  с  заявлением  об  утверждении  схемы  расположения
земельного  участка,  вправе  утвердить  иной  вариант  схемы  расположения
земельного участка.

3.  Проверка  уполномоченным  органом  наличия  или  отсутствия
оснований,  предусмотренных  пунктом 16  статьи 11.10  Земельного  кодекса
Российской Федерации и подпунктами 5 -  9,  13 -  19 пункта 8  статьи 39.11
Земельного  кодекса  Российской  Федерации,  принятие  и  направление  им
заявителю в  срок не  более  двух месяцев  со  дня  поступления  заявления  об
утверждении  схемы  расположения  земельного  участка  решения  о  ее
утверждении  с  приложением  этой  схемы  или  решения  об  отказе  в  ее
утверждении при наличии хотя бы одного из указанных оснований. В решении
об отказе  в  утверждении схемы расположения земельного  участка  должны
быть указаны все основания принятия такого решения.

В  случае,  если  на  момент  поступления  в  уполномоченный  орган
заявления  об  утверждении  схемы  расположения  земельного  участка  на
рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом
схема  расположения  земельного  участка  и  местоположение  земельных
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью  совпадает,  уполномоченный  орган  принимает  решение  о
приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении
схемы  расположения  земельного  участка  и  направляет  такое  решение
заявителю.

Рассмотрение  поданного  позднее  заявления  об  утверждении  схемы
расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка
либо  до  принятия  решения  об  отказе  в  утверждении  ранее  направленной
схемы расположения земельного участка;

4.  Обеспечение  заинтересованным  лицом  выполнения  кадастровых
работ в целях образования земельного участка в соответствии с утвержденным
проектом  межевания  территории  или  утвержденной  схемой  расположения
земельного участка.

5.  Осуществление  на  основании  заявления  заинтересованных  в
предоставлении  земельного  участка  гражданина  или  юридического  лица
государственного  кадастрового  учета  земельного  участка,  образование
которого  осуществляется  на  основании  схемы  расположения  земельного
участка.

6. Обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка
гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о
проведении  аукциона  с  указанием  кадастрового  номера  такого  земельного
участка.

Уполномоченный  орган  при  наличии  в  письменной  форме  согласия
лица,  обратившегося  с  заявлением  об  утверждении  схемы  расположения



земельного  участка,  вправе  утвердить  иной  вариант  схемы  расположения
земельного участка.

3.7.  Заключение  договора  купли-продажи  или  аренды  земельного
участка  и  вручение  (направление)  заявителю  результата  Муниципальной
услуги.

Результаты  аукциона  оформляются  протоколом,  который  составляет
организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух
экземплярах,  один  из  которых  передается  победителю  аукциона,  а  второй
остается у организатора аукциона. 

В  случае,  если  аукцион  признан  несостоявшимся  и  только  один
заявитель признан участником аукциона, Отдел в течение десяти дней со дня
подписания  протокола,  обязан  направить  заявителю  три  экземпляра
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды
земельного участка. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе
подана только одна заявка  на участие в аукционе или не  подано ни одной
заявки  на  участие  в  аукционе,  аукцион  признается  несостоявшимся.  Если
единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную
заявку,  соответствуют  всем  требованиям  и  указанным  в  извещении  о
проведении аукциона условиям аукциона, Отдел в течение десяти дней со дня
рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды
земельного участка. 

Отдел  направляет  победителю  аукциона  или  единственному
принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного
проекта  договора  купли-продажи или  проекта  договора  аренды  земельного
участка  в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах
аукциона.

Способом фиксации результата административной процедуры является
оформление проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка
на  бумажном  носителе  с  присвоением  ему  регистрационного  номера  и
занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Ответственный  исполнитель  уведомляет  заявителя  о  необходимости
явиться для заключения договора аренды, купли-продажи либо организует его
отправку заявителю по средствам почтовой связи. 

Результатом  административной  процедуры  является  направление
проекта  договора  купли-продажи  или  аренды  земельного  участка  в  адрес
заявителя или подписание заявителем договора аренды или купли-продажи.

Способом фиксации административной процедуры является занесение
отметок  об  отправке  в  реестры  исходящей  корреспонденции  или  расписка
заявителя в получении документов. В случае направления проекта договора по
почте, по средствам электронной связи после его подписания заявитель обязан
возвратить один экземпляр договора после его государственной регистрации в
течение 20 рабочих дней.



3.7.1.  В  случае  подачи  заявления  о  предоставлении  Муниципальной
услуги через Портал - Ответственный специалист осуществляет направление
Заявителю, через Портал, результата выполнения муниципальной услуги.

3.8.Особенности осуществления административных процедур
в электронной форме

3.8.1.  В  электронной  форме  через  портал  государственных  и
муниципальных услуг (функций),  портал государственных и муниципальных
услуг  Краснодарского  края,  при  наличии  технической  возможности  могут
осуществляться следующие административные процедуры:

1)  предоставление в установленном порядке информации заявителю и
обеспечение доступа заявителя к сведениям о Муниципальной услуге;

2)  подача  заявителем  заявления,  необходимого  для  предоставления
Муниципальной  услуги,  и  прием  таких  заявлений  Управление  с
использованием  информационно-технологической  и  коммуникационной
инфраструктуры, в том числе через портал государственных и муниципальных
услуг  (функций) http://www.gosuslugi.ru,  портал  государственных  и
муниципальных услуг Краснодарского края http://www.  p  gu.  krasnodar  .ru;

3) получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;
4) взаимодействие Управление с организациями, указанными в пункте 4

Административного регламента.
5)  получение  заявителем  результата  предоставления  Муниципальной

услуги, если иное не установлено действующим законодательством.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 4.1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО 
КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ

ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ

ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ
К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

4.1.1.  Должностные  лица,  муниципальные  служащие,  участвующие  в
предоставлении  муниципальной  услуги,  руководствуются  положениями
настоящего Регламента.

В  должностных  регламентах  должностных  лиц,  участвующих  в
предоставлении  муниципальной  услуги,  осуществляющих  функции  по
предоставлению  муниципальной  услуги,  устанавливаются  должностные
обязанности,  ответственность,  требования  к  знаниям  и  квалификации
специалистов.

Должностные  лица  органов,  участвующих  в  предоставлении
муниципальной услуги, несут персональную ответственность  за  исполнение

http://www.pgu.krasnodar.ru/


административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Регламентом.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  гражданину
гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях
и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных
данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц. 

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных  административными  процедурами,  по  предоставлению
муниципальной  услуги  должностными  лицами  уполномоченного  органа
осуществляется  постоянно  непосредственно  должностным  лицом
уполномоченного органа путем проведения проверок. 

4.1.3.  Проверки  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной
услуги  включают  в  себя  проведение  проверок,  выявление  и  устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов  на  обращения  заявителей,  содержащих  жалобы  на  действия
(бездействие)  и  решения  должностных  лиц  уполномоченного  органа,
ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ
ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые  и  внеплановые  проверки  могут  проводиться  главой
муниципального  образования  Староминский  район   заместителем  главы
муниципального  образования,  курирующим  отраслевой  (функциональный,
территориальный)  орган  или  структурное  подразделение,  через  который
предоставляется муниципальная услуга (при наличии).

Проведение  плановых  проверок,  полноты  и  качества  предоставления
муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  с  утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые  проверки  проводятся  по  обращениям  юридических  и
физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в
ходе  предоставления  муниципальной  услуги,  а  также  на  основании
документов  и  сведений,  указывающих  на  нарушение  исполнения
административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется  знание  ответственными  лицами  требований  настоящего

административного  регламента,  нормативных  правовых  актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется  соблюдение  сроков  и  последовательности  исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.



Подраздел 4.3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ 

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.3.1.  По  результатам  проведенных  проверок  в  случае  выявления
нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей
виновные  лица  привлекаются  к  ответственности  в  соответствии  с
законодательством  Российской  Федерации,  и  принимаются  меры  по
устранению нарушений.

4.3.2.  Должностные  лица,  муниципальные  служащие,  участвующие  в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за  принятие  решения  и  действия  (бездействие)  при  предоставлении
муниципальной услуги.

4.3.3.  Персональная  ответственность  устанавливается  в  должностных
регламентах  в  соответствии  с  требованиями  законодательства  Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ 
ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием  решений  должностными  лицами,  путем  проведения  проверок
соблюдения  и  исполнения  должностными  лицами  уполномоченного  органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а
также положений Регламента.

Проверка  также  может  проводиться  по  конкретному  обращению
гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны  отвечать  требованиям  непрерывности  и  действенности
(эффективности).

Граждане,  их  объединения  и  организации  могут  контролировать
предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ



Подраздел 5.1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О ЕГО ПРАВЕ 
ПОДАТЬ ЖАЛОБУ НА РЕШЕНИЕ И (ИЛИ) ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ

Заявитель  имеет  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование
действий  (бездействия)  и  решений,  принятых  (осуществляемых)
уполномоченным  органом,  должностными  лицами,  муниципальными
служащими  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  (далее  –
досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел5.2. ПРЕДМЕТ ЖАЛОБЫ

5.2.1.  Предметом  досудебного  (внесудебного)  обжалования  являются
конкретное  решение  и  действия  (бездействие)  уполномоченного  органа,  а
также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в
ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены
права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к
предоставлению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

а)  нарушение  срока  регистрации  запрос  заявителя  о  предоставлении
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в)  требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных

нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
администрации  муниципального  образования  Староминский  район  для
предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами
администрации  муниципального  образования  Староминский  район  для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д)  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания
отказа  не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в
соответствии  с  ними  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Краснодарского  края,
муниципальными  правовыми  актами  администрации   муниципального
образования Староминский район;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Краснодарского  края,



муниципальными  правовыми  актами  администрации   муниципального
образования Староминский район;

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении
допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
муниципальной  услуги  документах  либо  нарушение  установленного  срока
таких исправлений.

Подраздел 5.3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 
И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ДОЛЖНОСТНЫЕ

ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА

Жалобы  на  решения,  принятые  уполномоченным  органом,  подаются
главе  муниципального  образования  муниципального  образования
Староминский район. 

Жалобы  на  действия  (бездействие)  отраслевого  (функционального,
территориального)  органа  или  структурного  подразделения,  через  которые
предоставляется  муниципальная  услуга,  подается  заместителю  главы
муниципального  образования  Староминский  район,  курирующему
соответствующие  орган, структурное подразделение (при наличии).

Жалобы на действия (бездействие)  должностных лиц, муниципальных
служащих  отраслевого  (функционального,  территориального)  органа  или
структурное  подразделение,  через  которые  предоставляется  муниципальная
услуга,  подается  начальнику  соответствующего  органа  (структурного
подразделения).

Жалобы  на  действия  заместителя  главы муниципального  образования
Староминский  район,  курирующего  орган  или  структурное  подразделение,
через  которые  предоставляется  муниципальная  услуга,  подается  главе
муниципального образования Староминский район.

Подраздел 5.4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

5.4.1.  Основанием  для  начала  процедуры  досудебного  обжалования
является  поступление  письменного  обращения  с  жалобой  на  действия
(бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги на основании Регламента.

Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе,  в
электронной форме в уполномоченный орган.

5.4.2.  Жалоба  может  быть  направлена  по  почте,  через  МФЦ, с
использованием  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,
официального интернет-портала администрации муниципального образования
Староминский район, официального сайта уполномоченного органа, Портала,
а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.4.3.  Заявителю обеспечивается  возможность направления жалобы на
решения, действия или бездействие уполномоченного органа,  должностного
лица уполномоченного органа или муниципального служащего в соответствии
со  статьей  11.2  Федерального  закона  «Об  организации  предоставления



государственных  и  муниципальных  услуг»  и  в  порядке,  установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года
№  1198  «О  федеральной  государственной  информационной  системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг».

5.4.4. Жалоба должна содержать:
1)  наименование  уполномоченного  органа,  должностного  лица

уполномоченного  органа  либо  муниципального  служащего,  решения  и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте
жительства  заявителя  –  физического  лица  либо  наименование,  сведения  о
местонахождении заявителя  –  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)
управления  по  социальным  вопросам,  должностного  лица  управления  по
социальным вопросам либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием  (бездействием)  уполномоченного  органа,  должностного  лица
уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут
быть  представлены  документы  (при  наличии),  подтверждающие  доводы
заявителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
Жалоба,  поступившая  в  уполномоченный  орган,  подлежит

рассмотрению  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями  по
рассмотрению  жалоб,  в  течение  пятнадцати  рабочих  дней  со  дня  ее
регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  уполномоченного  органа,
должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя
либо  от  исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение
5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В  случае  если  жалоба  подана  заявителем  в  орган,  в  компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 2 рабочих дней со
дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу уполномоченному на
ее  рассмотрение  должностному  лицу  и  в  письменной  форме  информирует
заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации
жалобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.

Подраздел 5.6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ

ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ



Основания  для  приостановления  рассмотрения  жалобы  не
предусмотрены.

Подраздел 5.7. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

5.7.1.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  уполномоченный  орган
принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет  жалобу,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого
решения,  исправления  допущенных  уполномоченным  органом  опечаток  и
ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги
документах,  возврата  заявителю  денежных  средств,  взимание  которых  не
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.2.  Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,

указанного  в  подпункте  5.7.1  подраздела  5.7  Регламента,  заявителю  в
письменной  форме  и,  по  желанию  заявителя,  в  электронной  форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б)  подача  жалобы  лицом,  полномочия  которого  не  подтверждены  в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в)  наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с

требованиями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому
же предмету.

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб,  незамедлительно  направляет  имеющиеся  материалы  в  органы
прокуратуры.

5.7.5. Жалоба остается без ответа в следующих случаях и порядке.
5.7.5.1.  В случае,  если в письменном обращении не указаны фамилия

гражданина,  направившего  обращение,  или  почтовый  адрес,  по  которому
должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном
обращении  содержатся  сведения  о  подготавливаемом,  совершаемом  или
совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем,
совершающем  или  совершившем,  обращение  подлежит  направлению  в
государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.7.5.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение
семи  дней  со  дня  регистрации  возвращается  гражданину,  направившему
обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.7.5.3.  Орган  местного  самоуправления  или  должностное  лицо  при
получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо
оскорбительные  выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу



должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без
ответа  по существу поставленных в  нем вопросов и сообщить гражданину,
направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7.5.4.  В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается
прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на
рассмотрение  в  орган  местного  самоуправления  или  должностному  лицу  в
соответствии  с  их  компетенцией,  о  чем  в  течение  семи  дней  со  дня
регистрации обращения сообщается  гражданину,  направившему обращение,
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7.5.5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится
вопрос,  на  который  ему  неоднократно  давались  письменные  ответы  по
существу  в  связи  с  ранее  направляемыми  обращениями,  и  при  этом  в
обращении не  приводятся  новые доводы или обстоятельства,  руководитель
органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на
то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения
и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии,
что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в
один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или
одному  и  тому  же  должностному  лицу.  О  данном  решении  уведомляется
гражданин, направивший обращение.

5.7.5.6.  В случае,  если ответ по существу поставленного в обращении
вопроса  не  может  быть  дан  без  разглашения  сведений,  составляющих
государственную  или  иную  охраняемую  федеральным  законом  тайну,
гражданину,  направившему  обращение,  сообщается  о  невозможности  дать
ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью
разглашения указанных сведений.

5.7.5.7.  В  случае,  если  причины,  по  которым  ответ  по  существу
поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были
устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий
орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.8. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 
О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
настоящем разделе, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя
в  электронной  форме  направляется  мотивированный  ответ  о  результатах
рассмотрения жалобы.

Подраздел 5.9. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

5.9.  Заявители  вправе  обжаловать  решения,  принятые  в  ходе
предоставления  муниципальной  услуги,  действия  или  бездействие
должностных  лиц  уполномоченного  органа  в  суд  общей  юрисдикции  в
порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.



Подраздел 5.10. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ
И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ 

И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

Заявитель  имеет  право  на  получение  информации  и  документов,
необходимых  для  обоснования  и  рассмотрения  жалобы,  посредством
обращения в письменной либо устной форме.

Подраздел 5.11. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 
О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

Информирование  заявителей  о  порядке  подачи  и  рассмотрения  жалоб
осуществляется  путем  размещения  данной  информации  на  информационных
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте
уполномоченного  органа,  на  едином  портале  государственных  и
муниципальных услуг.

Начальник управления
имущественных отношений                                                               О.А. Пасенко



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных

участков, находящихся в
государственной или муниципальной

собственности, на торгах»

                                                      Главе муниципального образования
                                                           Староминский район ______________

(фамилия и инициалы)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона

на право заключения договора аренды земельного участка

Я, __________________________________________________________________
(полностью Ф.И.О. заявителя)

паспорт серии ______ номер __________, выдан «___» ______________ _____ г.
________________________________________________________

код подразделения ________, контактный телефон _________________________
проживающий  (ая)  по  адресу:  __________________________________________
____________________________________________________________________

(полностью место фактического проживания)
дата рождения «___» ____________ ______ г.

Прошу Вас принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды (в соответствии со ст. 39.11 
Земельного кодека РФ) земельного участка с кадастровым номером 
23:13:_________________________  

(нужное подчеркнуть)
площадью _______, расположенного по адресу: ___________________ _________________
Цель использования земельного участка__________________________________ 
____________________________________________________________________

Документы, представленные мной для принятия решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.
Расписку о принятии документов получил (а) _____________________________

«___»___________ 20___г.
(дата подачи заявления)

___________________ / __________________________________________________
 (подпись заявителя)                                         (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги: почтой, получить нарочно (нужное подчеркнуть).
Я  даю согласие  на  получение  любых данных,  необходимых для  проверки  представленных мною

сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов
государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также
на обработку и использование моих персональных данных.

Опись документов прилагаемых к заявлению:
____________________________________________________________________



От юридического лица

Главе муниципального образования 
Староминский район__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона

на право заключения договора аренды земельного участка

от_________________________________________________________________
 (полное наименование юридического лица)

____________________________________________________________________
ИНН _______________ КПП ______________________ОГРН________________
зарегистрированного __________________________________________________

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
Свидетельство о государственной регистрации № _________ от _____________
выдано « ____» ___________________ г.
________________________________________________________________

 (кем и когда выдано)
Адрес местоположения, указанный в регистрационных документах __________
____________________________________________________________________
Фактическое местоположение (полностью) _______________________________
____________________________________________________________________
В лице ______________________________________________________________

(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)
____________________________________________________________________
действующий на основании: ___________________________________________

________________________________________________________________
(устав, положение, протокол об избрании, доверенность, иное)

Прошу Вас принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка
или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка с кадастровым 
номером 23:13:_________________________  

(нужное подчеркнуть)
Цель использования земельного участка__________________________________ 
____________________________________________________________________
_________________________________________________________________

Документы, представленные мной для принятия решения о проведении аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, указанные в заявлении, достоверны.

«___»___________ 20___г.
     (дата подачи заявления)
_______________ / ___________________________________________________/
  (подпись заявителя, М.П.)                                        (полностью Ф.И.О.)

Способ получения результата муниципальной услуги: почтой, получить нарочно (нужное подчеркнуть).
Я  даю  согласие  на  получение  Управлением  любых  данных,  необходимых  для  проверки

представленных  мною  сведений  и  восполнения  отсутствующей  информации,  от  соответствующих
федеральных,  краевых  органов государственной власти  и органов местного  самоуправления,  организаций
всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных.

Начальник управления
имущественных отношений                                                               О.А. Пасенко



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, на торгах»

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной или муниципальной собственности, на
торгах»

Прием заявления, регистрация, определение ответственного исполнителя,рассмотрение заявления, поступившего
в том числе в электронной форме, о предоставлении Муниципальной услуги

(максимальный срок выполнения процедуры - 2 рабочих дня)

Начальник управления
имущественных отношений                                                               О.А. Пасенко

Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе

предоставить 
(максимальный срок выполнения процедуры - 8 рабочих дней)

Выдача решения об
отказе 

(1 рабочий день)

Принятие решения о
предоставлении Муниципальной

услуги 
(максимальный срок выполнения

процедуры 141 рабочий день)

Наличие 
оснований 

для
отказа

Наличие 
оснований для 

отказа

Выдача заявителю документов
(максимальный срок выполнения

процедуры – 1 рабочий день)
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	4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	Подраздел 4.4. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ
	Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.
	Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
	Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
	Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
	Подраздел 5.1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О ЕГО ПРАВЕ ПОДАТЬ ЖАЛОБУ НА РЕШЕНИЕ И (ИЛИ) ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

	Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) уполномоченным органом, должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).
	Подраздел5.2. ПРЕДМЕТ ЖАЛОБЫ

	5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.
	5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	а) нарушение срока регистрации запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Староминский район для предоставления муниципальной услуги;
	г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Староминский район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Староминский район;
	е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования Староминский район;
	ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	Подраздел 5.3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА
	Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, подаются главе муниципального образования муниципального образования Староминский район.
	Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функционального, территориального) органа или структурного подразделения, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается заместителю главы муниципального образования Староминский район, курирующему соответствующие орган, структурное подразделение (при наличии).
	Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих отраслевого (функционального, территориального) органа или структурное подразделение, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается начальнику соответствующего органа (структурного подразделения).
	Жалобы на действия заместителя главы муниципального образования Староминский район, курирующего орган или структурное подразделение, через которые предоставляется муниципальная услуга, подается главе муниципального образования Староминский район.
	Подраздел 5.4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
	5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента.

	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган.
	5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-портала администрации муниципального образования Староминский район, официального сайта уполномоченного органа, Портала, а также может быть принята на личном приеме заявителя.
	5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа или муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	5.4.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления по социальным вопросам, должностного лица управления по социальным вопросам либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	Подраздел 5.5. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
	Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 2 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.
	Подраздел 5.6. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ
	РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ, В СЛУЧАЕ, ЕСЛИ ВОЗМОЖНОСТЬ
	ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ
	РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	Подраздел 5.7. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
	5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7.3. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому же предмету.
	5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Подраздел 5.8. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем разделе, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	Подраздел 5.9. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ
	5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
	Подраздел 5.10. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ
	И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.
	Подраздел 5.11. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

