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УТВЕРЖДАЮ:

                                                                          Глава  муниципального
                                                                          образования Староминский район

                                                                             _____________________ В.В.Горб

                                                                             “15  ”      декабря             2016 года

ОТЧЕТ
о работе архивного отдела управления по социальным вопросам администрации муниципального образования  Староминский район
за 2016 год
Основными задачами в деятельности  архивного отдела администрации МО Староминский район было проведение мероприятий по повышению эффективности деятельности в части оказания муниципальных услуг. С учетом этого, были проведены мероприятия, обеспечивающие в отчетном  2016 году:
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:
соблюдение нормативных требований пожарной безопасности;

надежность охранного режима в случаях замены вневедомственной полицейской охраны на другие формы физической защиты зданий и помещений;

незамедлительное информирование управления по делам архивов Краснодарского края (далее – управление) обо всех фактах необнаружения дел (документов);

оперативное представление материалов о снятии с учета необнаруженных документов для рассмотрения экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) управления;

недопущение утрат документов при их перемещении в новые здания (помещения).

продолжение работы по ведению централизованного автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, представление в установленном порядке ПК «Архивный фонд» заполнение полей «Аннотация», «Историческая справка», «Движение документов» для всех фондов, имеющихся в наличии, а также по возможности ввод сведений по ликвидированным, переданным и присоединенным фондам.

В сфере комплектования: 
За истекший 2016 год было организовано внедрение в практику работы с ведомствами «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации
от 31 марта 2015 г. № 526;
была продолжена работа:

по формированию Архивного фонда Российской Федерации, в том числе по комплектованию коллекциями документов – подготовлено в количестве 5 ед. хр., 
аудиовизуальными документами в электронном формате 
- фото  - 311 ед.уч./1ед.хр. 
- видеодокументами 19 ед.уч./5 ед.хр.;
по оказанию методической помощи организациям-источникам комплектования в обеспечении сохранности, учете, комплектовании и использовании архивных документов, образовавшихся в их деятельности, в том числе документов по личному составу и электронных документов. 
Было подготовлено письмо администрации МО Староминский район (подписанное главой МО) от 15.12.2015 года «О предоставлении описей дел по личному составу», согласно которому все организации, учреждения, предприятия , находящиеся на территории МО Староминскпий район любых форм собственности должны разработать и согласовать с архивным отделом Положение об архиве, Положение об ЭК и ее составе, провести весь комплекс мер по упорядочению всех документов по личному составу , образовавшихся в деятельности организаций, составить и утвердить опись дел по личному составу, представив все документы на согласование в архивный отдел, а также назначить ответственных за ведение архива. В связи с указанным, проведена огромная работа в этом направлении. Представлены приказы о назначении ответственных за ведение архива, приказы о создании ЭК, разработаны, согласованы и утверждены Положения об ЭК, об архиве в следующих организациях:

- в источниках-комплектования – 18, в других организациях:
- детские сады – 24
- школы – 16
- негосударственные – 16
Всего разработано и согласовано: 74 положений об архиве и ЭК.

- проведено 3 обучающих семинара-совещания со всеми  подведомственными учреждениями образования с участием руководителей и делопроизводителей (СОШ, ДОУ, ДЮСШ, РМК и более 35 организаций.);

- проведено более 100 (ста) индивидуальных консультаций с организациями сферы образования, а также другими организациями негосударственной формы собственности, по оказанию методической и практической помощи в области разработки положений, оформлению обложек дел, листов-заверителей дел, прошиванию дел, а также по составлению и оформлению описей дел, согласно «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации
от 31 марта 2015 г. № 526 ;
- продолжена работа по приему на хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в архивах организаций-источников комплектования за 2010 год от 34 организаций источников-комплектования в количестве 1386 ед.хр.;

- по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов от 6 (шести ) ликвидированных организаций в количестве 636 ед.хр. ;

- проведено своевременное упорядочение, учет и обеспечение сохранности документов постоянного срока хранения, связанных с выборами главы администрации (губернатора) Краснодарского края в 2015 году ( опись № 4 в количестве 7 ед.хр.) и в выборах представительного органа в Совет МО Староминский район в 2015 году (опись № 5 в количестве 26 ед.хр.); а также по составлению описи № 7 управленческой документации за весь созыв в количестве 54 дел.
продолжалась работы по внедрению:

Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 (в редакции 2015 года после принятия соответствующего постановления Правительства Российской Федерации);
Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных приказом Росархива от 23 декабря 2009 года № 76; 
Инструкции по делопроизводству в исполнительных органах государственной власти Краснодарского края, утвержденной постановлением главы администрации Краснодарского края от 29 декабря 2004 года № 1315
(в редакции 2015 года);
Методических рекомендаций управления по делам архивов Краснодарского края по составлению Сводной ведомости работы с организациями-источниками комплектования муниципальных архивов, утвержденных приказом управления от 10 ноября 2014 года № 47;
Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, М., 2010;
Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 30 января 2013 года № 12;
Методических рекомендаций «Определение организаций-источников комплектования государственных и муниципальных архивов», согласованных ЦЭПК при Росархиве 30 октября 2012 года:
- проведено 100% упорядочение и описание по дату реорганизации, а также подготовлены письма на ЭПК при министерстве культуры Краснодарского края об исключении из списка источников комплектования, в связи с проводимой реорганизацией трех фондообразователей:

1)Предприятие «Большевик» АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева

2)АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева предприятие «Староминское»

3)Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
- подготовлено письмо заместителя главы МО Староминский район по социальным вопросам, куратора архивного отдела, на имя руководителя МКУ ДППО «РМК»   о намерениях по включению в список источников-комплектования архивного отдела, согласно рекомендациям по решению ЭПК при министерстве культуры КК от 30.08.2016 г. № 49-45/13.3 «О списках организаций-источников комплектования». 
Приняли участие:

в конкурсе «Лучший ведомственный архив – 2016» - ведомственного архива администрации муниципального образования Староминский район;

в конкурсе «Лучшая опись – 2016» - описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2013 год управления социальной защиты населения Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе;

в работе выездного заседания ЭПК- выездное заседание не проводилось.

В 2016 году упорядочение документов в организациях-источниках комплектования проводилось по 2013 год. Прием документов постоянного хранения проводился с 5-летним сроком ведомственного хранения по 2010 год;

проведена паспортизация в 37-ми  организациях-источниках комплектования по состоянию на 1.12.2016 года.
В сфере использования архивных документов:
в течении года продолжено информационное взаимодействие по деловой почте Vipnet с управлениями ПФР в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий.

 начата работа по размещению на официальных сайтах администраций муниципальных образований отсканированных описей дел и тематических подборок документов;

приняли участие в подготовке и проведении мероприятий, посвященных 55-летию со дня первого полета человека в Космос, 70-летию со дня начала Великой Отечественной войны;

оказывали информационную поддержку и принимали участие в подготовке и проведении юбилейных мероприятий, посвященных памятным датам отечественной и мировой истории, в том числе проводимых под эгидой Российского общества историков-архивистов (далее – РОИА);

приняли участие вместе с председателем Староминской РОИА (Калий А.А.) в XI научно-практической конференции «Сохраним историю вместе» (Краснодар, 4 октября);

председателем Староминской РОИА (Калий А.А.) представлены материалы для научного историко-архивного альманаха «Вестник архивиста Кубани» и уже опубликовано  в № 11/2016 : «Душа народа» на стр. 368-372. 

продолжить экспонирование  Интернет-выставки на официальном сайте администрации МО Староминский район, посвященной 70-летию Победы в ВОВ;

продолжить архивно-поисковую работу по выявлению имен участников Первой мировой и Великой Отечественной войн, Героев Советского Союза и Российской Федерации, Полных кавалеров Славы, Героев Труда и осуществлять сбор документов об их жизни и деятельности;

  начата работа по участию в муниципальном этапе краевой поисково-просветительской экспедиции «Имя Кубани», посвященной 80-летию образования Краснодарского края в муниципальном образовании Староминский район. Поисково-просветительская экспедиция «Имя Кубани» охватывает исторический период, начиная с 1937 года, и проводится по следующим направлениям (маршрутам):

1-й - «Боевое имя Кубани»;

2-й - «Трудовое имя Кубани»;

3-й - «Духовное имя Кубани»;

4-й – «Благотворительное имя Кубани»;

5-й - «Молодое имя Кубани».

3.2. Экспедиция «Имя Кубани» реализуется в два этапа: 

2016 г.- на муниципальном уровне с присвоением титула «Имя района». Начальник архивного отдела – С.В. Скляр является членом экспертного совета

по направлению «Трудовое имя Кубани», согласно постановлению администрации МО Староминский район от 01.09.2016 г. № 920.
В сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения:
Продолжалась в течении года большая работа по составлению заявки, составлению проектов смет для участия в подпрограмме «Укрепление материально-технической базы муниципальных архивов» государственной программы Краснодарского края «Региональная политика и развитие гражданского общества» на 2016 год (участники программы). 

Для участия в данной программе на 2017-2018 годы на сегодняшний день разработаны и утверждены следующие муниципальные программы:

-  постановлением администрации МО Староминский район от 31.10.2016 г. № 1451 муниципальная программа «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Староминский район от 10 ноября 2014 года № 1839 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Староминский район «Комплексное и устойчивое развитие в сфере строительства, архитектуры и дорожного хозяйства» с подразделом «Создание полноценных условий для формирования и содержания муниципального архива муниципального образования Староминский район на 2017-2018 годы», с общим объемом финансирования на 2017 год - 1514,451 рублей;

- постановлением администрации МО Староминский район от 17.10.2016 г. 

№ 1091 муниципальная программа «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Староминский район от 31 декабря 2015 года № 1320 «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования Староминский район «Материально-техническое и организационное обеспечение органов местного самоуправления муниципального образования Староминский район», в разделе 4.1. «Мероприятие № 11 по формированию и содержанию муниципального архива» предусмотрены средства на 2017 год – 420,0 тыс.руб., на 2018 год 800,0 тыс. руб.  

приняла участие в расширенной коллегии управления по итогам работы за 2015 год и задачах на 2016 год (февраль);

внедрение и расширение применения в деятельности муниципальных архивов принципов открытости, в том числе своевременное и регулярное предоставление информации для размещения на официальных сайтах администраций муниципальных образований края;

участие в курсах повышения квалификации государственных и муниципальных служащих – работников архивов края по теме: «Повышение эффективности деятельности государственных и муниципальных архивов в современных условиях» (июнь) – курсы не проводились.

1. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда РФ
За отчетный  2016 год архивный отдел в своей деятельности  проделал комплекс работ  по обеспечению сохранности архивных документов:  
1.1. Физико-химическая и техническая обработка документов на бумажной основе:
1.1.1. Переплет  и подшивка документов:


план – 30 ед.хр.

факт –37 ед.хр.


Работа осуществлена по фондам:

-Ф. № 102 «Управление сельского хозяйства администрации МО Староминский район»  – 24 ед.хр., с № 348 по № 371;
- Ф. № 125 «Коллекция документов по истории станицы Староминской» - 
5 ед.хр., с № 66  по № 70;
- Ф. № 105 «Администрация Староминского сельского Совета» -2 ед.хр., 

№ 13, № 46;
- Ф. 70-Л «МУП Тепловые сети» 6 ед.хр., № 1,2,3,4,5,6.

Итого всего подшито  37 дел. 
1.1.2. Ремонт дел/листов:


план 10 ед.хр./70 листов

факт 11 ед.хр./168 листов, 

1.1.2. Ремонт листов    

по  документам по личному составу:

 по Ф.18-Л  «Староминская сельхозтехника» д. 72, л. 3,7,44,56,60, д. 175, л.56,59,76,79,95, д. 340, л. 100,115,116,118,120,170,185,д.254,л.80,130,160

-  4 ед.хр./20 л
Ф.13-Л «Староминский плодосовхоз» д. 71, л. 1,14,15,16,51,52,53,81,83,84,85,

87,89, д. 56л.4,5,6,7,15,20.25,26,30,31,32,35,40,41,52,53,д. 49, л. 1,2.5,6,13,14,15,18,24,25,27,30,31,32,33,35,36,41,52,53,54,55,56,57,61,63,64,65,
67 - 3 ед.хр./58 л.
по управленческим документам:

- Ф. № Р-105. «Администрация Староминского сельского Совета» 

Д.24. Л. 1,2,3,4,5,25.41,46,49,53,101,136,137,138,145,147,148,149,150,151,152,
275. Д.27.Л.57.Д.46.Л.60,101,111,157.Д.13.13,14,15,16,17,18,19,37,41,42,43,44,

45-55,59,120-126,132-165. – 4 ед.хр./90 л.

1.2. Восстановление угасающих текстов:


план 10 листов/5 дел                    факт 12 листов/5 дел
по управленческим документам:

- Ф. № Р-105. «Администрация Староминского сельского Совета» 
Д.1. Л. 84.131. Д.3.Л.225 – 2 ед.хр./3 л.

- Ф. № Р-10 «Староминский РИК», Д.3. Л.32.33.Д.5.Л.25.26.Д.14.Л.24.25.

26.27.28 -3 ед.хр./9 л. 

1.3. Проверка наличия и физического состояния документов: 


1.3.1. На бумажной основе (управленческой документации, документов по личному составу):

план
 3286 ед.хр. 

          
факт  3286 ед.хр. 

          (Приложение № 1).

На все проведенные проверки наличия составляются акты проверки наличия дел и состоянию архивных документов и листы проверки. Также ведутся отдельно  журналы регистрация актов проверки наличия дел (на управленческую документацию и по личному составу). 


1.3.2. Фотодокументов (позитивов):           не планировалось
         1.3.3. Электронных аудивизуальных документов - не планировалось
        1.4. Картонирование документов:
управленческой документации

план
1174 ед.хр. 


                         факт 1386 ед.хр.
управленческой документации  по 34-ти фондам в количестве 1386 ед.хр. 
(Приложение № 2).
документы по личному составу
          план
50 ед.хр. 
                        
 факт 636 ед.хр. 
документы коллекции – 5 ед.хр.

Всего закартонировано  по личному составу 636 ед.хр.
(Приложение № 3).
Всего закартанировано: 2027 ед.хр.
        Изготовление и наклейка ярлыков:
          план
122 ед.хр. 
                        
 факт 168 ед.хр. 
1.5. Ведение БД «Архивный фонд» (количество описаний):

        1.5.1.Фондов (новых) 
  1.5.2.описей 

  1.5.3.ед.хр.   

  1.5.4.Объем введенной информации - 0,7 Мб  
 план
    фондов -2 


 факт  - фондов - 5
                  описей -2                                            описей – 7
                 ед.хр. – 1229                                       ед.хр. - 2027  
	
	
	
	
	


Заведены сведения по 5-м вновь  поступившим фондам, по 7 описям, по 2027 ед.хр.
Составлено 5 исторических справки, 5 аннотаций,  в том числе:
	1.
	186-Л
	МБУ « Районный культурно-информационный центр «Староминская»» МО Староминский район

	2.
	187-Л
	МБОУ вечерняя ( сменная )  общеобразовательная школа  МО Староминский район

	3.
	188-Л
	Отдел капитального строительства ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации МО Староминский район

	4.
	189-Л
	МБУ « Управление муниципальной собственности МО Староминский район»

	5.
	135
	Отдел капитального строительства администрации МО Староминский район

	
	
	


Объем введенной информации: всего 14, 314 Mb.

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации.

Организационно-методическое руководство архивами организаций – источников комплектования
Список источников-комплектования на 2016 год одобрен решением ЭПК управления по делам архивов КК (Прот. № 10-м от 11.11.2015 г.). 
Всего, на 1.01.2016 г. в списке значилось 39 (тридцать девять) организаций-источников комплектования. В течении 2016 г  произошли следующие  изменения: 

исключены из списка источников-комплектования:
- Предприятие «Большевик» АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева (Решен. ЭПК КК № 10/2.5 от 27.10.2016 г.) в связи с реорганизацией;
- АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева предприятие «Староминское» (Решен. ЭПК КК № 10/2.5 от 27.10.2016 г.) в связи с реорганизацией;
- Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
(Решение ЭПК КК от 27.08.2015 г. № 8.1).

С учетом указанного, в списке источников-комплектования архивного отдела на 1.01.2017 года значится 37 организаций. Согласно решению ЭПК при министерстве культуры  Краснодарского края от 29.08.2016 г. № 8.1 «О списках организаций-источников комплектования» о включении в списки организаций источников – комплектования районных методических кабинетов управлений образований администраций муниципальных образований, между администрацией МО Староминский район и МКУ ДППО «РМК» заключен договор о взаимоотношениях и сотрудничестве в области архивного дела и делопроизводства от 16.10.2016 г. и  МКУ ДППО «РМК» включено в список источников-комплектования на 2017 год. 

2.1. Прием документов на бумажных носителях, в том числе:

2.1.1. управленческой документации

план – 1174/34 фондам     
факт – 1386/34 фонда
Всего поступило  управленческой документации 1386 ед.хр.

 (Приложение № 4)

Ежегодно прием и описание документов в организациях источниках комплектования согласовывается с организациями и утверждается  постановлением администрации муниципального образования Староминский район № 07 от 13.01.2015 года «Об утверждении графика упорядочения, описания и приема- передачи архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел администрации муниципального образования Староминский район». 
В данном нормативно-правовом  акте , кроме утверждения графика упорядочения, описания и сдачи документов, оговариваются сроки предоставления и согласования номенклатур дел, предоставления паспортов ведомственных архивов , а также оказание методической помощи при  разработке номенклатур дел, положений об ЭК и архиве, личное присутствие начальника архивного отдела на заседаниях ЭК организаций. Соответственно,  начальник отдела присутствует на всех заседаниях ЭК во всех источниках комплектования. 
2.1. 2.    личного происхождения, коллекций документов:



план – 5


факт – 5  
2.1.3.   научно – технической документации – не планировалось;
2.1.4.  документов по личному составу:




план – 50 


факт –636
Всего поступило  по личному составу 636 ед.хр.
 (Приложение № 5). 
Итого за 2016 год поступило на муниципальное хранение 2027 ед.хр. 

Аудиовизуальных документов на традиционных носителях: 
2.1.5. фотодокументов -  не планировалось                        
2.1.6.  видеодокументов - не планировалось                        

        Аудиовизуальных документов на электронных носителях: 
2.1.7.     Фотодокументов

        план 50 ед.уч.                                         факт 311 ед.уч./1 ед.хр.
2.1.8.    Видеодокументов

        план 50 ед.уч./3 ед.хр.                           факт 19 ед.уч./5 ед.хр.
2.2.  Включение документов в состав Архивного фонда РФ:
на бумажных носителях
2.2.1.     управленческой документации
            план – 867 ед.хр.


факт –  1786 ед.хр.
           (Приложение № 6).
2.2.2.    личного происхождения, коллекций документов 
   план – 5 ед.хр.



факт - 5 ед.хр.
2.2.3.   научно – технической документации -  не планировалось.
Аудиовизуальных документов на традиционных носителях:
2.2.4.     фотодокументов -   не планировалось                        
2.2.5.     видеодокументов - не планировалось                 

Аудиовизуальных документов на электронных носителях: 
2.2.6.        фотодокументов

        план 50 ед.уч./5 ед.хр.                             факт 311 ед.уч./1 ед.хр.
2.2.7.        видеодокументов

        план 50 ед.уч./3 ед.хр.                             факт 19 ед.уч./5 ед.хр.
2.3. Согласование номенклатур дел (организация /описательная статья)
   план – 35 



                                факт - 34
  статей – 0                                                            статей – 5482
2.3.1.Согласование Положений об архиве, об ЭК: 

об архиве – 74
об ЭК – 74
2.4. Количество выходов в организации-источники комплектования, с целью изучения состояния работы архива:
2.4.1. комплексное изучение работы архива организации  
  план – 2 проверок



факт – 2 проверка
1.Администрация МО Староминский район
2. Управление социальной защиты населения Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
2.4.2. тематическое изучение работы архива по одному из направлений деятельности: обеспечение сохранности, комплектование, учет, использование тематических
                      план – 8 проверок



факт – 27 проверок

Фактов утраты документов по личному составу в организациях не выявлено. 


2.5. Проведение семинаров и совещаний по делопроизводству и ведению архива  с работниками организаций-источников комплектования:
  план – 3



факт – 3
Приняла участие в семинарах, совещаниях с ответственными специалистами отделов кадров, общих отделов, а также с ответственными за ведомственный архив и делопроизводство в организациях источниках-комплектования:
- 1 совещание с ответственными за ведение архива и делопроизводителями всех структурных подразделений администрации МО Староминский район по составлению сводной номенклатуры дел, формированию дел и подготовке передаче документов для сдачи их в ведомственный архив;
-  2 семинара -  совещания со всей отраслью образования МО Староминский район (ДОУ, СОШ, РМК, ДЮСШ, ДДТ, ВСШИ и др), более 40 организаций.
Осуществила более 100-а индивидуальных консультаций с организациями источниками - комплектования  по вопросам составления номенклатур дел, подготовке, упорядочению и описанию документов постоянного хранения и по личному составу, подготовка и составление актов о выделении архивных документов к уничтожению.

        Упорядочение документов на договорных началах – не проводится.
Формы взаимодействия с экспертными комиссиями в организациях источниках-комплектования:

- оказание методической и практической помощи по составлению и согласованию  номенклатур дел, положений об ЭК, об архиве в форме индивидуальных консультаций, а также в форме выхода в организацию и личного присутствия на заседаниях ЭК.
Всего составлено и согласовано в 2016 году в организациях, не являющихся организациями – источниками комплектования:

- положений об архиве 74
- положений об ЭК-74, в том числе в негосударственных организациях. 
Важное значение в работе архивного отдела придается работе по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, контролю за подготовкой документов по личному составу к передаче их на муниципальное хранение.  

   
На хранение поступает небольшой объем документов по личному составу, так как в муниципальном образовании Староминский район нет массового банкротства или ликвидации предприятий и с каждым годом таких предприятий становится все меньше. Для предотвращения утраты документов и принятия мер по обеспечению их сохранности сведения о предприятиях банкротах запрашиваются в Управлении экономики администрации МО  Староминский район, а также получаем письма из  Управления по делам архивов Краснодарского края.
Работа с организациями-банкротами, после получения информации о нахождении организации в стадии банкротства, связываемся с конкурсным управляющим (как правило в решении арбитражного суда всегда прописано о передаче документов в архив), и организация-банкрот всегда сдает свои документы в удовлетворительном упорядоченном состоянии, с составленными описями, историческими справками, а также приобретают необходимое количество стеллажей и архивных коробок для передаваемых документов.

Тем не менее, некоторые организации могут ликвидироваться, согласно существующего законодательства, выслав необходимые документы по ликвидации в налоговые органы – почтой. И ничего в данной ситуации невозможно сделать. В результате, безусловно, возможна утрата документов таких организаций и отследить этот факт, практически, невозможно.
Многие описи по личному составу, так как они составляются некомпетентными людьми, приходится переделывать работникам архивного отдела, также в некоторых случаях приходится проводить и техническую обработку документов, в тех ситуациях, когда все работники организации уволены, а руководитель, либо директор – этого делать не может и не хочет.
Качество  принятых документов и управленческих, и по личному составу- лишь удовлетворительное, но не хорошее. Документы все подшиваются самими организациями, а не переплетаются (переплетчика в районе - нет, да и финансирование на эти цели не выделяется). Последние два года стало выделяться финансирование на переплет в следующих организациях-источниках комплектования:
- Администрация МО Староминский район

- Совет и администрация Староминского сельского поселения

- Контрольно-счетная палата

- ОАО «Кавказ»

3. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата
3.1.Оцифровывание документов (на бумажной основе/фото), управленческие описи фондов
                      план – 300 лист



факт – 57 описей/1532 листов

3.2. Ведение автоматизированного НСА («Поиск») по документам органов власти
                      план – 10 ед.хр.



факт – 7 ед.хр./230 решений
3.3. Составление исторических справок (на закрытые фонды):

                      план – 0 справок


факт – 0 справок

                                                             на новые фонды – 5 исторических справок

3.4. Каталогизация документов:
управленческой документации – не планировалось

документов личного происхождения, коллекций документов - не планировалось фотодокументов на традиционной основе - не планировалось

видеодокументов на традиционной основе - не планировалось 

фотодокументов на электронных носителях - не планировалось, видеодокументов на электронных носителях – не планировалось.
3.5. Усовершенствование и переработка описей - не планировалось.

4. Предоставление информационных услуг и использование документов

В целях организации информационного взаимодействия архивного отдела с УПФ РФ (ГУ) в Староминском районе и МКУ «МФЦ» один раз в полгода направлялись  по электронной почте уточненные сведения о вновь поступивших в архивный отдел  документах  личного состава. В случае необходимости аналогичные сведения в полном объеме (или частично) могут быть представлены в другие Пенсионные фонды Краснодарского края.
В 2016 году архивным отделом проводилась работа по популяризации и использованию документов архивных фондов.

4.1.  Организация выставок:  
       план - 1 выставка                              факт – 2 выставки, в том числе 
                                                                                 1 Интернет-выствка                                                                             

Выявлены документы (Крайгосархив, Центр документации новейшей истории КК, архивный отдел администрации  МО, коллекция документов по ВОВ) фото, отсканированы, обработаны, подготовлены по направлениям и размещены на официальном сайте администрации МО Староминский район большая Интернет-выставка, подготовленная в рамках празднования 70-летия Победы в ВОВ, общим объемом 3,54 ГБ.

4.2. публикация статей, подборка документов:
план – 5 статьи



факт – 54 статьи
на основании архивных документов, фотодокументов, семейных архивов, работ учащихся, исторической литературы членами Староминской первичной организации РОИА  (председателем РОИА Калий А.А., членом РОИА Шипитько  (Щвец И.И.,) архивным отделом, работниками газеты «Степная Новь»  были подготовлены  и опубликованы   –54 статьи, из них:

статьи, подготовленные архивным отделом»:

- «Вторая жизнь старинных книг» ( 11.10.2016 г.)

- «Планы: архив расширяется» ( 11.10.2016 г.)

- «Сохраним историю вместе» (15.10.2016 г.)

всего 3 статьи
статьи под рубрикой «Не забудьте поздравить», подготовленные архивным отделом:

- «Поздравляем юбиляров» ( 02.02.2016 г.)

- «Юбиляры  февраля» ( 06.02.2016 г.)

- «Не забудьте поздравить!» ( 05.03.2016 г.)

- «Удачи на долгие годы» ( 02.04.2016 г.)

- «Юбиляры мая» ( 26.04.2016 г.)

-  «Юбиляры и именинники июня» ( 31.05.2016 г.)

- « Примите поздравления»  ( 05.07.2016 г.)
- « Юбиляры августа»  ( 02.08.2016 г.)
- « Юбиляры сентября»  (30.08.2016 г.)
- « Юбиляры октября»  ( 04.10.2016 г.)
- « Юбиляры ноября»  ( 03.11.2016 г.)

- «Юбиляры декабря» ( 03.12.2016 г.) 
всего 12 статей
статьи, подготовленные членом РОИА Шипитько  (Щвец И.И.) : 
- «По промыслу Божьему» (16.01.2016 г.)
- «Вам всем, кто вынес ту войну» (26.01.2016 г.)
- «По труду и честь » (26.01.2016 г.)

- «И ни сколько мы с тобой не постарели» (30.01.2016 г.)
- «Щедрое сердце» (30.01.2016 г.)
- «Дивное Дивеево» (02.02.2016 г.)

- «Так освобождали Староминскую» (02.02.2016 г.)
- «Кузнец» рабочих профессий» (16.02.2016 г.)
- «Кодекс чести - свой» (16.02.2016 г.)

- «Наделена редким качеством-человечностью» (20.02.2016 г.)

- «Автомастер с сибирской закалкой» (20.02.2016 г.)

- «Беречь тепло родного очага» (01.03.2016 г.)

- «Сама себе режиссер, певец и актер» (26.03.2016 г.)

- «Пройти через ад и выжить» (12.04.2016 г.)

- «От романа в письмах до золотого юбилея » (16.04.2016 г.)

- «Простой человек с большой буквы» (26.04.2016 г.)
- «Её мудрость от веры в Бога» (26.04.2016 г.)

- «От её улыбки всем теплей» (07.05.2016 г.)

- «Легендарный юбилей» (07.05.2016 г.)

- «Этого никогда не забыть» (24.05.2016 г.)

- «У судьбы нет срока давности» (24.05.2016 г.)

- «Секрет прост-доброта и отзывчивость» (24.05.2016 г.)

- «Детской художественной школе-40 лет» (21.05.2016 г.)
- «Профессионал высшего класса» (11.06.2016 г.)

- «Они любят детей, и это взаимно!» (11.06.2016 г.)
- «В каждой семье свой герой » (11.06.2016 г.)

- «Наша Матвеевна» (09.07.2016 г.)

- «Мечта сбылась» (09.07.2016 г.)
- «Лилия-цветок душистых прерий» (12.07.2016 г.)

- «И звучала песня, её услышали» (23.07.2016 г.)

- «Мама рядом, и все счастливы» (26.07.2016 г.)

- «Щедр душой и сердцем чист» (26.07.2016 г.)
- «На линии огня все равны» (20.08.2016 г.)

- «Сиреневый туман над нами проплывает» (23.08.2016 г.)

- «Сегодня он с небом на «ты»» (20.09.2016 г.)

- «Наш современник и наш герой» (27.09.2016 г.)

- «Есть женщины, похожие на солнце» (11.10.2016 г.)

- «Первый прыжок с парашютом» (18.10.2016 г.)

- «Наша пристань-родительский дом» (15.11.2016 г.)
- «Мы с тобой- два берега у одной реки» (22.11.2016 г.)
всего 40 статей
Ежемесячно архивный отдел предоставляет в газету сведения о юбилейных датах заслуженных людей Староминского района.В конце года пишутся письма в адрес руководителей предприятий района о предоставлении сведений для подготовки районного календаря праздничных дней, памятных дат и знаменательных событий. На основании предоставленных сведений ежемесячно в адрес готовится информация.  Данный вид взаимодействия со СМИ в виде статей о юбилярах, дает очень положительный отзыв у жителей района в целом. По сведениям архивного отдела о юбилярах в дальнейшем готовятся статьи и очерки о выдающихся тружениках Староминского района под рубриками «Земляки», «Юбиляры», «Да, были люди!», а также о юбилейных датах организаций, учреждений и предприятий района.. 
4.3. Подготовка материалов для радио и телепередач:
       план – не планировалось
факт – 1 телепередача

12 июля 2016 года на базе СОШ № 1 было проведено мероприятие, которое проходило в день святых апостолов Петра и Павла, и тема его называлось «Православие, как духовный стержень русского народа». По итогам мероприятия была подготовлена 1 телепередача.       

4.4. Проведение экскурсий, лекций, школьных уроков и т.д.
       план – 5 мероприятие


факт – 27 мероприятия
Всего за 2016 год было подготовлено и проведено:  27  мероприятия в т.ч.: 
школьных урока, кинолектория, круглых стола, юбилейных встреч и т.д.  в различных школах муниципального образования Староминский район  председателем Староминской  РОИА Калий А.А., членом координационного совета движения «За веру, Кубань и Отечество», архивным отделом  на темы:

Проведены открытые уроки, классные часы, круглые столы, конференции: 
в рамках месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы в 2016 году приняли участие архивный отдел и председатель Староминского РОИА Калий Алексей Андреевич:
1.Открытие месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы «За веру, Кубань и Отечество». 
23.01.2016 г. Калий А.А.был приглашен на церемонию открытия, а также были приглашены учащиеся школ, воспитанники военно-патриотических клубов, участники локальных войн, представители казачества, ветеранских и общественных организаций.
2.  «Победа наших дедов». К 73-годовщине освобождения Староминского района от немецко-фашистских захватчиков.
23.01.2016 ДК «Большевик» - тематическая встреча с ветераном педагогического труда, узником концлагеря Вальковой Э.А.
- просмотр видеороликов «Никто не забыт, ничто не забыто» и «День Победы». Калий А.А. рассказал учащимся о том, как 9 мая 1945 года, навсегда остался в памяти тех, кто дожил до великого Дня Победы.
3. Единый классный час «Был город-фронт, была блокада». Празднование дней воинской славы России: снятие блокады г. Ленинграда. 
27.01.2016 в МБОУ СОШ № 4 учащимся было рассказано о блокадном Ленинграде, о подвигах людей, принимавших участие в боях за г. Ленинград.
4. Молодежная патриотическая акция «Невская твердыня», посвященная 72-годовщине освобождения  г. Ленинграда от фашистской блокады. 27.01.2016 в МБОУ СОШ № 4 на примере художественных текстов, плакатов, рисунков, документов, стихов и рассказов Калий А.А., а также учителя и библиотекари показали мужество и героизм советских людей, проявленные в эти страшные 900 дней и ночей.

5. «Герои остаются вечно молодыми, а подвиг – это песня молодых!

28.01.2016. в МБОУ СОШ № 9  Калий А.А. на тематическом уроке рассказал о подвигах комсомольцев в годы ВОВ.

6.Проведение патриотической акции «Одно слово Сталинград», посвященной празднованию Дня разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве.
02.02.2016.  МБОУ СОШ № 3 Рассказ А.А. Калий о славных подвигах русского народа.

7.«Вахта памяти», ко Дню освобождения  ст. Староминской от фашистской оккупации.
03.02.2016 год. Мемориальный комплекс парка им.30-летия Победы. Почтить память погибших солдат пришли ветераны ВОВ, учащиеся образовательных учреждений, общественные организации.

8. Выставка-концерт «Была война в родном краю», ко Дню освобождения ст. Староминской.
04.02.2016 год в  МБОУ ДОД ДШИ. Рассказ Калий А.А. о славном историческом прошлом станицы и ее героях.

9.Вечер памяти В.В.Петренко «Мы памяти своей верны».
16.02.2016МБОУ СОШ № 9. Было рассказано о Герое Советского Союза 
В.В. Петренко.

10.Торжественное закрытие месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы «За веру, Кубань и Отечество»
23.02.2016 год в МБУК СЦК «Большевик» 
11. 20.03.2016 г. – классный час проведен на базе МБОУ СОШ № 1 «Православие как духовный стержень русского народа».(Калий А.А. 9-классы)

12. 29 .03.2016 г. - в  Староминском  механико-технологическом техникуме состоялась научно-практическая конференция «Молодежь и религия», подготовленная отделом молодежи администрации района при взаимодействии с благочинием, на которую был приглашен Калий А.А. 

13.13.04.2016 г. - помощник благочинного по миссионерской работе Михаил Колосов провел беседу с учениками 8 класса  школы №6 Куйбышевского сельского поселения о назначении поста, духовно-нравственном развитии личности и Заповедях Божиих. 

Продолжил рассказ Михаила член районного общества архивистов Калий А.А. Он рассказал ребятам о прп. Сергие Радонежском и его значении в освобождении земли Русской от Монголо-татарского ига. После его рассказа был просмотрен фильм о  Троице-Сергиевой Лавре.

14. Районная акция «Победа деда – моя победа», в рамках Всероссийского движения «Бессмертный полк».
09.05.2016 год, ст.Староминская, парк им. 30-летия Победы. Массовое шествие жителей района с фотографиями своих родственников, принимавших участие в ВОВ.

15. Районная молодежная акция, посвященной 73-годовщине освобождения территории Краснодарского края от немецко-фашистских захватчиков в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 годов.  «Помнит край освобождённый», 
10.10.2016 год, СДК «Чапаева». Проведение тематической программы «Помнит край освобождённый», посвящённой 73 годовщине освобождения территории Краснодарского края от немецко–фашистских захватчиков в годы Великой Отечественной войны.
16.Районное мероприятие, ко Дню проведения военного парада на Красной площади (1941г.) 
07.11.2016 год. Показ и комментарий видеоролика «Парад на Красной площади. 1941 года» и «Речь И.В. Сталина».

17. Муниципальный этап научно-практической конференции «Патриотизм российской молодежи: традиции и современность», 
21.09.2016 год. МБОУ СОШ № 1 ,в качестве выступающего на пленарной сессии конференции, а также  эксперта секции № 1 «Административное, межведомственное и общественное взаимодействие общественных институтов и коммерческих организаций в деле патриотического воспитания: ресурсы и возможности».

Проведены 10  кинолекториев:
1) В рамках проведения месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы в муниципальном образовании Староминский район с 23.01. по 24.02.  2016 года стартует цикл кинолекториев «Аллея Российской Славы» по всем общеобразовательным школам Староминского района.

26 января на базе школ №1 и № 10 состоялись кинолектории с просмотром военных документальных фильмов для учащихся 9-11 классов. Мероприятия были подготовлены совместными усилиями Совета молодых депутатов-единоросов Староминского района, архивного отдела администрации района, районного общества историков-архивистов и педагогических коллективов школ №1 и № 10.
2) 5.02.2016 – в МБОУ СОШ № 4

3) 9.02.2016 в МБОУ СОШ № 3

4) 10.02.2016 г. МБОУ СОШ № 2 6-е классы Урок мужества с просмотром кинофильмы Р. Кармена «Битва за Москву». Калий А.А.

          5)Урок мужества с просмотром кинофильмы «Сталинградское сражение». 16.02.2016 г. МБОУ СОШ № 2 9-е классы Калий А.А.

          6)16.03.2016 г. МБОУ СОШ № 2 Кинолекторий «Житие благоверного князя Александра Невского» Калий А.А. 8 классы

          7) 11.04.2016 г. МБОУ СОШ № 2 Кинолекторий «День космонавтики» 7 классы Калий А.А.

           8)14.04.2016 г. в МБОУ СОШ № 6 классный час на тему « Духовно нравственное воспитание молодежи» , на котором было завершено виртуальное паломничество в Троицко-Сергиеву Лавру, с просмотром кинофильма. 

9) 5.05.2016 г. в МБОУ СОШ № 2 классный час на тему «75 лет со дня битвы под Москвой» Калий А.А. 5 классы
         10) 9.05.2016 г. - МБОУ СОШ № 2 классный час на тему «75 лет со дня битвы под Москвой» Калий А.А. 9-11 классы

4.5. Подготовка материалов и оформление информационных стендов:

не планировалось и не проводилось.
4.6. Поступило запросов граждан и организаций всего:

4.6. Поступило запросов от граждан и организаций всего:      -  2038
4.7. Поступило запросов граждан и организаций  

по электронной почте                                                                   -  3
4.8. Поступило запросов граждан и организаций  в рамках

электронного взаимодействия с ПФР                                         -  1048
4.9. Поступило запросов граждан и организаций в рамках 

взаимодействия с МФЦ                                                                - 129
4.10. Из них:

4.10.1.  социально-правовых(по документам постоянного хранения) 719/1003                                                         
4.10.2. социально-правовых (для ПФР)                                       - 1319/2410
4.10.3.тематических                                                                       - 7/7
4.10.4.генеалогических                                                                  - 74/74                   
4.11. Исполнено архивных справок (архивных копий, 

выписок) всего:                                                                              -  2038/3413
4.11.1. социально-правовых        
       -  719/1003
           из них : по управл.





             
 

          - положительных (по управл.)                                           - 917 
4.11.2.социально-правовых (для ПФР)
       - 1319/2410
          из них: 
 

          положительных:
       - 2271
4.11.3.тематических        
       - 7/7
          из них:

          положительных





              - 7
4.11.4.генеалогических
                                                             - 74/74
          из них:






         

положительных
        - 56
4.12. Посещение читального зала:                                                   
4.12.1. количество пользователей работавших в читальном зале:  116            
4.12.2. количество посещений пользователями читального зала:   156
4.13. суммарное количество пользователей архивной информации:    3600
4.14.количество выданных документов пользователям в читальный зал: 9496 

5. Организационная работа и правовое обеспечение деятельности архивного отдела,  кадровое обеспечение
В 2016 году продолжалось внедрение в практику работы административного регламента исполнения функций и предоставлении услуг в области архивного дела, утвержденного постановлением администрации МО Староминский район № 952 от 21.05.2013 г. «Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией муниципального образования

Староминский район муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных выписок, архивных копий по материалам архивного отдела администрации муниципального образования Староминский район. Закончена работа по разработке и подготовке Стандартов на предоставление муниципальной услуги, предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также было подготовлено постановление о внесении изменений в регламент от 08.02.2016 г. № 157 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Староминский район от 21 мая  2013 года  № 952  «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Староминский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий»».

5.2. подготовлены: 

- Постановление администрации МО Староминский район  от 13.01.2016 г. № 22 «Об утверждении комплекса мер  по упорядочению, обеспечению сохранности  документов постоянного хранения и по личному составу  в организациях – источниках комплектования архивного отдела управления по социальным вопросам администрации МО Староминский район в 2016 году»;
-  Письмо администрации МО Староминский район (за подписью главы МО) 

«О предоставлении описей дел по личному составу», направленного в адрес организаций, предприятий, учреждений Староминского района любых форм собственности.

В 2016 году:

-  был составлен  план работы на 2017  год, подготовлены и 

составлены 2 отчета: полугодовой и годовой;

           - составлен в соответствии с Регламентом государственного учета документов архивного фонда Российской Федерации паспорт архивного отдела на 01.01.2017 г. традиционный и электронный (выгрузка из ПК «Архивный фонд»);

          - проводилась методическая работа по оказанию помощи в составлении номенклатур дел, их согласованию во всех организациях – источниках комплектования любых форм собственности Староминского района;

        -организована работа по  паспортизации  всех  ведомственных архивов организаций – источников комплектования;

        - продолжена работа по  пропаганде и использованию архивных документов в 2016 году;

       -  продолжена работа по обеспечению органов власти ретроспективной информацией по интересующей их тематике.

      
Ежемесячно проводились санитарные дни (1 раз в месяц). В течение года регулярно проводилась работу по обеспыливанию документов, стеллажей, архивохранилищ. 
Ежедневно устанавливались рабочие кабинеты и архивохранилище на пульт вневедомственной охраны. 

Данные о кадровом обеспечении: 
в архивном отделе  работало 3 человека:

2 муниципальных служащих: начальник архивного отдела, ведущий специалист;
1 немуниципальный служащий: специалист, введенный в штатное расписание МКУ «ЦБ администрации МО».
На основании распоряжения администрации МО Староминский район от 

7.12.2016 г. № 279-р «Об утверждении штатного расписания администрации МО Староминский район по состоянию на 7 декабря 2016 года введена в архивный отдел управления по социальным вопросам одна штатная единица «главного инспектора», отнесенная в немуниципальным служащим.
6. Укрепление материально-технической базы,

хозяйственная деятельность архивного отдела
Сумма финансирования расходов за счет средств местного бюджета за 2016 год составила 310313,10 руб., в т.ч.:

- оплата вневедомственной охраны -110771,60 руб.
- пролангировано соглашение в области электронного программного обеспечения vipnet c использованием ЭЦП по взаимодействию с ПФ РФ на сумму 6473,00 руб.

- оплата услуг интернета – 25488, 00 руб. 
- услуги связи- 20807,49 руб.

- канцтовары- 7200,00 руб.

- заправки картриджей – 4400,00 руб.

- запчасти к компьютерной технике-1347,20 руб.

- коммунальные услуги – 133825,81 руб.

Начальник архивного отдела
управления по социальным вопросам

администрации муниципального образования 

Староминский район                             _____________                      С.В. Скляр                                                                                                            

Приложение № 1

                                                                                                   к отчету работы

С П И С О К

фондов  проверки физического состояния дел

в  2016 году, всего 3286 дел
 по управленческой документации
	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	19
	Колхоз  « Большевик »
	408

	2
	114
	СПК « Большевик »
	246

	3
	40
	Староминский сельский Совет народных депутатов
	484

	4
	105
	Администрация Староминского сельского огкруга
	543

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	   10
	Староминский районный Совет народных 
депутатов
Всего по 5-ти фондам
	1087

2768  ед.хр.


по документам по личному  составу

	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	61
	ЗАО « Сыродел»
	89

	2
	122
	Исполком районного Совета депутатов трудящихся 
	164

	3
	71
	ОАО « Староминский элеватор»
	50

	4
	73
	Производственный кооператив «Агродорстрой»
	215

	
	
	
	

	
	
	Всего по 4-ем фондам
	518  ед.хр.


Приложение № 2 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов
постоянного срока хранения, закартонированных  в 2016 году
по 34 фондам,  всего дел -1386    
	п/п
	№ фонда
	Название фондообразователя
	Кол-во дел

	1
	128
	Совет депутатов муниципального образования

Староминский район                                 
	134

2010-2014

	2
	98
	Администрация муниципального образования  Староминский район                                         


	138
2010

	3
	105
	Совет и администрация Староминского   сельского  поселения муниципального образования Староминский район                                                                                                            


	94

2010

	4
	96
	Совет и администрация Канеловского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                            


	52

2010

	5
	101
	Совет и администрация Куйбышевского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                     


	48

2010

	6
	103
	Совет и администрация Новоясенского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                  


	51

2010

	7
	104
	Совет и администрация Рассветовского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                                     


	50

2010

	8
	110
	Староминский районный суд
	21
2010

	9
	116
	Прокуратура Староминского района
	64

2010

	10
	35
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район


	17

2010
	
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район



	11
	126
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления образования» 


	15

2010

	12
	130
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»


	21

2010

	13
	133
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации МО Староминский район»»


	9

2010

	14
	71
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)


	28

2010-2012

	15
	109
	Управление экономики администрации муниципального образования Староминский район
	40

2012

	16
	102
	Управление сельского хозяйства администрации

муниципального образования Староминский район
	82

2010-2012

	17
	114
	Предприятие «Большевик» АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева
	61

2010-2012

	18
	123
	Сельскохозяйственный производственный кооператив

 им. Чапаева
	19

2010

	19
	135
	Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации муниципального образования Староминский район
	77

2010-2014

	20
	82
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район                   
	8

2010

	21
	89
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция газеты   «Степная Новь»»
	10

2010

	22
	21
	Староминское районное потребительское общество

	13

2010

	23
	111
	Управление образования администрации муниципального образования Староминский район
	33

2010

	24
	    124
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  Краснодарского края  «Староминский механико-технологический техникум»  
	33

2010

	25
	113
	Отдел культуры  администрации муниципального

образования Староминский район
	52

2010

	26
	106
	Государственное казенное учреждение  Краснодарского края «Центр занятости населения Староминского района»
	25

2010

	27
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский район
	20

2010

	28
	129
	Отдел по делам молодежи администрации                       муниципального образования Староминский район
	31

2010

	29
	132
	Отдел по физической  культуре и спорту муниципального образования Староминский район


	8

2010

	30
	127
	Управление социальной защиты населения Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	33
2010

	31
	134
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации муниципального образования Староминский район
	14

2010

	32
	121
	Территориальная избирательная     комиссия  Староминская
	65

     2014

	33
	85
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса
	10

2010

	34
	87
	Староминский Райком профсоюза работников образования и науки
	10

2010

	
	
	Итого:
	1386

	
	
	


Приложение № 3 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов

по личному составу, закартонированных в 2016 году

в количестве 636 дел, при плане 50 ед.хр., в том числе :
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	186
	МБУ « Районный культурно-информационный центр «Староминская»» МО Староминский район
	1996-2014
	45

	2.
	187
	МБОУ вечерняя ( сменная )  общеобразовательная школа  МО Староминский район
	1968-2015
	50

	3.
	7
	Отдел культуры и искусства администрации МО Староминский район
	2010
	49

	4.
	18
	ЗАО « Староминская сельхозтехника»
	1967-2016
	355

	5.
	188
	Отдел капитального строительства ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации МО Староминский район
	2010-2014
	17

	6.
	57
	МБУ « Управление архитектуры  и градостроительства  администрации МО Староминский район »
	1994-2016
	52

	7
	189
	МБУ « Управление муниципальной собственности МО Староминский район»
	2007-2014
	68

	
	Всего
	
	
	636


Приложение № 4

                                  к отчету  работы                                                                                      
Список фондов
постоянного срока хранения, поступивших на хранение  в 2016 году
по 34 фондам, всего дел -1386 , при плане - 34/1174    
	п/п
	№ фонда
	Название фондообразователя
	Кол-во дел

	1
	128
	Совет депутатов муниципального образования

Староминский район                                 
	134

2010-2014

	2
	98
	Администрация муниципального образования  Староминский район                                         


	138
2010

	3
	105
	Совет и администрация Староминского   сельского  поселения муниципального образования Староминский район                                                                                                            


	94

2010

	4
	96
	Совет и администрация Канеловского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                            


	52

2010

	5
	101
	Совет и администрация Куйбышевского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                     


	48

2010

	6
	103
	Совет и администрация Новоясенского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                  


	51

2010

	7
	104
	Совет и администрация Рассветовского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                                     


	50

2010

	8
	110
	Староминский районный суд
	21
2010

	9
	116
	Прокуратура Староминского района
	64

2010

	10
	35
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район
	17

2010
	
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район



	11
	126
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления образования»


	15

2010

	12
	130
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»

	21

2010

	13
	133
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации МО Староминский район»»


	9

2010

	14
	71
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)


	28

2010-2012

	15
	109
	Управление экономики администрации муниципального образования Староминский район
	40

2012

	16
	102
	Управление сельского хозяйства администрации

муниципального образования Староминский район
	82

2010-2012

	17
	114
	Предприятие «Большевик» АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева
	61

2010-2012

	18
	123
	Сельскохозяйственный производственный кооператив

 им. Чапаева
	19

2010

	19
	135
	Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации муниципального образования Староминский район
	77

2010-2014

	20
	82
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район                   
	8

2010

	21
	89
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция газеты   «Степная Новь»»
	10

2010

	22
	21
	Староминское районное потребительское общество

	13

2010

	23
	111
	Управление образования администрации муниципального образования Староминский район
	33

2010

	24
	    124
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  Краснодарского края  «Староминский механико-технологический техникум»  
	33

2010

	25
	113
	Отдел культуры  администрации муниципального

образования Староминский район
	52

2010

	26
	106
	Государственное казенное учреждение  Краснодарского края «Центр занятости населения Староминского района»
	25

2010

	27
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Центральная районная больница»

муниципального  образования Староминский район
	20

2010

	28
	129
	Отдел по делам молодежи администрации                       муниципального образования Староминский район
	31

2010



	29
	132
	Отдел по физической  культуре и спорту муниципального образования Староминский район
	8

2010

	30
	127
	Управление социальной защиты населения Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	33
2010

	31
	134
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации муниципального образования Староминский район
	14

2010

	32
	121
	Территориальная избирательная     комиссии я Староминская
	65

     2014

	33
	85
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса
	10

2010



	34
	87
	Староминский Райком профсоюза работников образования и науки
	10

2010

	
	
	Итого:
	1386 ед.хр.


Приложение № 5

                                                                                         к отчету

Список фондов

по личному составу, поступивших на хранение в 2016 году

в количестве 636 дел, при плане 50 ед.хр., в том числе :
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	186
	МБУ « Районный культурно-информационный центр «Староминская»» МО Староминский район
	1996-2014
	45

	2.
	187
	МБОУ вечерняя ( сменная )  общеобразовательная школа  МО Староминский район
	1968-2015
	50

	3.
	7
	Отдел культуры и искусства администрации МО Староминский район
	2010
	49

	4.
	18
	ЗАО « Староминская сельхозтехника»
	1967-2016
	355

	5.
	188
	Отдел капитального строительства ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации МО Староминский район
	2010-2014
	17

	6.
	57
	МБУ « Управление архитектуры  и градостроительства  администрации МО Староминский район »
	1994-2016
	52

	7
	189
	МБУ « Управление муниципальной собственности МО Староминский район»
	2007-2014
	68

	
	Всего
	
	
	636


Приложение № 6
                                                                                          к  отчету
Список фондов и количество дел по описям
подготовленным и  утвержденным на  ЭПК в 2016 году
 (фондов  38,  количество дел 1786 ед.хр.)
	п/п
	№ фонда
	Название фондообразователя
	Кол-во дел

	1
	128
	Совет депутатов муниципального образования

Староминский район                                 
	28
2015

	2
	98
	Администрация муниципального образования  Староминский район                                         


	124
2013

	3
	105
	Совет и администрация Староминского   сельского  поселения муниципального образования Староминский район                                                                                                            


	146
2013

	4
	96
	Совет и администрация Канеловского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                            


	44
2013

	5
	101
	Совет и администрация Куйбышевского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                     


	59
2013

	6
	103
	Совет и администрация Новоясенского сельского поселения муниципального образования  Староминский район                                                                                                                  


	52
2013

	7
	104
	Совет и администрация Рассветовского  сельского  поселения муниципального образования   Староминский район                                                                                                                     


	56
2013

	8
	110
	Староминский районный суд
	312
 2013

	9
	116
	Прокуратура Староминского района
	49
2013

	10
	35
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район
	34
2013
	
	Финансовое управление администрации муниципального образования Староминский район



	11
	126
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления образования» 


	20
2013

	12
	130
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»


	39
2013

	13
	133
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации МО Староминский район»»
	41
2013

	14
	109
	Управление экономики администрации муниципального образования Староминский район
	38
2013

	15
	102
	Управление сельского хозяйства администрации

муниципального образования Староминский район

	24
2013

	16
	114
	Предприятие «Большевик» АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева
	38
2013-2015

	17
	123
	Сельскохозяйственный производственный кооператив

 им. Чапаева
	19

2013

	18
	115
	Открытое акционерное общество « Кавказ »
	38

2013

	19
	131
	АО фирма «Агрокомплекс» им. Н.И. Ткачева предприятие

« Староминское »
	64

2012-2014

	20
	135
	Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации муниципального образования Староминский район
	27

2013-2014

	21
	82
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район                   
	12
2013

	22
	89
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция газеты   «Степная Новь»»
	11
2013

	23
	21
	Староминское районное потребительское общество

	11
2013

	24
	111
	Управление образования администрации муниципального образования Староминский район
	48
2013

	25
	    124
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  Краснодарского края  «Староминский механико-технологический техникум»  
	24
2013

	26
	113
	Отдел культуры  администрации муниципального

образования Староминский район
	56
2013

	27
	106
	Государственное казенное учреждение  Краснодарского края «Центр занятости населения Староминского района»
	18
2013

	28
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский район
	21
2013

	29
	129
	Отдел по делам молодежи администрации                       муниципального образования Староминский район
	32
2013


	30
	132
	Отдел по физической  культуре и спорту муниципального образования Староминский район


	9
2013

	31
	127
	Управление социальной защиты населения Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	46

2013

	32
	134
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации муниципального образования Староминский район
	20
2013

	33
	121
	Территориальная избирательная     комиссия  Староминская
	87
     2015

	34
	85
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса
	9
2013


	35
	87
	Староминский Райком профсоюза работников образования и науки
	10

2013

	36
	92
	Отдел ЗАГС Староминского района Управления ЗАГС Краснодарского края


	11

2013

	37
	----
	Контрольно-счетная палата муниципального образования Староминский район
	23

     2013

	38
	108
	Управление имущественных отношений администрации муниципального образования Староминский район
	86

2013


Всего: 1786 ед.хр.
Приложение 7

                                                                                                        к отчету

Список организаций , по которым проведены тематическое изучение работы архива организации по одному из направлений деятельности: обеспечение сохранности, комплектование, учет, использование документов

	1.Администрация МО Староминский  район

2. Совет МО Староминский район

	3.Совет  и  администрация  Куйбышевского сельского поселения

	4.Совет  и  администрация Рассветовского сельского поселения

	5.Староминский районный суд

	6.ЗАО «Большевик»
	

	7.СПК им. Чапаева
	

	8.ЗАО «Староминское»
	

	9.Отдел архитектуры и градостроительства управления по 

вопросам архитектуры  администрации МО Староминский район 
	

	10.ООО «Редакция газеты «Степная Новь»
	

	11.ГОУ НПО ПУ № 46 Краснодарского края
	

	12.ГУ КК   «Центр  занятости населения Староминского района»
	

	13.МКУ «Комитет по ФК и спорту администрации МО

 Староминский район»
	

	14. УСЗН Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	

	 15.Отдел по вопросам семьи и детства при администрации

МО Староминский район
	


  16.УСХ администрации МО Староминский район

	17.Отдел капитального строительства ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации МО Староминский район


   18. Отдел кукльтуры

   19. ООО «Кавказ»

   20. КСП

   27. ДОУ № 2

   28.ДОУ № 4

   29.ДОУ № 9

   30.ДОУ № 8

31.ДОУ № 9

32.ДОУ № 133

33.ДОУ № 28

34. СОШ № 5

35. СОШ № 6

36. СОШ № 3

37. СОШ № 4

38. ДЮСШ «Юность»

39. МБУ «Витязь»

40. ООО «Мемориал»

41. ООО СХП «Юг»

42. МБУ «ХСОУ»

43. ОАО «Староминский элеватор»

44. ДДТ

45. ООО «Скиф»

46. ЗАО «Стаэр»

47. ООО «Староминский райтоп»

48. ООО «Староминский рыбхоз»

49. ООО «ОМА»

50. ЗАО «Староминскагропромхимия»

51. ООО «Прибой»

52. Управление ветеренарии

53. ООО «Теплоэнергетик»

54. СОШ № 5

55. Управление образования

