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Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

 

Раздел I. Общие положения 

 

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления администрацией муници-

пального образования Староминский район муниципальной услуги «Утвержде-

ние схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и по-

следовательность административных процедур (действий) по предоставлению 

администрацией муниципального образования Староминский район муници-

пальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная 

услуга) в отношении земельных участков, находящихся в собственности муни-

ципального образования Староминский район или земельных участков государ-

ственной собственности до разграничения. 

 

Подраздел 1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) 

являются: физические и юридические лица, в том числе землепользователи, 

землевладельцы, арендаторы земельных участков и иные заинтересованные лица 

либо их уполномоченные представители, действующие на основании 

доверенности, оформленной (удостоверенной) в порядке, установленном 

законодательством). 

 

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осущест-

вляется: 

1.3.1.1. В администрации муниципального образования Староминский 

район  (далее – уполномоченный орган): 

в устной форме при личном обращении; 

с использованием телефонной связи; 



  

в форме электронного документа посредством направления на адрес элек-

тронной почты; 

по письменным обращениям.  

1.3.1.2. В филиале Государственного автономного учреждения Краснодар-

ского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг Краснодарского края» в Староминском районе  (далее –

МФЦ): 

при личном обращении; 

посредством интернет-сайта –«Online-консультант», «Электронный кон-

сультант», «Виртуальная приемная». 

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефо-

нах, официальных сайтах многофункциональных центров предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг Краснодарского края размещаются на Еди-

ном портале многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru. 

1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте ад-

министрации муниципального образования  Староминский район, адрес офици-

ального сайта http:// www.adm.starominska.ru. 

1.3.1.4. Посредством размещения информации на едином портале государ-

ственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государствен-

ных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал). 

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и 

уполномоченном органе. 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной ус-

луги осуществляется бесплатно. 

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона 

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно 

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подго-

товка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтере-

сованного лица время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, лич-

ного устного информирования – не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) 

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной 

почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется 

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать 

четкий ответ на поставленные вопросы. 

http://www.e-mfc.ru/


  

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном 

органе, должны содержать: 

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ; 

адрес официального интернет-портала администрации муниципального 

образования Староминский район,  адрес электронной почты уполномоченного 

органа; 

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услу-

ги; 

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы за-

полнения таких заявлений; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципаль-

ной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-

пальных служащих; 

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале ад-

министрации муниципального образования Староминский район  и на сайте 

МФЦ. 

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-

лефонах уполномоченного органа, МФЦ: 

1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу: 

Краснодарский край, Староминский район, станица Староминская, улица 

Красная, 13, электронный адрес: st_minsky@mo.krasnodar.ru. 

Справочные телефоны уполномоченного органа: 8(861)53 4-32-74, 8(861)53 

5-71-42. 

График  приема уполномоченного органа: понедельник – четверг с 08.00 до 

16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, пятница с 08.00 до 15.00, перерыв с 12.00 до 

13.00, суббота и воскресенье – выходные. 

Адрес сайта - http://www.adm.starominska.ru. 

В случае изменения указанных графиков, а также контактных телефонов и 

электронных адресов в Регламент вносятся соответствующие изменения, инфор-

мация об изменении также размещается в установленном порядке на официаль-

ном интернет-портале администрации муниципального образования Старомин-

ский район,  на Портале, а также на Едином портале многофункциональных цен-

тов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 

края. 

1.3.4.2. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-

лефонах, официальном сайте МФЦ размещаются на Едином портале многофунк-

циональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг 



  

Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

- http://www.e-mfc.ru. 

 

Раздел 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Подраздел 2.1.Наименование муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположе-

ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-

рии». 

 

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-

ченным органом- администрацией муниципального образования Староминский 

район. 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномочен-

ный орган, МФЦ. 

Администрация предоставляет муниципальную услугу через Управление 

имущественных отношений администрации муниципального образования Ста-

роминский район (далее- Управление).  

2.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный 

орган взаимодействует с: 

-подразделением Управления Росреестра по Краснодарскому краю, обслу-

живающим  Староминский район.  

-филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Фе-

деральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю, обслуживающим Старо-

минский район, 

-архивным отделом администрации муниципального образования Старо-

минский район, 

-отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципаль-

ного образования Староминский район; 

-администрациями Староминского, Канеловского, Рассветовского, Куйбы-

шевского и Новоясенского сельских поселений. 

 2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», органам, предоставляющим муниципальные услуги, ус-

тановлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные 

органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг, утвержденный решением представительного органа мест-

ного самоуправления. 



  

2.2.5.В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу заявители имеют право на обращение в любой МФЦ вне зависимости 

от места регистрации заявителя по месту жительства, места нахождения объекта 

недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа. Пре-

доставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу обеспе-

чивается при личном обращении заявителя по месту пребывания заявителя в 

МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

 

Подраздел 2.3. Результат 

предоставления муниципальной услуги 

 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

-постановление администрации муниципального образования Старомин-

ский район об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории (далее - постановление об 

утверждении схемы); 

-уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов до-

кументов заверяются главой муниципального образования Староминский район. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в админи-

страцию. 

 

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги (получения итоговых 

документов) утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории не должен превышать 30 кален-

дарных дней со дня принятия заявления и прилагаемых документов. 

2.4.2. В срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия постановле-

ния об утверждении схемы направляет в федеральный орган исполнительной 

власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недви-

жимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, указан-

ное постановление об утверждении схемы с приложением схемы расположения 

земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомст-

венного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных сис-

тем межведомственного электронного взаимодействия 

2.4.3 При направлении заявления и копий всех необходимых документов по 

почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты реги-

страции документов. 

2.4.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для 

предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут 

2.4.5. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги зако-

нодательством не предусмотрен. 



  

 

Подраздел 2.5. Правовые основания для предоставления  

муниципальной услуги 

 

Предоставление администрацией муниципального образования Старомин-

ский район  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следую-

щими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации, принята на всенародном голосова-

нии 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 1993 года № 237); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 

136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года № 211-212, «Парламентская 

газета» от 30 октября 2001 года № 204-205, Собрание законодательства Россий-

ской Федерации от 29 октября 2001 года № 44 ст. 4147); 

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 

октября 2001 года № 211-212, «Парламентская газета» от 30 октября 2001 года № 

204-205, Собрание законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 

года № 44 ст. 4148); 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Рос-

сийская газета» от 8 октября 2003 года № 202, «Парламентская газета» от 8 ок-

тября 2003 года № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 

октября 2003 года № 40 ст. 3822); 

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности» (текст опубликован в «Российской газете» от 1 августа 2007 года 

№ 165);  

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законо-

дательства РФ», 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; 

№ 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587); 

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» («Собрание законодательства РФ», 2011, № 15, ст. 2036; № 27,                      

ст. 3880); 

Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об 

основных направлениях совершенствования системы государственного управле-

ния» («Собрание законодательства РФ», 7 мая 2012 года, № 19, ст. 2338; офици-

альный интернет-портал правовой информации: www.pravo.gov.ru); 

Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 года № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за по-

лучением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 

148, 02.07.2012, «Собрание законодательства РФ», 2 июля 2012, № 27, ст. 3744); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обес-

печивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-

ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-

ниципальных услуг» («Российская газета», от 23 ноября 2012 года № 271, в Соб-

http://www.pravo.gov.ru/


  

рании законодательства Российской Федерации от 26 ноября 2012 года № 48 ст. 

6706); 

Постановлением Правительства РФ от 26 марта 2016 года № 236 «О требо-

ваниях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципаль-

ных услуг» («Официальный интернет-портал правовой информации» 

(www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 года, «Российская газета» от 8 апреля 2016 года 

№ 75, Собрание законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 года 

№ 15 ст. 2084); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года 

№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 

государственных функций и административных регламентов предоставления го-

сударственных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2011, № 22, ст. 3169; 

2011, № 35, ст. 5092; 2012, № 28, ст. 3908; 2012, № 36, ст. 4903; 2012, № 50 (ч. 6), 

ст. 7070; 2012, № 52, ст. 7507); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа   2012 

года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утвер-

ждения административных регламентов предоставления государственных услуг» 

(«Собрание законодательства РФ», 03.09.2012, № 36, ст. 4903, «Российская газе-

та», № 200, 31.08.2012); 

Приказ Министерства экономического развития РФ от 27 ноября 2014 г. 

№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земель-

ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и форма-

ту схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 

документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных уча-

стков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 

форме документа на бумажном носителе»  

Закон Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах 

регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» (газета «Кубанские 

новости», № 240 от 14 ноября 2002 года; Информационный бюллетень Законода-

тельного Собрания Краснодарского края, № 40 (70) от 18 ноября 2002 года (часть 

1), стр. 53); 

Законом Краснодарского края от 2 марта 2012 года № 2446-КЗ «Об отдель-

ных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг на территории Краснодарского края» («Кубанские новости» от 5 марта 

2011 года № 35); 

уставом муниципального образования Староминский район. 

 

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

 актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на 

 документы и информацию, которые заявитель должен представить  

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить 



  

 по собственной инициативе, так как они подлежат представлению  

в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются 

следующие документы: 

1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, ко-

торое оформляется по форме согласно (приложение № 1 к Регламенту). Образец 

заполнения заявления приведен в приложении № 2 к Регламенту. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или 

юридического лица (подлинник для ознакомления); 

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинник 

для ознакомления); 

4) схема расположения земельного участка в форме электронного докумен-

та (в случае образования земельного участка для его предоставления гражданину 

без проведения торгов - по выбору указанного гражданина в форме электронного 

документа или в форме документа на бумажном носителе) или реквизиты проек-

та межевания территории, в границах которого осуществляется образование зе-

мельных участков (при наличии) по форме утвержденной Приказом Министер-

ства экономического развития РФ. 

Представление схемы расположения земельного участка не требуется при 

наличии проекта межевания территории, в границах которой осуществляется об-

разование земельных участков; 

6) копия правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на 

земельный участок (земельные участки) заявителя в случае, если право на уча-

сток не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижи-

мое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) (подлинник для ознакомления); 

7) копия плана земельного участка с расположением зданий, строений, со-

оружений, находящихся на земельном участке (земельных участках) заявителя с 

экспликацией к нему (из технического, инвентарного дела) (при наличии) (под-

линник для ознакомления); 

8) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-

гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

2.6.2.От заявителя запрещено требовать представления документов и ин-

формации или осуществления действий, которые не предусмотрены норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с пре-

доставлением муниципальной услуги.  

Запрещено требовать представления документов и информации, которые 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными актами 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и (или) подведомственных государственным органам и органам ме-

стного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государст-

венных или муниципальных услуг. 



  

2.6.3.При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу администрация не вправе требовать от заявителя или многофунк-

ционального центра предоставления документов, предусмотренных частью 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», на бумажных носи-

телях. 

2.6.4.Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, 

указанные в подразделе 2.7 настоящего Регламента. 

  

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в со-

ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставле-

нии услуги и которые заявитель вправе представить 

 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-

ходящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги: 

1) утвержденные документы (в том числе выписки из них, выкопировки, 

сведения) территориального планирования, правила землепользования и за-

стройки, проект планировки территории, землеустроительная документация, по-

ложение об особо охраняемой природной территории, документы, содержащие 

информацию о зонах с особыми условиями использования территории, земель-

ных участках общего пользования, территориях общего пользования, красных 

линиях, местоположении границ земельных участков, местоположении зданий, 

сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными 

программами Российской Федерации, государственными программами субъекта 

Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектах 

незавершенного строительства; 

2) кадастровая выписка или кадастровый паспорт земельного участка или 

земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земель-

ного участка предусмотрено образование земельного участка; 

3) выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящие-

ся на земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 

сведений о зарегистрированных правах на указанные здание, строение, сооруже-

ние; 

4) выписка из ЕГРП о правах на исходный земельный участок или уведом-

ление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанный земельный участок; 

5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

6) сведения из книг похозяйственного учета; 

7) сведения из архива; 

В целях установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, уполномоченный орган запрашивает следующую ин-



  

формацию в отделе архитектуры и градостроительства администрации муници-

пального образования Староминский район: 

о соответствии площади образуемого земельного участка утвержденным в 

установленном порядке предельным (максимальным и минимальным) размерам 

земельных участков, правилам землепользования и застройки, землеустроитель-

ной, градостроительной и проектной документации, о возможности разрешенно-

го использования объектов недвижимости, расположенных на образуемых зе-

мельных участках, о возможности размещения объектов недвижимости на обра-

зуемых земельных участках, о наличии (отсутствии) утвержденного проекта ме-

жевания территории, в которую входит образуемый земельный участок или зе-

мельные участки, о наличии (отсутствии) утвержденного проекта планировки, об 

отсутствии пересечения границ территориальных зон, лесничеств, лесопарков, о 

местоположении земельного участка относительно красных линий и земель об-

щего пользования, о местоположении земельного участка относительно земель 

особо охраняемых природных территорий, зон с особыми условиями использо-

вания территории, о местоположении зданий, сооружений (в том числе размеще-

ние которых предусмотрено государственными программами Российской Феде-

рации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адрес-

ными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства. 

Получение информации, указанной в настоящем пункте, не должно приво-

дить к нарушению срока предоставления муниципальной услуги. 

 

 

Подраздел 2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, является: 

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.1. Рег-

ламента; 

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие 

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со-

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии); 

несоблюдение установленных законом условий признания действительно-

сти электронной подписи.  

2.8.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя ин-

формирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за при-

ем документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работни-

ком МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается заявителю с 

указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня обращения зая-

вителя за получением муниципальной услуги. 

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 

при наличии намерения их сдать. 



  

2.8.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявле-

ние и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по-

даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-

пальной услуги, опубликованной на Портале. 

2.8.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения 

причины, послужившей основанием для отказа. 

 

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-

луги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.9.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 

пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположе-

нием земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решени-

ем об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия ко-

торого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением пре-

дусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требова-

ний к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению 

об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории; 

6) отсутствует согласие в письменной форме землепользователей, земле-

владельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при 

разделе, объединении, перераспределении или выделе образуются земельные 

участки, а также собственников объектов недвижимости, расположенных на дан-

ных земельных участках, за исключением случаев образования земельных участ-

ков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и предоставленных государственным или муниципальным уни-

тарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям, ли-

бо образования таких земельных участков на основании решения суда; 

7) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории подано в орган местного 

самоуправления в Краснодарском крае, не уполномоченный на принятие реше-

ния об утверждении такой схемы; 



  

8) наличие заключения органа архитектуры и градостроительства, содер-

жащего информацию о несоответствии предельной площади части земельного 

участка, занятой зданием, сооружением и необходимой для их использования, 

утвержденным в установленном порядке нормам отвода земель для конкретных 

видов деятельности или правилам землепользования и застройки, градострои-

тельной и проектной документации; 

9) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории подано арендатором неза-

строенного земельного участка или земельных участков, срок аренды которых 

истек или истекает в текущем году; 

10) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории подано в отношении 

земельного участка или земельных участков, границы которых подлежат уточне-

нию в соответствии с Федеральным законом «О кадастровой деятельности»; 

11) земельный участок образуется из земельных участков, относящихся к 

различным категориям земель, за исключением, установленных федеральным за-

коном случаев; 

12) размер образуемого земельного участка или земельного участка, кото-

рый в результате преобразования сохраняется в измененных границах (изменен-

ный земельный участок), не будет соответствовать установленным в соответст-

вии с федеральным законом требованиям к предельным (минимальным или мак-

симальным) размерам земельных участков; 

13) сведения в государственном кадастре недвижимости об исходном зе-

мельном участке, в отношении которого подано заявление об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, носят временный характер; 

14) отсутствуют документы, предусмотренные федеральным законодатель-

ством, подтверждающие полномочия лиц, обратившихся с заявлением о подго-

товке или об утверждении схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков, а также давших согласие в письменной форме от лица землеполь-

зователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, 

из которых при разделе, объединении, перераспределении или выделе образуют-

ся земельные участки, а также собственников объектов недвижимости, располо-

женных на данных земельных участках; 

15) наличие противоречий между сведениями о земельном участке, содер-

жащимися в представленных заявителем документах, и сведениями об этом зе-

мельном участке, полученными органом местного самоуправления в Краснодар-

ском крае в порядке информационного взаимодействия в соответствии с требо-

ваниями Земельного кодекса Российской Федерации по подготовке и утвержде-

нию схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-

ровом плане территории; 

16) в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории отсутствуют цель и 

способы образования земельного участка или земельных участков. 

2.9.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в 

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
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пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке пре-

доставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале. 

2.9.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по-

вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для 

отказа. 
 

Подраздел 2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-

ниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных феде-

ральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

Подраздел 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

 запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги 

 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, 

а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на 

личном приеме не должен превышать 15 минут. 

 

Подраздел 2.12. Срок регистрации запроса заявителя о  

предоставлении муниципальной услуги   

 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку-

ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в 

выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним 

рабочий день. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не мо-

жет превышать двадцати минут.  

 

Подраздел 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

 о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

 образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для  

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению дос-

тупности для инвалидов указанных объектов в соответствии с  

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.13.1.Информация о графике (режиме) работы администрации, МФЦ 



  

размещается при входе в здание, в котором они осуществляют свою деятель-

ность. 

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется 

отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию об администрации, МФЦ, осуществляющих предостав-

ление муниципальной услуги, а также оборудуется удобной лестницей с поруч-

нями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан, в том числе 

для инвалидов. 

Прием документов осуществляется в специально оборудованных поме-

щениях или отведенных для этого кабинетах. 

Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с 

учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательст-

вом Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Информационные стенды содержат образцы заполнения запросов и пере-

чень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Рег-

ламент с приложениями, график приема заявителей для оказания муниципальной 

услуги, порядок получения муниципальной услуги. 

Помещения для приема заявителей обеспечиваются комфортными для 

граждан условиями и оптимальными условиями работы специалистов, предос-

тавляющих муниципальную услугу: 

комфортное расположение заявителя и специалиста; 

возможность и удобство оформления заявителем документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги; 

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 

муниципальной услуги; 

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4. 

2.13.2. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную 

услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно 

и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставле-

ния муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной ус-

луги в полном объеме. 

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обору-

дуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления докумен-

тов, размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной ус-

луги. 

Места ожидания оборудуются стульями или скамейками (банкетками). 

Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществ-

ляется согласно графику приема заявителей, указанному в подразделе 1.3 раздела 

1 Регламента. 

Указанные места предоставления муниципальных услуг оборудуются с 

учетом их доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 

Подраздел 2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 



  

 

2.14.1 Основными показателями доступности и качества муниципальной 

услуги являются: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-

доставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе пре-

доставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномо-

ченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги в МФЦ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе с использованием Портала; 

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни-

ципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предос-

тавляется услуга; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, 

в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги; 

количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Пор-

тала. 

2.14.2.При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу заявители  имеют право на обращение в любой МФЦ вне зависи-

мости от места регистрации заявителя по месту жительства, места нахождения 

объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального прин-

ципа. 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

обеспечивается при личном обращении заявителя по месту пребывания заявите-

ля  в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.  

 

Подраздел 2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах  

и особенности предоставления муниципальной  

услуги в электронной форме 

 

2.15.1.Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 

возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в форме электронного документа: 

в администрацию; 

через МФЦ в администрацию; 

посредством использования информационно-телекоммуникационных тех-

нологий, включая использование Единого портала и Портала Краснодарского 

края, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать 

требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 



  

2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допус-

кается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(далее - электронная подпись). 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе направить заявле-

ние о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа че-

рез Единый портал или Портал Краснодарского края путем заполнения специаль-

ной интерактивной формы (с использованием «Личного кабинета»). 

Условием получения муниципальной услуги с учетом принципа экстерри-

ториальности является регистрация заявителя в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-

ствие информационных систем, используемых для предоставления государст-

венных и муниципальных услуг в электронном виде». 

Заявление, направляемое в форме электронного документа, оформляется и 

представляется заявителем в соответствии с требованиями постановления Прави-

тельства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформле-

ния и представления заявлений и иных документов, необходимых для предостав-

ления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных до-

кументов», постановления Правительства Российской Федерации от 25 августа 

2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифи-

цированной электронной подписи при обращении за получением государствен-

ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и ут-

верждения административных регламентов предоставления государственных ус-

луг», приказа  Министерства экономического развития РФ от 14 января 2015 года 

№ 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории, заявления о проведении аукционапо продаже земельного уча-

стка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находяще-

гося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в го-

сударственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собст-

венности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных докумен-

тов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

а также требований к их формату». 

2.15.2.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Красно-

дарского края. 

Для получения доступа к возможностям портала необходимо выбрать 

субъект Российской Федерации и после открытия списка территориальных феде-

ральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Федерации, 

органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органов ме-

стного самоуправления выбрать администрацию муниципального  образования 



  

Староминский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и инфор-

мацией по каждой услуге.  

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов, не-

обходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а также 

бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения за ус-

лугой.  

Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, прием заявления и документов осуществляется в следующем 

порядке: 

подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном 

виде осуществляется через личный кабинет на Едином портале и Портале Крас-

нодарского края; 

для оформления документов посредством сети «Интернет» заявителю не-

обходимо пройти процедуру авторизации на Едином портале и Портале Красно-

дарского края; 

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви-

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фондом 

Российской Федерации (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на 

Едином портале и Портале Краснодарского края;  

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (ко-

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их 

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Едином портале и Пор-

тале Краснодарского края; 

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заяв-

лений и иных документов (сведений), поступивших с Единого портала и Портала 

Краснодарского края и (или) через систему межведомственного электронного 

взаимодействия.  

2.15.3.Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-

пользованием Единого портала и Портала Краснодарского края получение сведе-

ний о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Сведения о ходе и результате выполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде 

уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале и Портале Красно-

дарского края. 

2.15.4.При предоставлении заявления и документов в форме электронных 

документов в порядке, предусмотренном пунктом 2.15.1 подраздела 2.15 раздела 

II Регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в 

электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию в установленном 

порядке. 

2.15.5.При обращении в МФЦ муниципальная услуга предоставляется с 

учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 

вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги МФЦ, рас-

положенный на территории Краснодарского края, независимо от места регистра-

ции заявителя на территории Краснодарского края, места расположения на тер-



  

ритории Краснодарского края объектов недвижимости. 

2.15.6.МФЦ при обращении заявителя за предоставлением муниципаль-

ной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и докумен-

тов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным рег-

ламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью на-

правления в орган, уполномоченный на принятие решения о предоставлении му-

ниципальной услуги. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

 административных процедур, требования к порядку их выполнения,  

в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-

тронной форме, а также особенности выполнения административных  

процедур в многофункциональных центрах 

 

Подраздел 3.1. Состав и последовательность административных процедур 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последователь-

ность следующих административных процедур: 

приём заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов 

из МФЦ в уполномоченный орган; 

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, пре-

доставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или 

отказе в предоставлении муниципальной услуги, передача документов в МФЦ; 

выдача результата муниципальной услуги заявителю в МФЦ. 

Последовательность административных процедур при предоставлении му-

ниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3 к Регламенту). 

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, 

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись 

с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ,  в том чис-

ле в электронном виде. 
 

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения административных процедур 

 

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация за-

явления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение 

гражданина в уполномоченный орган, через МФЦ в уполномоченный орган, по-

средством использования информационно-телекоммуникационных технологий, 

включая использование Портала, с заявлением и документами, указанными в 

подразделе 2.6 раздела II Регламента.  

3.2.1.1. Порядок приема документов в МФЦ: 

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо-

стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномо-

чия представителя действовать от его имени; 



  

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответст-

вующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-

бованиям, удостоверяясь, что: 

документы в установленных законодательством случаях нотариально удо-

стоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие под-

писи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не огово-

ренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заявлении; 

документы представлены в полном объеме; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с 

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а 

при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-

луги, в обязательном порядке информируется работником МФЦ: 

о сроке предоставления муниципальной услуги; 

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, сотруд-

ник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия вер-

на». 

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу МФЦ: 

принимает от заявителя  заявление и документы, представленные заявите-

лем; 

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных 

частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

документы личного происхождения) и представленных заявителем, в случае, ес-

ли заявитель самостоятельно не представил копии документов личного происхо-

ждения, а в соответствии с административным регламентом предоставления му-

ниципальной услуги для ее предоставления необходимо представление копии 

документа личного происхождения (за исключением случая, когда в соответст-

вии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги 

необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа лично-

го происхождения); 

javascript:;
javascript:;


  

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, 

документов, принятых от заявителя, копий документов личного происхождения, 

принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение 

электронной подписью в установленном порядке; 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий на-

правляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заве-

ренные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в 

администрацию. 

3.2.1.2. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной 

услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, указанные в 

подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномоченный орган. 

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью. 

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 

раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала, подпи-

санных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное ли-

цо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной квалифици-

рованной электронной подписи с использованием средств информационной сис-

темы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструк-

туры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие дейст-

вующих и создаваемых информационных систем, используемых для предостав-

ления услуг.  

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено 

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должно-

стное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня завершения 

проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотре-

нию заявления за получением муниципальной услуги и направляет заявителю 

уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Феде-

рального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для 

принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифициро-

ванной подписью должностного лица уполномоченного органа и направляется по 

адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале. По-

сле получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением 

о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послу-

жили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления. 

3.2.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный 

орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через 

МФЦ). 

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган: 

3.2.2.1. Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган 

осуществляется не позднее следующего дня на основании реестра, который 

составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи. 

3.2.2.2. График приема-передачи документов из МФЦ в уполномоченный 

орган и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководителями 

МФЦ. 



  

3.2.2.3. При передаче пакета документов работник уполномоченного 

органа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и 

количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, 

время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у 

должностного лица уполномоченного органа, второй – подлежит возврату 

курьеру. Информация о получении документов заносится в электронную базу. 

3.3 Юридическим фактом, инициирующим начало административной про-

цедуры, является поступление в уполномоченный орган заявления о предостав-

лении земельного участка  на территории муниципального образования Старо-

минский район (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги), пе-

редача его Управлению и назначение ответственного исполнителя по данному за-

явлению. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет  3 (три)  

дня. 

Результатом настоящей административной процедуры является передача 

ответственному специалисту заявления и документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является по-

лучение ответственным специалистом заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4 Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных организаций и которые заявитель вправе представить. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной проце-

дуры, является отсутствие в уполномоченном органе документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной 

власти и иных организаций. 

Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, рассматрива-

ет поступившее заявление, при необходимости направляет в порядке межведом-

ственного информационного взаимодействия межведомственный запрос в орга-

ны и учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, 

установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной 

форме и осуществляется с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо 

посредством курьера). 

Срок выполнения административной процедуры составляет 12 (двена-

дцать) дней. 

Результатом административной процедуры является получение из органов 

исполнительной власти и иных организаций запрашиваемых документов либо 

отказ в их предоставлении. 



  

Способом фиксации административной процедуры является регистрация 

запрашиваемых документов либо согласование, подписание руководителем 

уполномоченного органа и направление в адрес заявителя решения об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги с информированием о возможности по-

вторно представить заявление с приложением необходимого комплекта докумен-

тов. 

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги уполно-

моченным органом. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной проце-

дуры, является наличие полного комплекта документов в уполномоченном орга-

не для предоставления муниципальной услуги. 

По результатам рассмотрения заявления и документов к нему в течение 8 

(восьми) дней ответственным специалистом принимается решение о предостав-

лении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

При принятии решения об отказе ответственным исполнителем уполномо-

ченного органа в течение 2 (двух)  дней в адрес заявителя готовится соответст-

вующее решение с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, которое утверждается руководителем уполномоченного органа в течение 

2 (двух) дней. 

После регистрации указанного решения об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги оно передается в МФЦ либо направляется заявителю по почте 

либо вручается лично под роспись. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги специалист уполномоченного органа в течение 4 (четырех)  дней готовит 

проект постановления администрации муниципального образования Старомин-

ский район об утверждении схемы земельного участка. 

Общий срок выполнения данной процедуры не может превышать 12 (две-

надцати) дней. 

Результатом административной процедуры является подписание постанов-

ления администрации муниципального образования Староминский район об ут-

верждении схемы земельного участка.  

Способом фиксации результата административной услуги является регист-

рация постановления в журнале регистраций постановлений администрации му-

ниципального образования Староминский район.  

3.6. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставле-

ния муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, инициирующим начало административной проце-

дуры, является издание постановления администрации муниципального образо-

вания Староминский район об утверждении схемы земельного участка.  

Результатом административной процедуры является направление в адрес 

заявителя или вручение заявителю под роспись постановления администрации 

муниципального образования Староминский район об утверждении схемы зе-

мельного участка. 



  

 Способом фиксации административной процедуры является почтовая кви-

танция об отправке или расписка заявителя в получении документов или отметка 

о передаче документов в МФЦ. 

При подаче заявления в электронном виде для получения результата 

муниципальной услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с 

документом, удостоверяющим личность. 

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях 

отражается в системе электронного документооборота в день принятия 

соответствующих решений. 

Срок выполнения данного действия составляет  3 (три)  дня. 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

 и исполнением ответственными должностными лицами положений  

административного регламента и иных нормативных правовых актов,  

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

 а также принятием ими решений 

 

4.1.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в пре-

доставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего 

Регламента. 

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предостав-

лении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению 

муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, ответст-

венность, требования к знаниям и квалификации специалистов. 

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципаль-

ной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административ-

ных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. 

При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на 

получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муни-

ципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное от-

ношение со стороны должностных лиц.  

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, оп-

ределенных административными процедурами, по предоставлению муниципаль-

ной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляется по-

стоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа путем 

проведения проверок.  

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услу-

ги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на об-

ращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения 

должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги. 

 

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплано-



  

вых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления му-

ниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой муници-

пального образования Староминский район, заместителем главы муниципально-

го образования Староминский район, курирующим отраслевой (функциональ-

ный, территориальный) орган или структурное подразделение, через который 

предоставляется муниципальная услуга (при наличии). 

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, 

но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе пре-

доставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведе-

ний, указывающих на нарушение исполнения административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего адми-

нистративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих тре-

бования к предоставлению муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-

нистративных процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправ-

ления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные 

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.3.2. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в пре-

доставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 

принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной 

услуги. 

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных рег-

ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-

ции. 

 

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку  

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 



  

 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и 

принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблю-

дения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа норматив-

ных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также поло-

жений Регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждани-

на или организации. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предос-

тавление муниципальной услуги путем получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок 

мерах. 

 

Раздел 5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также долж-

ностных лиц, муниципальных служащих 

 

Подраздел 5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение 

и (или) действие (бездействие) администрации,  

а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации при пре-

доставлении муниципальной услуги 

 

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) уполномоченным орга-

ном, должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

 

Подраздел 5.2. Предмет жалобы 

 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются кон-

кретное решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также 

действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе пре-

доставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права зая-

вителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предостав-

лению ему муниципальной услуги. 

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 



  

Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администрации му-

ниципального образования Староминский район для предоставления муници-

пальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами админи-

страции муниципального образования Староминский район для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами админи-

страции муниципального образования Староминский район; 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными 

правовыми актами администрации муниципального образования Староминский 

район; 

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-

правлений. 

 

Подраздел 5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рас-

смотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, подаются главе 

муниципального образования Староминский район.  

Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функционального, терри-

ториального) органа или структурного подразделения, через которые предостав-

ляется муниципальная услуга, подается заместителю главы муниципального об-

разования Староминский район, курирующему соответствующие  орган, струк-

турное подразделение (при наличии). 

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных 

служащих отраслевого (функционального, территориального) органа или струк-

турное подразделение, через которые предоставляется муниципальная услуга, 

подается начальнику соответствующего органа (структурного подразделения). 

Жалобы на действия заместителя главы муниципального образования Ста-

роминский район, курирующего орган или структурное подразделение, через ко-

торые предоставляется муниципальная услуга, подается главе муниципального 

образования Староминский район. 

 

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в уполномоченный орган. 



  

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использова-

нием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального ин-

тернет-портала администрации муниципального образования Староминский 

район, официального сайта уполномоченного органа, Портала, а также может 

быть принята на личном приеме заявителя. 

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-

шения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица 

уполномоченного органа или муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государст-

венных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О феде-

ральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

5.4.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномо-

ченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездейст-

вие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о место-

нахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управле-

ния по социальным вопросам, должностного лица управления по социальным 

вопросам либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномо-

ченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-

ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

 

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в те-

чение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в 

приеме документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-

правлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого 

не входит принятие решения по жалобе, в течение 5 рабочих дней со дня ее реги-

страции указанный орган направляет жалобу уполномоченному на ее рассмотре-

ние должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя о пере-

направлении жалобы. 



  

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-

лобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом. 

 

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 

жалобы 

 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 

 

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы 

 

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган при-

нимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных уполномоченным органом опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-

та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и, по 

желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.3. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями настоящего раздела, в отношении того же заявителя и по тому же предме-

ту. 

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамед-

лительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7.5. Жалоба остается без ответа в следующих случаях и порядке. 

5.7.5.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гра-

жданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обраще-

нии содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном 

противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 

или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в 

соответствии с его компетенцией. 



  

5.7.5.2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение се-

ми дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обраще-

ние, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

5.7.5.3. Орган местного самоуправления или должностное лицо при полу-

чении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскор-

бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного ли-

ца, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу 

поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обраще-

ние, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.7.5.4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочте-

нию, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмот-

рение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии 

с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения со-

общается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый 

адрес поддаются прочтению. 

5.7.5.5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится 

вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу 

в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приво-

дятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного само-

управления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять 

решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 

с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ра-

нее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный ор-

ган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. 

О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. 

5.7.5.6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении во-

проса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государст-

венную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, напра-

вившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу по-

ставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных 

сведений. 

5.7.5.7. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставлен-

ных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, 

гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местно-

го самоуправления или соответствующему должностному лицу. 

 

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рас-

смотрения жалобы  

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в на-

стоящем разделе, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-

рения жалобы. 

 

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
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5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц упол-

номоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации. 

 

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в пись-

менной либо устной форме. 

 

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

 и рассмотрения жалобы 

 

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуще-

ствляется путем размещения данной информации на информационных стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте уполномо-

ченного органа, на едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 

 

 

Начальник управления  

имущественных отношений                                                             О.А. Пасенко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

«Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане 

территории» 

 
Главе муниципального образования  

Староминский  район______________________ 

от______________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждение схемы расположения земельного участка  

или земельных участков на кадастровом плане территории 

 

____________________________________________________________________________ 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица): _____________________ 

____________________________________________________________________________ 

ИНН/ОГРН____________________________________________________, в лице  

___________________________________________________________, действующего на осно-

вании ________________________________________ контактный телефон 

______________________, адрес эл. почты –__________, адрес заявителя 

______________________________________________________ 

 

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, расположенного по адресу: (адресный ориентир) 

_____________________________________________________________________________ 

Цель использования земельного участка_____________________________________________ 

Ориентировочной площадью ___________________ кв. м,  

Документы, представленные мной для утверждения схемы расположения земельного участка, 

указанные в запросе, достоверны. 

Расписку о принятии документов получил (а) _____________________________ 

 

«___»___________ 20___г. 

(дата подачи заявления) 

_______________ / ___________________________________________________/ 

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.) 

 

Способ получения результата муниципальной услуги: почтой, получить нарочно (нужное под-

черкнуть). 

 

Я даю согласие на получение любых данных, необходимых для проверки представленных 

мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федераль-

ных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организа-

ций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных дан-

ных. 

 

Опись документов, прилагаемых к заявлению: 

 

 

 

 



  

         ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту  

«Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане  

территории» 

 

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ 

 
Главе муниципального образования 

Староминский район В.В. Горб 

 

ЗАЯВЛЕНИE 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

 

Общество с ограниченной ответственностью «АБВ» 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ИНН 2350010000, ОГРН 1082350000160 , в лице  директора Иванова Ивана Ивановича, дейст-

вующего на основании устава, контактный телефон  8-86153 5-58-44, адрес эл. почты –

1235468@mail.ru, адрес заявителя Краснодарский кр., Староминский район, ст. Староминская, 

ул. Красная,11.  

 

      Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка или земельных уча-

стков на кадастровом плане территории, расположенного по адресу: (адресный ориентир) 

_______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Цель использования земельного участка__________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Ориентировочной площадью ___________________ кв. м,  

Документы, представленные мной для утверждения схемы расположения земельного участка, 

указанные в запросе, достоверны. 

Расписку о принятии документов получил (а) _____________________________ 

         «___»___________ 20___г. 

(дата подачи заявления) 

_______________ / ___________________________________________________/ 

      (подпись заявителя)                                                                                 (полностью Ф.И.О.) 

 

Способ получения результата муниципальной услуги: почтой, получить нарочно (нужное под-

черкнуть). 

 

Я даю согласие на получение любых данных, необходимых для проверки представленных 

мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федераль-

ных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организа-

ций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных дан-

ных. 

 

Опись документов, прилагаемых к заявлению: 
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      ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту  

«Утверждение схемы расположения зе-

мельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане  

территории» 
 

Блок-схема 

Предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

 участков на кадастровом плане территории» 
 

Прием заявления и передача исполнителю 
                                                     - 3 календарных дня                       

                                                                               ▼ 

                        запрос документов по межведомственному взаимодействию 
                                                     - 12 календарных дней                       

                              ▼                                                                                   ▼ 

Отказ в предоставлении –  

12 календарных дней                       
                                                      Издание постановления об ут-

верждении схемы 
12 календарных дней 

                               ▼                                                                                   ▼                                             
Выдача результата услуги 

3 календарных дня 

                                                                                                                                                                                                

 

 

 

 

Начальник управления 

имущественных отношений                                                        О.А. Пасенко 
 


