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УТВЕРЖДАЮ:

                                                                          Глава  муниципального
                                                                          образования Староминский район

                                                                             _____________________ В.В.Горб

                                                                             “27  ”      ноября             2015 года

ОТЧЕТ
о работе архивного отдела управления делами администрации муниципального образования  Староминский район
за 2015 год
Основными задачами в деятельности  архивного отдела администрации МО Староминский район было проведение мероприятий по повышению эффективности деятельности в части оказания муниципальных услуг. С учетом этого, были проведены мероприятия, обеспечивающие в отчетном  2015 году:
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:
соблюдение нормативных режимов хранения документов, прежде всего противопожарного, охранного и санитарно-гигиенического;

обеспечение нормативных требований по организации хранения и учету документов, в том числе организации выдачи документов из хранилищ;

соблюдение сроков цикличной проверки наличия и состояния документов; незамедлительное информирование управления по делам архивов Краснодарского края (далее – управление) обо всех случаях необнаружения документов;

продолжение работы по ведению централизованного автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, представление в установленном порядке ПК «Архивный фонд» заполнение полей «Аннотация», «Историческая справка», «Движение документов» для всех фондов, имеющихся в наличии, а также по возможности ввод сведений по ликвидированным, переданным и присоединенным фондам.

В сфере комплектования:
продолжена работы по формированию Архивного фонда Российской Федерации, в том числе по комплектованию документами коллекции документов и материалов по  Великой Отечественной войне, посвященных 70-летию Великой Победы в количестве 33 ед. хр., аудиовизуальными документами- видеодокументами, в количестве 108 ед. учета/19 ед.хр.;

продолжали работы по оказанию методической помощи организациям-источникам комплектования в обеспечении сохранности, учете, комплектовании и использовании архивных документов, образовавшихся в их деятельности, в том числе электронных документов, при этом уделить особое внимание качеству проведения экспертизы ценности и упорядочения документов по личному составу в организациях-источниках комплектования;

продолжали работу по осуществлению комплекса работ по обеспечению сохранности и приему на постоянное и временное хранение архивных документов ликвидированных органов и организаций;

продолжение работы по внедрению «Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 477 (ред. от 07.09.2011) с учетом изменений, которые предполагается внести в Правительство Российской Федерации до конца 2014 г. (после принятия соответствующего постановления Правительства Российской Федерации);

продолжение работы по внедрению в практику работы методических рекомендаций «Определение организаций–источников комплектования государственных и муниципальных архивов», согласованных ЦЭПК при Росархиве 30 октября 2012 года;
продолжали работу по внедрению в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях после вступления в силу приказа Минкультуры России;

приняли участие в конкурсе «Лучшая опись – 2015» описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения  «Коллекции документов и материалов периода ВОВ» за 2010, 2012-2015 годы в количестве 33-х дел;
приняли участие в работе выездного заседания ЭПК управления северная зона (Каневской район, 11-12 ноября).

В 2015 году упорядочение документов в организациях-источниках комплектования проводится по 2012 год. Прием документов постоянного хранения от организаций муниципального уровня по 2009 год, краевого – по 2004 год, федерального – по 1999 год. 

В сфере использования архивных документов:
принимали участие в реализации планов основных мероприятий Краснодарского краевого отделения Российского общества историков-архивистов по подготовке и проведению юбилейных мероприятий, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 гг. и окончанию Второй мировой войны в 1945 г.;

приняли участие вместе с председателем Староминской РОИА (Калий А.А.) в X научно-практической конференции «Вклад кубанцев в Великую Победу», посвященной 70-летию Победы в Великой Отечественной войне (г. Крымск, апрель);

продолжалась совместная работа архивного отдела администрации МО Староминский район, первичной организации РОИА, районного казачьего общества, Совета ветеранов по сбору, изучению и публикации документов по подготовке к 70-летию Победы в Великой Отечественной войне;

подготовлена, организована для экспонирования и размещена на официальном сайте администрации МО Староминский район фотодокументальная интернет-выставка, посвященная 70-летию Победы в Великой Отечественной войне. Общий объем интернет-выставки составил 3,54 Гб.
в течении года продолжалась архивно-поисковая работа по выявлению имен участников Великой Отечественной войны Староминского района, организацию работы по сбору документов личного происхождения участников этих войн; делались запросы в Крайвоенкомат и Староминский райвоенкомат;
приняли активное участие в III Всероссийском конкурсе юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист» (в том числе по теме: «Дети войны и их судьбы» школьники общеобразовательных учреждений МО Староминский район (9-11 классы). Творческие работы победителей муниципального этапа конкурса  были направлены на краевой этап конкурса к 1 апреля 2015 года;

продолжалась работа по расширению доступа к документам Архивного фонда Российской Федерации через сеть Интернет путем размещения на web-страницах официального сайта администрации муниципального образования Староминский район образов документов и обновленных списков фондов архивного отдела;

в течении года продолжено информационное взаимодействие с управлениями ПФР в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий.

В сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения:
приняли участие в расширенной коллегии управления по делам архивов Краснодарского края (февраль 2015 года);

продолжалось в своей деятельности внедрение принципов открытости;

продолжение работы по созданию и наполнению страниц «Архивный отдел» на официальном сайте администрации муниципального образования Староминский район;

продолжена работа по  информационному обеспечению мероприятий (статьи, классные часы, открытые уроки и др.),связанных с юбилейными и памятными датами;

проведение мероприятий, посвященных Дню архивов (10 марта) и Дню работников Архивной службы Краснодарского края (4 октября);

представление материалов для размещения на сайте управления, публикаций в «Информационном бюллетене» и «Вестнике архивиста Кубани».

1. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда РФ
За отчетный  2015 год архивный отдел в своей деятельности  проделал комплекс работ  по обеспечению сохранности архивных документов:  
1.1. Физико-химическая и техническая обработка документов:
1.1.1. Подшивка и переплет документов:


план – 30 ед.хр.

факт –56 ед.хр.


Работа осуществлена по фондам:

- Ф. № 102 «Управление сельского хозяйства администрации МО Староминский район»  – 23 ед.хр.
-  Ф. № 93 «Коллекция документов и материалов по истории Великой Отечественной войны» - 33 ед.хр.

Итого всего подшито  56 дел. 
1.1.2. Ремонт дел/листов:


план 10 ед.хр./70 листов

факт 32 ед.хр./75 листов, 

1.1.1 по документам по личному составу:

 по Ф.183  «Колхоз «Красное Знамя»» д. 43, л. 117-118, д.165, л. 77-78, д.189, л. 107-108, д. 191, л. 81-82, д. 163, л.46-47,д. 170, л.123-124,д. 193, л. 103-104,д. 159, л. 95-96, д. 148, л. 117-118, д. 147, л. 117-116, д. 142, л. 117-118; 

Ф.68 «УМПЖКХ»,  д. 52, л. 61-62, д. 48, л. 60-61, д. 47, л. 60-61, д.70, л. 77-78, д.42, л. 102-103, д. 60, л. 267-266, д. 40, л. 64-65;

Ф.78 «Староминское АТП»  д. 102, л.151-152, д. 106, л. 143-144, д. 100, л. 125-126, д. 126, л. 167-168, д. 101, л. 140-141, л. 128-129;

Ф.14 «Управление бытового обслуживания населения» д. 112, л. 106-107, д. 72, л. 108-109; 

Ф.106 «СОШ № 9»  д. 10, л. 96-97, д. 14, л. 89-90, 

Ф. 69 «Киновидиозрелищное предприятие «Староминская» д. 36, л. 43-44;   

Ф.12 «Староминская ЦРБ» д. 64, л. 330, 331, 332, д. 63, 324,325,326;
Ф.13 «Староминский плодосовхоз» д. 136, л. 153, 155, 156, 157, 158, 159, 160;

Ф.22 «Оптово-розничные предприятия Староминского райпо» д. 332, л. 364, 365, 366, 367.
1.2. Восстановление угасающих текстов:


план 10 листов/5 дел                    факт 10 листов/5 дел
– Ф.92 «Отдел ЗАГС» - 2 дела/2 листа
– Ф.10 «Староминский Райисполком» - 3 дела/8 листов
1.3. Проверка наличия и физического состояния документов: 


1.3.1. На бумажной основе (управленческой документации, документов по личному составу):

план
 3410 ед.хр. 

          
факт  3558 ед.хр. 

         (Приложение № 1).

На все проведенные проверки наличия составляются акты проверки наличия дел и состоянию архивных документов и листы проверки. Также ведутся отдельно  журналы регистрация актов проверки наличия дел (на управленческую документацию и по личному составу). 


1.3.2. Проверка наличия и физического состояния фотодокументов:
          не планировалась
         1.4. Картонирование документов:
управленческой документации

план
934 ед.хр. 


                         факт 1190 ед.хр.
Закартонировано управленческой документации  по 32-м фондам в количестве 1190 ед.хр. , в том числе  по 1 фонду документов коллекции в количестве 33 ед.хр., при плане от 35-ти фондов в количестве 934 дел, в том числе: управленческой документации 1157 ед.хр., документы коллекции в количестве 33 ед.хр.

Всего закартонировано документов постоянногохранения 1190 ед.хр.

(Приложение № 2).
Закартонированы документы по личному составу
          план
55 ед.хр. 
                        
 факт 972 ед.хр. 
Всего закартонировано  по личному составу 972 ед.хр.
 (Приложение № 3).
Всего закартоноровано:  2162 ед.хр.
Закартонировано фотодокументов
 план 50 ед.уч./55 ед.хр.                        факт 134 ед.уч./211 ед.хр. 
1.5. Изготовление и наклейка ярлыков на архивные коробки:
      план
    160 

                            
факт 260  
1.6. Ведение БД «Архивный фонд» (количество описаний):

 план
    фондов -2 


 факт  - фондов - 4
                 описей -2                                       описей – 5 
                 ед.хр. – 989                                    ед.хр. - 2162  
	
	
	
	
	


Заведены сведения по 4-м вновь  поступившим фондам  по личному составу, по 5 описям , по 2162 ед.хр.
Составлено 4 исторических справки, 4 аннотации,  в том числе:
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда

	1.
	182
	ГКУСОКК «Староминский СРЦН»

	2.
	183
	ЗАО «Красное Знамя»

	3.
	184
	МБУ «РСКИЦ»

	4.
	185
	ГКУ «Староминская ЦБ УСО»

	
	
	

	
	
	Всего :


Заведены сведения в  полях «Движение документов» за 2015 год:

- по управленческой документации: по 31 фонду действующему, и по 1 фонду по документам коллекции – всего по 32 фондам, 32 описям, в количестве 1190 ед.хр. , в том числе 33 ед.хр. документов коллекции; 

- по документам по личному составу: по 4 вновь  поступившим фондам, по 3-м ранее поступившим фондам , всего по 7-ми фондам, по 5 описям, по 972  ед.хр.  

Всего по личному составу  заполнено 4 новых фонда, 5  описей,  972 ед.хр. поступивших документов. 

Всего введена информация: по 4 фондам, 40 описям и поступлении  2162 ед.хр.

Заведены  исторические справки на все фонды, в том числе: 4 новых исторических справки к вновь поступившим фондам, составлено 4 аннотации. 
Объем введенной информации: всего 13,614 Mb.

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. Организационно-методическое руководство архивами 

                          организаций источников-комплектования
Деятельность архивного отдела  с источниками-комплектования по упорядочению, описанию и комплектованию начинается  в конце каждого календарного года. Составляется новый уточненный список-источников комплектования, который утверждается главой муниципального образования и согласовывается на ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края.

Список источников-комплектования на 2015 год одобрен решением ЭПК управления по делам архивов КК (Прот. № 11-м от 25.12.2014 г.). 
Всего, на 1.01.2015 г. в списке значится 40 (сорок) организаций источников-комплектования. В течении 2015 г  с некоторыми организациями произошел ряд изменений и исключений их из списка источников-комплектования:
в связи с реорганизацией крупного с/х-го предприятия Ф.95 «ОАО Красное Знамя»  путем его присоединения , и закрытия его юридического лица, данный источник комплектования был исключен из списка источников-комплектования на 2016 год (Решение ЭПК КК от 27.08.2015 г. № 8.1).

с учетом указанного, в списке источников-комплектования архивного отдела на 1.01.2016 года значится 39 организаций источников-комплектования.

Формирование архивного фонда муниципального образования Староминский район проводилось с учетом продолжения работы по полноценному формированию Архивного фонда Краснодарского края, в том числе по комплектованию документами по истории Староминского района (коллекция документов), фотодокументами.


2.1. Прием документов на бумажных носителях:

- управленческой документации: 
план – 934/39 фондам     
факт – 1190/32фонда
Ежегодно прием и описание документов в организациях источниках комплектования согласовывается с организациями и утверждается  постановлением администрации муниципального образования Староминский район № 07 от 13.01.2015 года «Об утверждении графика упорядочения, описания и приема- передачи архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел администрации муниципального образования Староминский район». 
В данном нормативно-правовом  акте , кроме утверждения графика упорядочения, описания и сдачи документов, оговариваются сроки предоставления и согласования номенклатур дел, предоставления паспортов ведомственных архивов , а также оказание методической помощи при  разработке номенклатур дел, положений об ЭК и архиве, личное присутствие начальника архивного отдела на заседаниях ЭК организаций. Соответственно,  начальник отдела присутствует на всех заседаниях ЭК во всех источниках комплектования. 
Прием документов на бумажных носителях:

управленческой документации по истечении ведомственного срока хранения за 2009 год по 32 -м фондам в количестве 1190 ед.хр. , в том числе управленческой документации по 31-му фонду в количестве  1157 ед.хр. и по 

1 фонду документов коллекции в количестве 33 ед.хр., при плане от 39 фондов в количестве 934 дел, в том числе: управленческой документации 934 ед.хр., документы коллекции в количестве 5 ед.хр.

Всего поступило  управленческой документации 1157 ед.хр.

 (Приложение № 4).
- личного происхождения, коллекций документов (в т.ч. от граждан):



план – 5


факт – 33  
(Приложение № 5);


- научно – технической документации – не планировалось;

- документов по личному составу:




план – 55 


факт –972.

Всего поступило  по личному составу 972 ед.хр.
 (Приложение № 5). 
Итого за 2015 год поступило на муниципальное хранение 2162 ед.хр. 

2.2. Прием аудиовизуальных документов на традиционных носителях: 
Фотодокументов

план 50 ед.уч./50 ед.хр.                       факт 134 ед.уч./211 ед.хр. 

2.3.  Прием аудиовизуальных документов на электронных носителях: 
Видеодокументов

план 50 ед.уч./3 ед.хр.                                       факт 108 ед.уч./19 ед.хр. 

2.4. Включение документов на бумажных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК), всего-1687 ед.хр., в т. ч:
- управленческой документации
            план – 867 ед.хр.


факт –  1654 ед.хр.
- личного происхождения, коллекций документов (в том числе от

 граждан)

   план – 5 ед.хр.



факт - 33 ед.хр.

- научно – технической документации -  не планировалось.
2.5.Вкючение аудиовизуальных документов на традиционных  носителях в состав архивного фонда
Фотодокументы
План 50 ед.уч./50 ед.хр.                             факт 134 ед.уч./211 ед.хр. 

2.6.Вкючение аудиовизуальных документов на электронных носителях в состав архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК): 

Видеодокументов

План 50 ед.уч./3 ед.хр.                             факт 108 ед.уч./19 ед.хр. 

в 2015 году представлены на утверждение ЭПК управления по делам архивов

описи постоянного хранения по 39 фондам в количестве 1654 ед.хр., при плане 39 фондов /867 ед.хр.
 Также представлена на утверждение на ЭПК опись коллекции документов в количестве 33 дела, при плане -   5 ед.хр. 

Всего утверждены на ЭПК 1687  ед.хр., в том числе 33 ед.хр. документов коллекции. 
(Приложение № 6). 
Отдельно утверждена опись на фотодокументы в количестве  
134 ед. уч. /211 ед.хр. 

2.7. Согласование номенклатур дел

   план – 37 



                                факт - 36
  статей – 0                                                            статей – 6296
2.8 Согласование инструкций по делопроизводству – 0

2.9.Согласование Положений об архиве, об ЭК: 

об архиве – 7                            об ЭК - 7

2.10. Проведение проверок архивов организаций:

- комплексных

  план – 2 проверок



факт – 4 проверка
1.Администрация МО Староминский район
2.Отдел культуры администрации МО Староминский район

3. Совет и администрация Староминского сельского поселения

4.ГБУ НПО КК ПУ-46
- тематических

  план – 8 проверок



факт – 36 проверок
	1.Администрация МО Староминский  район
2. Совет МО Староминский район

3. КСП МО Староминский район

	4.Совет  и  администрация Староминского сельского поселения

	5.Совет  и  администрация Канеловского сельского поселения

	6.Совет  и  администрация  Куйбышевского сельского поселения

	7.Совет  и  администрация  Новоясенкого сельского поселения

	8.Совет  и  администрация Рассветовского сельского поселения

	9.Староминский районный суд

	10.Прокуратура Староминского района Краснодарского края

	11.МКУ « Централизованная  бухгалтерия УО»

	12.МБУ « Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»

	13.МКУ « Централизованная  бухгалтерия  администрации МО Староминский район »
	

	14.Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
	

	15.ЗАО «Большевик»
	

	16.СПК им. Чапаева
	

	17. ЗАО «Красное Знамя»
	

	18.ЗАО «Староминское»
	

	19.Отдел архитектуры и градостроительства управления по 
вопросам архитектуры  администрации МО Староминский район 
	

	20.ООО «Редакция газеты «Степная Новь»
	

	21.Староминское районное потребительское общество
	

	22.Управление образования администрации МО Староминский район
	

	23.ГОУ НПО ПУ № 46 Краснодарского края
	

	24.ГУ КК   «Центр  занятости населения Староминского района»
	

	 25.МБУЗ «Центральная районная больница»   МО Староминский    

  район
	

	26.Отдел по делам молодежи администрации МО Староминский район
	

	27.МКУ «Комитет по ФК и спорту администрации МО

 Староминский район»


	

	28. УСЗН Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе
	

	 29.Отдел по вопросам семьи и детства при администрации

МО Староминский район
	

	 30.Староминский Райком профсоюза работников  агропромышленного комплекса
	

	31.Староминская районная территориальная организация профсоюза работников образования и науки РФ 

32. ТИК Староминская 

33.Отдел культуры администрации МО Староминский район
34. Отдел капитального строительства администрации МО  Староминский район
	


 35.УСХ администрации МО Староминский район
 36.ГКУ «Староминская ЦБ УСО»

По всем проведенным проверкам подготовлены справки о проверках делопроизводства и ведения архива, которые представлены руководителям организаций либо ответственным за архив с указанием выводов  и предложений.
Особенности организации работы по комплектованию документов ликвидированных организаций состоит в том, что обычно архивно – техническую обработку принятых дел приходится проводить часто своими силами, так как при передаче документов в архив работники организации уволены или документы ликвидированной организации находятся в том же здании, но уже во вновь образовавшейся организации. В случае ликвидации большой организации достигается соглашение не только по технической обработке, упорядочению и составлению описей, но и по приобретению металлических стеллажей и архивных коробов разных размеров, в зависимости от видов документов.

Фактов утраты документов по личному составу в организациях не выявлено. 


2.11. Проведение семинаров и совещаний по делопроизводству и ведению архива:
  план – 3



факт – 4
Приняла участие в семинарах, совещаниях с ответственными специалистами отделов кадров, общих отделов, а также с ответственными за ведомственный архив и делопроизводство в организациях источниках-комплектования:
- 1 совещание с ответственными за ведение архива и делопроизводителями всех структурных подразделений администрации МО Староминский район по составлению сводной номенклатуры дел, формированию дел и подготовке передаче документов для сдачи их в ведомственный архив;
-  1 совещание с ответственными за ведение архива, начальниками общих отделов администраций 5 сельских поселений на тему «Составление номенклатуры дел, формирование и подготовка документов, проведение экспертизы ценности документов,  оформление, техническая обработка документов по подготовке их на муниципальное хранение в архивный отдел», а также «Оформление распорядительных документов (приказов), их буквенное обозначение, их регистрация»;
-  1 выездное совещание – в ГКУ КК «ЦБ УСО» (Государственное казенное учреждение Краснодарского края «Староминская централизованная бухгалтерия учреждений социального обслуживания»), в связи с будущей ликвидацией учреждения в кабинете руководителя со специалистами на тему «Подготовка документов для передачи их в архив, проведение экспертизы ценности документов, формирование дел, оформление, техническая обработка документов»;
-  1 совместно с отделом по труду ГКУ КК «ЦЗН Староминского района»  Краснодарского края в Староминском районе проведен районный семинар с работниками кадровой службы, посвященный «Дню кадровика» на тему «Оформление распорядительных документов (приказов), их буквенное обозначение, их регистрация» с вручением им методических рекомендаций по теме семинара. Присутствовали представители 60 организаций.
Осуществила более 40-ка индивидуальных консультаций с организациями источниками - комплектования  по вопросам составления номенклатур дел, подготовке, упорядочению и описанию документов постоянного хранения и по личному составу, подготовка и составление актов о выделении архивных документов к уничтожению.

Всего за 2015 год приняла участие в 4-х семинарах-совещаниях.

        Упорядочение документов на договорных началах – не проводится.
Формы взаимодействия с экспертными комиссиями в организациях источниках-комплектования:

- оказание методической и практической помощи по составлению и согласованию  номенклатур дел, положений об ЭК, об архиве в форме индивидуальных консультаций, а также в форме выхода в организацию и личного присутствия на заседаниях ЭК.
Всего составлено и согласовано в 2015 году:

- номенклатур дел – 36
- положений об архиве –7
- положений об ЭК -7
Важное значение в работе архивного отдела придается работе по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, контролю за подготовкой документов по личному составу к передаче их на муниципальное хранение.  

   На хранение поступает небольшой объем документов по личному составу, так как в муниципальном образовании Староминский район нет массового банкротства или ликвидации предприятий и с каждым годом таких предприятий становится все меньше. Для предотвращения утраты документов и принятия мер по обеспечению их сохранности сведения о предприятиях банкротах запрашиваются в Управлении экономики администрации МО  Староминский район, а также получаем письма из  Управления по делам архивов Краснодарского края.
Также согласно постановлению администрации муниципального образования Староминский район от 31.05.2011 г. № 884 «О внесении изменений в постановление главы муниципального образования Староминский район от 14 января 2008 ода № 5  « О создании чрезвычайной комиссии по укреплению налоговой и бюджетной дисциплины» внесены изменения в приложение № 1 к постановлению  главы муниципального образования Староминский район от 14 января 2008 ода № 5  « О создании чрезвычайной комиссии по укреплению налоговой и бюджетной дисциплины», в  состав членов комиссии – дополнительно введен начальник архивного отдела управления делами администрации муниципального образования Староминский район. 
За период с мая 2011 года по ноябрь 2015 года начальник архивного отдела ни разу  не был приглашен на такое заседание комиссии, так секретарь данной комиссии всегда говорил, что ни один «банкрот» и находящийся в стадии ликвидации - на нее не является.

Налоговая инспекция Староминского района была ликвидирована путем 

присоединения ее к Межрайонной налоговой инспекции Кущевского района. В связи с этим, все формы деятельности по взаимодействию перестали работать.

В 2013 году архивным отделом было подготовлено письмо  от 16.01.2013 года № 138-56/13-01-02, за подписью главы МО, с просьбой предоставлять сведения ежеквартально о предприятиях находящихся в состоянии ликвидации, а также о предприятиях , находящихся в состоянии банкротства. К сожалению после данного письма, а также неоднократных устных телефонных переговоров с руководителем ИФНС по Кущевскому району – необходимые сведения так и не представляются. Также ранее  работники налоговых органов, тесно взаимодействуя с архивным отделом, не закрывали (ликвидировали) предприятие, пока не получали справку из архивного отдела о сдаче всех необходимых документов. В этом году этот механизм также не работает. Единственным источником о предприятиях , находящихся в стадии ликвидации или банкротства, это- сведения из управления экономики администрации МО Староминский район, и  письма Управления по делам архивов Краснодарского края. Но здесь возникает тоже проблема: в этих списках указываются название предприятия, и назначенный конкурсный управляющий (Ф.И.О.) и кампания , которая его назначила.  Но совершенно отсутствует юридический адрес этих конкурсных и самих ликвидируемых предприятий, так что подготовить и написать письмо на адрес конкурсного управляющего – не представляется возможным. 

Так что работа с организациями-банкротами очень затруднена по вышеперечисленным причинам. Если удается связаться с конкурсным управляющим, тогда  организация-банкрот всегда сдает свои документы в удовлетворительном упорядоченном состоянии, с составленными описями, историческими справками, а также приобретают необходимое количество стеллажей и архивных коробок для передаваемых документов.

Тем не менее, некоторые организации могут ликвидироваться, согласно существующего законодательства, выслав необходимые документы по ликвидации в налоговые органы – почтой. И ничего в данной ситуации невозможно сделать. В результате, безусловно, возможна утрата документов таких организаций.

Многие описи по личному составу, так как они составляются некомпетентными людьми, приходится переделывать работникам архивного отдела, также в некоторых случаях приходится проводить и техническую обработку документов, в тех ситуациях, когда все работники организации уволены, а руководитель, либо директор – этого делать не может и не хочет.
Качество  принятых документов и управленческих, и по личному составу- лишь удовлетворительное, но не хорошее. Документы все подшиваются самими организациями, а не переплетаются (переплетчика в районе - нет, да и финансирование на эти цели не выделяется
3. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата
Для обеспечения доступа пользователям к архивным документам осуществлялась работа по созданию и усовершенствованию научно-справочного аппарата.

3.1. Ведение автоматизированного НСА (БД «Поиск» или др.) по документам органов власти: 

               план -4 ед.хр.                                                 факт – 19 ед.хр.

количество записей

               план - ----                                                       факт – 844 запись

введены  в БД «Поиск» решения РИК 19 ед.хр. по фонду «Староминский Райисполком» за 1983 год.

Итого по БД «Поиск» заведено всего: 

фонда-2, описей-3, ед.хр.- 223, решений-15126, общий объем- 13,61 Мб.
         3.2. Составление исторических справок (на закрытые фонды): 

              не планировалось (все заведены)
  3.3. Каталогизация управленческой документации, коллекций документов - не планировалась.

          3.4. Усовершенствование и переработка описей  - не планировалась.

Оцифровывание документов: на бумажной основе/фото
план – не планировалось     факт – 15 фондов 16 описей /1320 листов
                                               общий объем – 456,37 Мб

	1
	Фонд №23
	опись №1 дел постоянного срока хранения к-з им. 22-го Партсъезда
	с 1-98 лист
	34,7 МБ

	2
	Фонд №34
	опись №1 дел постоянного срока хранения Совхоз Староминский
	с 1-97 лист
	31,3 МБ

	3
	Фонд №35                               
	опись №1 дел постоянного срока хранения Райфинотдел Староминского райисполкома
	с 1-91 лист
	30,9 МБ

	4
	Фонд №36


	опись №1 дел постоянного срока хранения Документальные материалы районной плановой комиссии Староминского райисполкома
	с 1-54 лист
	19,4

МБ



	5
	Фонд №39
	опись №1 дел постоянного срока хранения Куйбышевский сельский совет
	с 1-57 лист
	22,1 МБ

	6
	Фонд №40

	опись №1 дел постоянного срока хранения Староминский сельский совет
	с 1-66 лист
	22,9 МБ

	7
	Фонд №52

	опись №1 дел постоянного срока хранения Управление сельского хозяйства Староминского райисполкома
	с 1-103 лист
	30,6 МБ

	8
	Фонд №53


	опись №1 дел постоянного срока хранения Рассветовское сельское поселение
	с 1-67 лист
	23,7 МБ

	9
	Фонд №54


	опись №1 дел постоянного срока хранения к-з Красное Знамя
	с 1-83 лист
	29,0 МБ

	10


	Фонд №62

Фонд №62
	опись №1 дел постоянного срока хранения Староминский плодосовхоз

опись №2 дел постоянного срока хранения ФГУСП «Малюс»


	с 1-91 лист

с 1-11 лист
	30,3 

МБ

3,27 МБ

	11
	Фонд №64
	опись №1 дел постоянного срока хранения Районный отдел культуры
	с 1-48 лист
	19,4 МБ

	12
	Фонд №70
	опись №1 дел постоянного срока хранения Центральная районная больница
	с 1-140 лист


	49,3 МБ



	13
	Фонд №71
	опись №1 дел постоянного срока хранения Староминской РИВС
	с 1-178 лист


	63,2 МБ



	14
	Фонд №73
	опись №1 дел постоянного срока хранения колхоз Кавказ
	с 1-78 лист
	26,9 МБ

	15
	Фонд № 75
	опись №1 дел постоянного срока хранения Новоясенский сельский Совет народных депутатов и его исполнительный комитет
	с 1-58 лист
	19,4 МБ


Окончена работа по созданию полного комплекта описей (три экземпляра) -109 фондов – 109 описей (три экземпляра) . 

В целях организации информационного взаимодействия архивного отдела с УПФ РФ (ГУ) в Староминском районе и МКУ «МФЦ» один раз в полгода направлялись  по электронной почте уточненные сведения о вновь поступивших в архивный отдел  документах  личного состава. В случае необходимости аналогичные сведения в полном объеме (или частично) могут быть представлены в другие Пенсионные фонды Краснодарского края.
4. Предоставление информационных услуг

и использование документов

В 2015 году архивным отделом проводилась работа по популяризации и использованию документов архивных фондов.


4.1.  Организация выставок:  
       План- 1 выставка                              Факт – 1  Интернет-выствка

Выявлены документы (Крайгосархив, Центр документации новейшей истории КК, архивный отдел администрации  МО, коллекция документов по ВОВ) фото, отсканированы, обработаны, подготовлены по направлениям и размещены на официальном сайте администрации МО Староминский район большая Интернет-выставка, подготовленная в рамках празднования 70-летия Победы в ВОВ, общим объемом 3,54 ГБ.

4.2. публикация статей, подборка документов:
план – 5 статьи



факт – 53 статьи
на основании архивных документов, фотодокументов, семейных архивов, работ учащихся, исторической литературы членами Староминской первичной организации РОИА  (председателем РОИА Калий А.А., членом РОИА Шипитько  (Щвец) И.И.,) архивным отделом, работниками газеты «Степная Новь»  были подготовлены  и опубликованы   –53 статьи, из них:

статьи, посвященные  Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.:
- «Нам этот мир завещаю беречь» ( 11.04.2015 г.)

- «Литературная гостиная» ( 23.04.2015 г.)

- «Без прошлого нет будущего» ( 21.04.2015 г.)

- «Все-таки мы выдержали» ( 19.05.2015 г.) 

- « Воспоминания «Краснодарских пластунов»» ( 19.05.2015 г.)

- «За год до Великой Победы» ( 14.05.2015 г.)

- «Великое звание – рядовой пехоты» ( 03.10.2015 г.)
всего 7 статей
статьи под рубрикой «Подготовленные архивным отделом»:

- «Дорога из прошлого в настоящее» ( 21.03.2015 г.)
- «Память – категория нравственная» ( 03.10.2015 г.)

всего 2 статьи
статьи, подготовленные под рубрикой «Земляки», «Юбилей»: 
- «Мастер - золотые руки» ( 17.01.2015 г.)
- «Трудился не за награды» ( 17.01.2015 г.)

- «У нее не бывает ничего малозначимого» ( 17.01.2015 г.)
- «Ветрам открытая душа» ( 20.01.2015 г.)
- «Жизнь положил за Отечество»  ( 27.01.2015 г.)

- «Семья – надежда и опора»»  (31.01.2015 г.)

- «Светлая память нашему другу» (07.02.2015г.)

- «Трудовая династия Гагай» ( 28.02.2015 г.)

- «Словно с малыми детьми» (10.03.2015 г. )

 - «О наградах и не думала» ( 24.03.2015 г.)
- «Встречали как героев» ( 14.05.2015 г.)

- «Вместе и в горе и в радости» ( 16.05.2015 г.)
- «Там, в саду, громко пел соловей» ( 23.05.2015 г.)
- «Служить родной земле» ( 23.05.2015 г.)
- «Учитель, перед именем твоим» ( 04.07.2015 г.)

- «Наша Мария Ивановна» ( 14.07.2015 г.)
- «Здесь всем тепло и уютно» ( 21.07.2015 г.)
- «Многие лета Вам, отец Петр» ( 25.07.2015 г.)

- «Здорово, когда в тебя верят и надеются» ( 18.08.2015 г.)
- «Детство, опаленное войной» ( 08.09.2015 г.)
- «Люба, Любочка, Любовь»  ( 08.09.2015 г.)

- «Как быстро летит время» ( 12.09.2015 г.)
- «Она и сегодня озорная, молодая, поворотливая» ( 22.09.2015 г.)

- «Не стеснялся всю жизнь учиться» ( 26.09.2015 г.)
- «С ней легко и просто» ( 03.10.2015 г.)
- «С книгой по жизни»  ( 20.10.2015 г.)

- «Достоин почета и уважения» ( 24.10.2015 г.)
- «Великое звание – рядовой пехоты» ( 03.11.2015 г.)

- «Где родился, там и пригодился» ( 10.11.2015 г.)
- «Таланты и поклонники» ( 14.11.2015 г.)
всего  30 статей

статьи, подготовленные под рубрикой «Твои люди, станица»: 
- «Летописец земли Новоясенской» ( 14.04.2015г.)

- «Ты, Кубань, ты наша Родина» ( 17.10.2015г.)

всего  2 статьи 
статьи под рубрикой «Не забудьте поздравить»:

- «Не забудьте поздравить!» ( 30.12.2014 г.)

- «Юбиляры  февраля» ( 03.02.2015 г.)

- «Примите поздравления!» ( 03.03.2015 г.)

- «Примите поздравления!» ( 31.03.2015 г.)

- «Поздравляем» ( 28.04.2015 г.)

-  «Не забудьте поздравить!» ( 30.05.2015 г.)

- « Юбиляры июля»  ( 04.07.2015 г.)
- « Сегодня именно такой день»  ( 04.08.2015 г.)
- « Будьте здоровы!»  ( 05.09.2015 г.)
- « Юбиляры октября»  ( 03.10.2015 г.)
- « Юбиляры ноября»  ( 03.11.2015 г.)

- «Поздравляем юбиляра!» ( 10.11.2015 г.) 
всего 12 статей
Ежемесячно архивный отдел предоставляет в газету сведения об юбилейных датах заслуженных людей Староминского района. Данный вид взаимодействия со СМИ в виде статей о юбилярах, дает очень положительный отзыв у жителей района в целом. По сведениям архивного отдела о юбилярах в дальнейшем готовятся статьи и очерки о выдающихся тружениках Староминского района под рубриками «Земляки», «Юбиляры». 
4.3. Подготовка материалов для радио и телепередач: не планировалась     факт – 1 телепередача
22 ноября 2015 года подготовлена 1 телепередача, которая  называется «Молодежный квартал», где выступил начальник архивного отдела на тему «Патриотическое воспитание молодежи» об интернет - выставке , подготовленной к 70-летию Великой Победы в ВОВ.

 4.4. Проведение экскурсий, лекций, школьных уроков и т.д.
       план – 1 мероприятие


факт – 17 мероприятий
Всего за 2015 год было проведено:  17  мероприятий в т.ч.: школьных урока, кинолектория, круглых стола, юбилейных встреч и т.д.  в различных школах муниципального образования Староминский район  председателем Староминской  РОИА Калий А.А., членом координационного совета движения «За веру, Кубань и Отечество», архивным отделом  на темы:

В рамках подготовки к 70-летию Победы в ВОВ , и с целью приобщения юношества к изучению отечественной исторической школы, популяризации подвига советского народа в отечественной истории, посвященной  70–ой годовщине Победы в Великой Отечественной войне, архивный отдел вместе со Староминской организацией РОИА провели цикл кинолекториев для учащихся нашего района. Сами кинолектории проходили на базе районных общеобразовательных школ с привлечением учащихся других школ , с общим количеством учащихся от 120 до 150 ребят. Все мероприятия были подготовлены совместными усилиями архивного отдела администрации района, районного общества историков-архивистов, совета ветеранов Староминского района, совета молодых депутатов, педагогического коллектива школы, учителей истории. На каждом мероприятии также присутствовали и выступали руководитель местного исполнительного комитета Староминского местного отделения Краснодарского регионального отделения Всероссийской политической партии «Единая Россия», помощник депутата ЗСК и председатель Совета молодых депутатов Виктор Глухов , представители молодых депутатов. Все присутствующие выступали перед ребятами как до просмотра документального фильма, так и после, подводя итоги и расставляя значимые акценты на увиденные события. Искусство военного документального кино необычайно богато хроникой тех событий, поэтому в деле образования и воспитания подростков незаменимо. Приглашая учащихся средних школ на кинолектории, мы стремились не только расширить познавательную и культурную информированность старшеклассников, но и сформировать чувство сопричастности к родной отчизне, к Родине, к стране!
После просмотра тематических фильмов всем учащимся раздавали анкеты с говорящим названием «Я – патриот». Самое главное, что большинство учащихся смогли назвать имя, фамилию, отчество своих родственников, участвовавших в Великой Отечественной войне, а некоторые ребята  даже были удивлены, узнав какими высокими наградами были удостоены их прадеды! Значит, военная тема красной нитью пронизывает историю практически каждой семьи. И благодаря таким анкетам появляется возможность находить всё новые и новые сведения об участниках войны. Возобновление такого рода мероприятий способствует воспитанию чувства патриотизма у подрастающего поколения, формированию верности Родине, готовности служить Отечеству, гордости за свой народ и свою страну.  Мы все обязаны знать и помнить героические поступки наших прадедов, так как именно эти люди отстояли свободу и независимость Родины, и передать эту память следующему поколению!
Всего было организовано и проведено 6 кинолекториев в общеобразовательных школах МО Староминский район в рамках празднования 70-летия Великой Победы, а также информация о проведенных мероприятиях была размещена на официальном сайте администрации МО Староминский район:

1)кинолекторий на тему «Битва за Москву» на базе СОШ № 1 с приглашенными учащимися СОШ № 4 – 17.03.2015 г. (опубликовано на официальном сайте администрации МО Староминский район в разделе «Новости»)

2)кинолекторий на тему «Битва за Москву» на базе ГБУ НПО КК ПУ-46

«Не забывай прошлое…» - 3.04.2015 Г.
3)    кинолекторий на тему «Победа над Сталинградом» на базе ГКУ НПО КК ПУ-46 «Не забывай прошлое …» - 17.04.2015 г.

4)кинолекторий на тему ««Победа под Сталинградом»» на базе СОШ № 2, «Но все-таки мы смогли…» - 23.04.2015 г.

5) кинолекторий на тему «Битва за Берлин «В логове зверя», на базе военно-спортивного лагеря «Камышинка», - 18.05.2015 г.

6) кинолекторий на тему «Битва за Берлин «В логове зверя», на базе СОШ № 9, 20.05.2015 г.

Проведены открытые уроки, классные часы, круглые столы, конференции:

1) 02.02.2015 г. - открытый урок «Мужества» в рамках месячника оборонно-массовой работы на тему «Оружие Победы » с использованием фронтовой кинохроники; 

                                                     (Калий А.А. МБОУ СОШ № 5 -1 урок)

2) 11.02.2015 г. – классный час для учащихся 8 классов в форме заочной экспедиции в Храм Спаса на крови г. Санкт-Петербурга. 
                                                             ( А.А. Калий   МБОУ  СОШ №6 – 1 урок)

3) 19.03.2015 г.- открытый урок «Мужества» в рамках месячника оборонно-массовой работы с использованием видеофильма фронтовой кинохроники «Освобождение Крыма»;  

(Калий А.А. МБОУ СОШ № 7 -1 урок)

4) 1 сентября 2015 года Всероссийский урок знаний на тему «К 70-летию Победы в ВОВ. Освобождение Крыма», с просмотром документального фильма.

(Калий А.А. МБОУ СОШ № 2 -1 урок)

5)17 октября 2015 года – тематический урок «Духовные ценности современности» с демонстрацией фильма «Православные святыни» для учащихся 9-х классов

(Калий А.А. МБОУ СОШ № 1 -1 урок)

6) 19 октября 2015 г. в библиотеке храма Покрова Пресвятой Богородицы ст. Староминской состоялся круглый стол по теме «Семья и православие-достояние казачества».
В работе круглого стола приняли участие педагоги и воспитатели, работники музея, председатель Староминской РОИА, атаманы казачьих поселенческих обществ, священнослужители Староминского церковного округа.
Вели круглый стол благочинный округа, настоятель храма протоиерей Алексий Самойленко и помощник благочинного Валентина Шубина.
Председатель Староминской первичной организации КО РОИА Алексей Андреевич Калий рассказал историю главнейшей святыни русского народа святой защитницы земли-русской Иконы Владимирской Божьей матери и значении, в целом, правовславной веры, как одной из главных духовных ценностей русского народа в современном обществе при проведении открытых уроков и классных часов в общеобразовательных школах района.
В завершении работы круглого стола протоиерей Алексий Самойленко поблагодарил всех за участие, отметил важность таких встреч для совершенствования дальнейшей работы по разным направлениям, а не только по обсуждаемой теме.
7)  27 марта в МКУК «Новоясенская ПБ» состоялся ВЕЧЕР ПАМЯТИ Минкова Леонида Яковлевича,  «Летописца земли Новоясенской»,активного члена Староминской РОИА, подготовленный и организованный директором библиотеки Натальей Александровной Ковальчук для жителей станицы Новоясенской. В память об этом замечательнейшем человеке в станицу Новоясенскую приехало много гостей, которые на протяжении многих лет работали с ним рука об руку по общественной деятельности: заместитель главы МО Староминский район В.А. Хмарский, глава поселения А.А. Кропачев, председатель Совета ветеранов Староминского района А. К. Голодинкин, специалист архивного отдела администрации МО Староминский район 
В.В. Шевченко, председатель Старомиснкой первичной организации историков-архивистов А.А. Калий, член общества историков-архивистов 
И.И. Швец.   В марте 2015 года ему бы исполнилось 80 лет. Он была человеком – огоньком, добрым, жизнерадостным, порядочным, принципиальным. Не по расчету, а по велению сердца старался служить людям. 
8) 3 ноября 205 года архивный отдел принял участие на юбилейном вечере «Музейный салют», посвященному  40-летнему юбилею Староминскому историко-краеведческому музею;

9) 14 апреля 2015 года приняли участие в праздничном мероприятии, посвященном 10-летнему юбилею Ейской первичной организации РОИА (начальник и специалист архивного отдела, председатель РОИА);

10) 20 ноября в 14-00 в МБОУ СОШ № 1 состоялась научно-практическая конференция по профилактике экстремизма в молодежной среде «Стабильность и порядок в современном обществе. Вызовы и угрозы», на которой в рамках работы секции № 1 «Проблемы взаимоотношений и источники конфликтов в полиэтническом и полипрофессиональном регионе» выступил председатель Староминской первичной организации РОИА Калий А.А. на тему «Патриотическое воспитание как профилактика экстремизма в молодежной среде».
По всем проведенным урокам, беседам,  кинолекториям имеются справки из школ, подписанные руководством этих учреждений, а также имеются электронные носители фотографий о проведенных мероприятиях.

4.5. Подготовка материалов и оформление информационных стендов:

не планировалось и не проводилось.

4.6. Поступило запросов граждан и организаций всего:

4.6. Поступило запросов от граждан и организаций всего:      -  2003
4.7. Поступило запросов граждан и организаций  

по электронной почте                                                                   -  6

4.8. Поступило запросов граждан и организаций  в рамках

электронного взаимодействия с ПФР                                         -  928

4.9. Поступило запросов граждан и организаций в рамках 

взаимодействия с МФЦ                                                                - 280

4.10. Из них:

4.10.1.  социально-правовых                                                         - 280

4.10.2. социально-правовых (для ПФР)                                       -  47
4.10.3.тематических                                                                       - 0

4.10.4.генеалогических                                                                  - 0                   
4.11. Исполнено архивных справок(архивных копий, 

выписок) всего:                                                                              -  3038
4.11.1. социально-правовых        
       -  805
           из них : по управл.





             
 

          - положительных (по управл.)                                            - 748
4.11.2.социально-правовых (для ПФР)
       - 2244
          из них: 
 

          положительных:
       - 1970
4.11.3.тематических        
       - 11
          из них:

          положительных





              - 11
4.11.4.генеалогических
                                                                 - 44
          из них:






         

положительных
       - 33
4.12. Посещение читального зала:                                                   
4.12.1. количество пользователей работавших в читальном зале:  109            
4.12.2. количество посещений пользователями читального зала:   130
4.13. суммарное количество пользователей архивной информации:    3489
4.14.количество выданных документов пользователям в читальный зал: 8806 

5. Организационная работа и правовое обеспечение деятельности архивного отдела,  кадровое обеспечение
В 2015 году продолжалось внедрение в практику работы административного регламента исполнения функций и предоставлении услуг в области архивного дела, утвержденного постановлением администрации МО Староминский район № 952 от 21.05.2013 г. «Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией муниципального образования

Староминский район муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных выписок, архивных копий по материалам архивного отдела администрации муниципального образования Староминский район, разработка и подготовка Стандартов на предоставление муниципальной услуги, предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.2. Подготовлены: 
- Постановление администрации МО Староминский район  от 13.01.2015 г. № 07 «Об утверждении графика упорядочения документов в организациях –источниках комплектования архивного отдела администрации МО Староминский район в 2015 году». 
В 2015 году:

-  был составлен  план работы на 2015  год, подготовлены и 

составлены 2 отчета: полугодовой и годовой;
           - составлен в соответствии с Регламентом государственного учета документов архивного фонда Российской Федерации паспорт архивного отдела на 01.12.2014 г. традиционный и электронный (выгрузка из ПК «Архивный фонд»);
          - принимала лично участие в заседаниях ЭК организаций – источников комплектования;
          - проводилась методическая работа по оказанию помощи в составлении номенклатур дел, их согласовании во всех организациях – источниках комплектования любых форм собственности Староминского района;

        -организована работа по  паспортизации  всех  ведомственных архивов организаций – источников комплектования;

        - продолжена работа по  пропаганде и использованию архивных документов в 2015 году;

       -  продолжена работа по обеспечению органов власти ретроспективной информацией по интересующей их тематике.
      Ежемесячно проводились санитарные дни (1 раз в месяц). В течение года регулярно проводилась работу по обеспыливанию документов, стеллажей, архивохранилищ. Ежедневно устанавливались рабочие кабинеты и архивохранилище на пульт вневедомственной охраны. 


В 2015 году проводилась организационно – методическая работа по продолжению внедрения в практику работы:


- «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;


- «Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно- технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения»;

-«Основных правил работы архивов организаций» М.2002.

- «Правил делопроизводства в Федеральных органах исполнительной власти».

Данные о кадровом обеспечении: 
в архивном отделе  работает 3 человека:

муниципальные служащие: начальник архивного отдела, ведущий специалист.
немуниципальные служащие: 1 специалист, выведенных из штатного расписания администрации МО Староминский район и введенных в штатное расписание МБУ МФЦ.
6. Укрепление материально-технической базы,

хозяйственная деятельность архивного отдела
Сумма финансирования расходов за счет средств местного бюджета за 2015 год составила 296501 .06 руб., в т.ч.:

        6.1.оплата вневедомственной охраны -97619,20 руб.
- пролангировано соглашение в области программного обеспечения по взаимодействию с ПФ РФ на сумму 5962,00 руб.

- оплата услуг интернета – 25488, 00 руб. 
-услуги связи- 21767,23 руб.
- приобретение модема- 2139 руб. 
- канцтовары- 2115 руб.

- заправка картриджей – 2400 руб.

- командировочные расходы-829,00 руб.

-коммунальные услуги – 138180,83 руб.
Начальник архивного отдела
управления делами администрации

муниципального образования 

Староминский район                             _____________                      С.В. Скляр                                                                                                            

Приложение № 1

                                                                                                   к отчету работы

С П И С О К

фондов  проверки физического состояния дел

по управленческой документации в 2015 году, всего 3558 дел
	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	54
	Колхоз  Красное Знамя
	400

	2
	110
	Староминский районный суд
	173

	3
	21
	Староминское РАЙПО
	976

	4
	34
	Совхоз  « Староминский »
	653

	
	
	Всего по 4-м фондам
	2202 ед.хр.


по документам по личному  составу

	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	12
	Староминская ЦРБ
	241

	2
	14
	Управление бытового обслуживания населения
	167

	3
	7
	Отдел культуры
	327

	4
	68
	УМПЖКХ
	106

	5
	18
	ЗАО «Староминская сельхозтехника»
	515

	
	
	Всего по 5-ти фондам
	1356  ед.хр.


Приложение № 2 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов
постоянного срока хранения, закартонированных  в 2015 году
по 32 фондам, в т. ч. 1 фонд-Коллекция, всего дел -   1190  

	№

п/п
	Название фонда
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Администрация муниципального образования

Староминский  район

	115

	2
	Совет  и  администрация муниципального образования  Староминского сельского поселения
	73

	3
	Совет  и  администрация муниципального образования  Канеловского сельского поселения
	60

	4
	Совет  и  администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения
	45

	5
	Совет  и  администрация муниципального образования  Новоясенкого сельского поселения

	50

	6
	Совет  и  администрация муниципального образования  Рассветовского сельского поселения

	65


	7
	Староминский районный суд

	21

	8
	Прокуратура Староминского района Краснодарского края


	164

	9
	Муниципальное  казенное учреждение « Централизованная 

 бухгалтерия  управления  образования »

	15

	10
	Муниципальное  бюджетное учреждение

« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»
	32

	11

	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »

	8

	12
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
	10

	13
	Отдел экономики , инвестиций ,потребительской сферы  и предпринимательства администрации муниципального образования Староминский район
	71


	1
	2
	3

	14
	ЗАО «Большевик»


	20

	15
	Сельскохозяйственный производственный кооператив 

им. Чапаева

	18

	16
	ЗАО «Красное Знамя»


	101

	17
	Закрытое акционерное общество «Староминское»

	49

	18
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по 
вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район 
	18

	19
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 

газеты «Степная Новь»»


	9

	20
	Староминское районное потребительское общество

	12

	21
	Управление образования администрации  муниципального 
образования Староминский район


	27

	22
	Государственное образовательное учреждение начального 
профессионального образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края


	20

	23  
	Государственное учреждение Краснодарского края   «Центр
 занятости населения Староминского района»

	22

	24
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения 
«Центральная районная больница» муниципального образования Староминский  район
	17

	25
	Отдел по делам молодежи администрации 
муниципального образования Староминский район


	29

	26
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК 
и спорту администрации муниципального образования
 Староминский район»

	17

	27
	Управление социальной защиты населения  
Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе


	28

	28
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации

муниципального образования Староминский район

	9

	29
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса


	8

	30

31

32


	Староминская районная территориальная организация профсоюза работников образования и науки РФ 

ТИК 

Коллекция по документам ВОВ


	10

14

33



	
	
	

	
	Всего :
	1190


Приложение № 3 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов

по личному составу, закартонированных в 2015 году

по  4-м вновь  поступившим (ликвидированным ) фондам в количестве 829 дел и по 2-м фондам действующим в количестве 143 дел - всего по 7 фондам в количестве 972 дела, при плане 50 ед.хр., в том числе :  
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	182
	ГКУСОКК «Староминский СРЦН»
	2002-2015
	168

	2.
	74
	ЗАО «Рассвет»
	2008-2009
	6

	
	183
	ЗАО «Красное Знамя»
	1950-2014
	552

	3.
	184
	МБУ «РСКИЦ»
	2005-2009
	9

	4.
	122
	Администрация МО Староминский район
	2009
	12

	5.
	7
	Отдел культуры администрации МО Староминский район
	2007-2009
	131

	6.
	185
	ГКУ «Староминская ЦБ УСО»
	
	94

	
	Всего:
	
	
	972


Приложение № 4

               к отчету  работы                                                                                      
Список фондов
постоянного срока хранения, поступивших на хранение  в 2015 году
по 32 фондам,в т ч 1 фонд-Коллекция, всего дел -   1190  

	№

п/п
	Название фонда
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Администрация муниципального образования

Староминский  район

	115

	2
	Совет  и  администрация муниципального образования  Староминского сельского поселения
	73

	3
	Совет  и  администрация муниципального образования  Канеловского сельского поселения
	60

	4
	Совет  и  администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения
	45

	5
	Совет  и  администрация муниципального образования  Новоясенкого сельского поселения

	50

	6
	Совет  и  администрация муниципального образования  Рассветовского сельского поселения

	65


	7
	Староминский районный суд

	21

	8
	Прокуратура Староминского района Краснодарского края


	164

	9
	Муниципальное  казенное учреждение « Централизованная 

 бухгалтерия  управления  образования »

	15

	10
	Муниципальное  бюджетное учреждение

« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»
	32

	11


	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »

	8

	12
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
	10

	13
	Отдел экономики , инвестиций ,потребительской сферы  и предпринимательства администрации муниципального образования Староминский район
	71



	1
	2
	3

	14
	ЗАО «Большевик»


	20

	15
	Сельскохозяйственный производственный кооператив 

им. Чапаева

	18

	16
	ЗАО «Красное Знамя»


	101

	17
	Закрытое акционерное общество «Староминское»

	49

	18
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по 
вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район 
	18

	19
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 

газеты «Степная Новь»»


	9

	20
	Староминское районное потребительское общество

	12

	21
	Управление образования администрации  муниципального 
образования Староминский район


	27

	22
	Государственное образовательное учреждение начального 
профессионального образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края


	20

	23  
	Государственное учреждение Краснодарского края   «Центр
 занятости населения Староминского района»

	22

	24
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения 
«Центральная районная больница» муниципального образования Староминский  район
	17

	25
	Отдел по делам молодежи администрации 
муниципального образования Староминский район


	29

	26
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК 
и спорту администрации муниципального образования
 Староминский район»


	17

	27
	Управление социальной защиты населения  
Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе


	28

	28
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации

муниципального образования Староминский район

	9

	29
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса


	8

	30

31

32

	Староминская районная территориальная организация профсоюза работников образования и науки РФ 
ТИК 

Коллекция по документам ВОВ


	10

14

33


	
	Всего :
	1190


Приложение № 5

                                                                                         к отчету

Список фондов

по личному составу, поступивших в 2015 году
по  4-м вновь  поступившим (ликвидированным ) фондам в количестве 829 дел и по 2-м фондам действующим в количестве 143 дел - всего по 7 фондам в количестве 972 дела, при плане 50 ед.хр., в том числе :  
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	182
	ГКУСОКК «Староминский СРЦН»
	2002-2015
	168

	2.
	74
	ЗАО «Рассвет»
	2008-2009
	6

	
	183
	ЗАО «Красное Знамя»
	1950-2014
	552

	3.
	184
	МБУ «РСКИЦ»
	2005-2009
	9

	4.
	122
	Администрация МО Староминский район
	2009
	12

	5.
	7
	Отдел культуры администрации МО Староминский район
	2007-2009
	131

	6.
	185
	ГКУ «Староминская ЦБ УСО»
	
	94

	
	Всего:
	
	
	972


Приложение № 6
                                                                                          к  отчету
Список фондов и количество дел по описям
подготовленным и  утвержденным на  ЭПК в 2015 году
 (фондов  41, в т.ч.1 фонд коллекции количество дел 1686)
	№
	№ фонда
	Название фонда


	Кол-во

дел
	

	1
	2
	3
	4
	

	1.
	128
	Совет депутатов муниципального образования

Староминский район


	33

	2.
	98
	Администрация муниципального образования 

Староминский район

	107 

	3.
	105
	Совет и администрация Староминского сельского поселения Староминского района

	 113

	4.
	96
	Совет и администрация Канеловского сельского поселения Староминского района

	79

	5.
	101
	Совет и администрация Куйбышевского сельского поселения  Староминского района
 
	60

	6.
	103
	Совет и администрация Новоясенского сельского поселения  Староминского района

	55 

	7.
	104
	Совет и администрация Рассветовского сельского поселения Староминского района

	61

	8.
	110
	Староминский районный суд


	285 

	9.
	116
	Прокуратура Староминского района

	54 

	10.
	92
	Отдел ЗАГС Староминского района 
Управления ЗАГС Краснодарского края 

	10  

	11.
	35.
	Финансовое управление администрации                     муниципального образования Староминский район 


	36

	12.
	126
	Муниципальное  казенное учреждение

« Централизованная  бухгалтерия  управления

 образования » 


	21

	1
	2
	3
	4
	

	13.
	130
	Муниципальное  бюджетное учреждение

« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения 

Староминского района»

	41

	14.
	133
	Муниципальное казенное учреждение 
« Централизованная  бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »

	30

	15.


	71
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)

	7

	16.
	109
	Управление экономики администрации муниципального образования Староминский район

	40

	17.
	108
	Управление имущественных отношений администрации муниципального образования Староминский район

	75

	18.
	102
	Управление сельского хозяйства муниципального образования Староминский район 

	23 

	19.
	114
	ЗАО “Большевик”

	23 

	20.
	123
	СПК им. Чапаева

	20 

	21.
	95
	ЗАО «Красное Знамя»  


	47

	22. 
	115
	ОАО «Кавказ»


	40

	23.
	130
	ЗАО «Староминское»


	19

	24.
	----
	Отдел капитального строительства администрации муниципального образования Староминский район
	15

	25.
26.

27.  
	82
89

21
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район 
Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 

газеты «Степная Новь»»   
Староминское районное  потребительское общество   
	12
8
11

	28.
29. 
	111
124
	Управление образованием администрации 

муниципального образования Староминский район

Государственное образовательное учреждение 
начального профессионального 
образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края

	43
26  

	30.

	113
	Отдел культуры администрации
муниципального образования Староминский район

	56

	31. 
	106
	Государственное учреждение Краснодарского края 

 « Центр занятости населения Староминского района»

	22

	32.
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение 
здравоохранения «Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский 

район

	22

	33.
	129
	Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Староминский район


	20

	34.
	132
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК и спорту администрации муниципального образования Староминский район»

	8

	35.
36.

37.
	127

134
121
	Управление социальной защиты населения  

Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

Отдел по вопросам семьи и детства при администрации

муниципального образования Староминский район
Территориальная избирательная комиссия Староминская
	43
18
65 

	38.
	85
	Староминский Райком профсоюза работников 

агропромышленного комплекса


	9

	39.
40.

41. 125
	87

----
	Староминская районная территориальная

организация профсоюза  работников образования и

науки РФ
Контрольно-счетная палата МО Староминский район

Коллекция документов по истории

Станицы Староминской и Старом-го р-на

Всего:          1687            ед.хр.
	10

20

33 

	
	
	
	

	
	
	
	


