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	УТВЕРЖДАЮ
Глава муниципального образования
Староминский район
________________  В.В.Горб
               подпись
« 27 » ноября 2015 г.



                                                       План работы
архивного отдела администрации муниципального образования Староминский район на 2016 год


В соответствии с письмом управления по делам архивов Краснодарского края от 1 октября 2015 года № 907/15-07 «О планировании работы муниципальных архивов на 2016 г. и их отчетности за 2015 г.» , при планировании на 2016 г. текущих работ по обеспечению сохранности документов и организации доступа к ним, а также комплектованию и информационному обслуживанию пользователей необходимо обратить особое внимание и проделать следующие виды работ:
в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:
соблюдение нормативных требований пожарной безопасности;
надежность охранного режима в случаях замены вневедомственной полицейской охраны на другие формы физической защиты зданий и помещений;
незамедлительное информирование управления по делам архивов Краснодарского края (далее – управление) обо всех фактах необнаружения дел (документов);
оперативное представление материалов о снятии с учета необнаруженных документов для рассмотрения экспертно-проверочной комиссией (далее – ЭПК) управления;
недопущение утрат документов при их перемещении в новые здания (помещения).
В сфере комплектования:
организовать внедрение в практику работы с ведомствами Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации
от 31 марта 2015 г. № 526 ;
продолжить работы:
по формированию Архивного фонда Российской Федерации, в том числе по комплектованию документами общественно-политических организаций, коллекциями документов и личными фондами (в количестве не менее 5 ед. хр.), аудиовизуальными документами (фото и видеодокументами) на традиционных носителях и в электронном формате (не менее 20 ед. учета);
по оказанию методической помощи организациям-источникам комплектования в обеспечении сохранности, учете, комплектовании и использовании архивных документов, образовавшихся в их деятельности, в том числе документов по личному составу и электронных документов;
по приему на хранение документов Архивного фонда Российской Федерации, хранящихся в архивах организаций-источников комплектования сверх установленного срока;
по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов ликвидированных организаций;
принятие мер по своевременному упорядочению, учету и обеспечению сохранности документов постоянного срока хранения, связанных с выборами главы администрации (губернатора) Краснодарского края в 2015 году и в органах местного самоуправления в 2014-2015 годах;
продолжение работы по внедрению:
Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477 (в редакции 2015 года после принятия соответствующего постановления Правительства Российской Федерации);
Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных приказом Росархива от 23 декабря 2009 года № 76; 
Инструкции по делопроизводству в исполнительных органах государственной власти Краснодарского края, утвержденной постановлением главы администрации Краснодарского края от 29 декабря 2004 года № 1315
(в редакции 2015 года);
Методических рекомендаций «Определение организаций-источников комплектования государственных и муниципальных архивов», согласованных ЦЭПК при Росархиве 30 октября 2012 года;
Методических рекомендаций управления по делам архивов Краснодарского края по составлению Сводной ведомости работы с организациями-источниками комплектования муниципальных архивов, утвержденных приказом управления от 10 ноября 2014 года № 47; 
Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, М., 2010;
Перечня документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Федерального архивного агентства от 30 января 2013 года № 12;
Принять участие:
в конкурсе «Лучший ведомственный архив – 2016» ведомственных архивов администраций муниципальных образований края;
в конкурсе «Лучшая опись – 2016» описей дел постоянного хранения управлений социальной защиты населения Министерства социального развития и семейной политики Краснодарского края в муниципальном образовании;
в работе выездного заседания ЭПК.
В 2016 году упорядочение документов в организациях-источниках комплектования проводится по 2013 год. Прием документов постоянного хранения проводится с 5-летним сроком ведомственного хранения по 2010 год, с 10-летним – по 2005 год, с 15 летним – по 2000 год;
провести паспортизацию в  организациях-источниках комплектования по состоянию на 1.12.2016 года.
В сфере использования архивных документов:
продолжить практику электронного взаимодействия с отделениями ПФР по деловой почте Vipnet;
начать работу по размещению на официальных сайтах администраций муниципальных образований отсканированных описей дел и тематических подборок документов;
принять участие в подготовке и проведении мероприятий, посвященных 55-летию со дня первого полета человека в Космос, 70-летию со дня начала Великой Отечественной войны;
продолжить мероприятия, приуроченные к 100-летию Первой мировой войны;
оказывать информационную поддержку и принять участие в подготовке и проведении юбилейных мероприятий, посвященных памятным датам отечественной и мировой истории, в том числе проводимых под эгидой Российского общества историков-архивистов (далее – РОИА);
принять участие в XI научно-практической конференции «Сохраним историю вместе» (Краснодар, октябрь), тезисы конференции представить не позднее 1 июня;
представить материалы для научного историко-архивного альманаха «Вестник архивиста Кубани»(не позднее 1 июня);
организовать участие школьников муниципальных образований
в IV Всероссийском конкурсе «Юный архивист» по предложенной Центральным Советом РОИА теме;
принять участие в ежегодной викторине по истории Кубани, организуемой Кубанским казачьим войском;
организовать проведение семинаров с учителями предмета «Кубановедение» по военно-патриотической тематике;
продолжить экспонирование  Интернет-выставки на официальном сайте админситарции МО Староминский район, посвященной 70-летию Победы В ВОВ;
продолжить архивно-поисковую работу по выявлению имен участников Первой мировой и Великой Отечественной войн, Героев Советского Союза и Российской Федерации, Полных кавалеров Славы, Героев Труда и осуществлять сбор документов об их жизни и деятельности.
В сфере кадрового, организационного, научно-методического и информационного обеспечения:
Продолжить работу по участию в подпрограмме «Укрепление материально-технической базы муниципальных архивов» государственной программы Краснодарского края «Региональная политика и развитие гражданского общества» на 2016 год (участники программы);
участие в расширенной коллегии управления по итогам работы за 2015 год и задачах на 2016 год (февраль);
внедрение и расширение применения в деятельности муниципальных архивов принципов открытости, в том числе своевременное и регулярное предоставление информации для размещения на официальных сайтах администраций муниципальных образований края;
участие в курсах повышения квалификации государственных и муниципальных служащих – работников архивов края по теме: «Повышение эффективности деятельности государственных и муниципальных архивов в современных условиях» (июнь).

1. Обеспечение сохранности и государственный учет
документов Архивного фонда Российской Федерации

1.1.    Физико-химическая и техническая обработка документов:
1.1.1 подшить  25  дел по документам постоянного срока хранения по 
Ф. 102  « УСХ администрации МО Староминский район » и 5 дел по документам коллекции Ф. 125. Всего 30 дел
1.1.2 Ремонт дел и листов  - 10 дел,  50 листов по документам по личному
составу по Ф.60  «  Староминский плодосовхоз »  20 листов по Ф. 18  «Староминская   сельхозтехника ». Всего 70 листов.
1.2. Восстановление угасающих текстов – 10 листов /5 дел по фондам:
– Ф.105 «Администрация Староминского сельского Совета» - 2 дела
– Ф.10 «Староминский Райисполком» - 3 дела
1.3. Проверка наличия и физического состояния документов на 
бумажной основе:
1.3.1. осуществить  проверки  наличия  и  физического  состояния 2768 дел
по 5-ти фондам управленческой документации, в количестве  518  дел  
по 4-м фондам по  личному  составу, всего в количестве 3286 дел.
(Приложение № 1). 

1.3.2. Проверка наличия фотодокументов - не планируется.

1.4. Картонирование документов:
для обеспечения сохранности документов Архивного фонда производить картонирование всех поступающих  на постоянное хранение управленческих документов за 2010 год.
Закартонировать   документы  управленческой документации по  34-м фондам  в  количестве  1174  дел. ( Приложение № 2).
Закартонировать документы личного происхождения, коллекций (в т.ч. от граждан) – 5 ед. хр. 
Картонирование документов по личному составу: 50 ед.хр.
Закартонировать 50 ед.хр. фотодокументов.
Итого:   1224  ед.хр.

1.5. Изготовление и наклейки ярлыков
- ярлыки 122 

1.6. Ведение ПК «Архивный фонд»:

Продолжить работу по заполнению учетной  ПК «Архивный фонд»
- фондов (новых) – 2;     
- описей – 2;
- единиц хранения –1224 ;
Планируется заполнение полей «Аннотации», «Историческая справка», «Движение документов» для всех новых фондов. 
2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. Организационно-методическое руководство деятельностью
архивов организаций
В «Список  учреждений - источников комплектования архивного отдела муниципального образования  Староминский  район» на 2016 год включено 39 организаций.
2.1. Прием документов на бумажных носителях:
- управленческой документации  по  34 -м   фондам  в  количестве 1174 дела (Приложение № 3).
- личного происхождения - по 1 фонду в количестве 5 дел
(Приложение № 4).
- документов по личному составу – по 2 фондам 50 ед.хр. 
Прием документов постоянного хранения будет проводиться с 5-летним сроком ведомственного хранения по 2010 год, с 10-летним – по 2005 год, с 15 летним – по 2000 год.  
Планируется перезаключить договоры со всеми негосударственными организациями-источниками комплектования архивного отдела.
Итого планируется прием документов от организаций: управленческой 1174 ед.хр., по л/с – 50 ед.хр., всего: 1224 ед.хр.

2.2. Прием аудиовизуальных документов на традиционных носителях: 
- фотодокументов- не планируется
-видеодокументов- не планируется
2.3. Прием аудиовизуальных документов на  электронных носителях:
- фотодокументов – 50/50

- видеодокументов - 50 ед.уч./ 3 ед.хр.

2.4. Включение документов в состав Архивного фонда РФ:
	В 2016 году планируется подготовить описей на утверждение ЭПК Управления по делам архивов Краснодарского края в количестве:
 - управленческой документации  по  39   фондам в количестве 867 ед. хр. 
- документов личного происхождения, коллекций (в т.ч. от граждан) – 
5 ед. хр. (Приложение № 5)
Описание  документов  личного  происхождения  и   по 1  фонду № 125 в количестве 5 дел: документы по истории станицы Староминской и Староминского района  (приложение № 6).
- НТД – не планируется
2.5.  Включение аудиовизуальных документов на традиционных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей ЭПК):
- фотодокументов – не планируется.
- видеодокументов – не планируется

2.6.  Включение документов на электронных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК):
- фотодокументов – 50/50
- видеодокументов - 50 ед.уч./ 3 ед.хр.

2.7 Согласование номенклатур дел – от 35 организаций, 4 отдела (структурных подразделения администрации МО) без права образования  юр. лица, в составе администрации МО Староминский район. 

2.8.Проведение проверок архивов  организаций:
планируем осуществить  2 комплексных проверки, 8 тематических проверки.

Приоритетным видом работы с учреждениями остается осуществление контроля, проверки и методической помощи при составлении: номенклатур дел, паспортов архивов, инструкций по ведению делопроизводства, положений об ЭК и об архиве, а также по подготовке и оформлению актов о выделении к уничтожению архивных документов. 
2.9.  Проведение семинаров и совещаний по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций-источников комплектования
Планируется  проведение 3-х семинаров и совещаний по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций – источников комплектования, по следующей тематике: «Требования к обеспечению сохранности документов в ведомственных архивах», «Организация работы с документами в органах исполнительной власти МО Староминский район», «Методические рекомендации по составлению и оформлению номенклатуры дел»: 
- 1 совещание с ответственными за ведение архива и делопроизводителями всех структурных подразделений администрации МО Староминский район
-  1 совещание с ответственными за ведение архива, начальниками общих отделов администраций 5 сельских поселений
- 1 выездной семинар – совещание в организации источнике-комплектования.
Планируется в рамках работы:
- внедрение Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 477, в редакции от 07.09.2011 г. и Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти, 
- способствовать корректировке электронных баз данных организаций-источников комплектования; 
- оказание методической помощи в организации хранения, учета и использования электронных документов, образовавшихся в деятельности организаций - источников комплектования, 
- организация работы по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, а также при приватизации организаций и контроля за подготовкой документов к передаче на государственное хранение. 
3. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата

Для обеспечения доступа пользователями к архивным документам в архивном отделе планируется продолжение работы по созданию и усовершенствованию научно-справочного аппарата муниципального архива. 
3.1. Оцифровывание документов (на бумажной основе/фото) – не менее
300 листов / 300 фото (позитивы) - описи постоянного хранения.

3.2. Ведение автоматизированного НСА ("Поиск" или др.) по документам органов власти: 
планируется завести сведения 10 ед.хр. по фонду № Р-10 «Староминский Райисполком» за 1983-1984 годы.
3.3. Составление исторических справок (на закрытые фонды) – не планируется
3.4. Каталогизация документов: не планируется 
3.5. Усовершенствование и переработка описей: не планируется

В целях организации информационного взаимодействия архивного отдела с УПФ РФ (ГУ) в Староминском районе и МФЦ планируется направлять им по электронной почте данные о вновь поступивших в архивный отдел  документах  личного состава  не реже 1 раза в полугодие. В случае необходимости аналогичные сведения в полном объеме (или частично) могут быть представлены в другие Пенсионные фонды Краснодарского края.
4. Предоставление информационных услуг и использование документов

В 2016 году планируется продолжить работу отдела по популяризации и использованию архивных документов, а так же, по предоставлению информационных услуг.  
Так, же совместно с членами СО РОИА, с использованием документов муниципального архива планируется провести не менее 5 мероприятий в т.ч. открытые школьные уроки, дни открытых дверей, кинолектории и   другие. 

4.1.  Организация выставок – 1 выставка (интернет-выставка) к 70-летию Победы в ВОВ.
4.2.  В связи с памятными и знаменательными событиями планируется подготовить не менее 5 статей и подборок документов.
4.3.  подготовка радио и телепередач – не планируется.
4.4. В 2016 году планируем продолжить практику проведения экскурсий, лекций и школьных уроков - 5.
Предполагаются мероприятия с учащимися старших классов, членами СО РОИА, сотрудниками музея.
4.5. Подготовка материалов и оформление информационных стендов – 
не планируется. 
4.6. В 2016 году планируется исполнение запросов
- Социально – правовых – 1600
- тематических – 10
- генеалогических – 30 

5. Организационная работа и правовое обеспечение деятельности архивного учреждения, кадровое обеспечение
5.1.  Подготовка проектов распорядительных документов главы МО по вопросам деятельности архивной службы - планируется подготовить 1.
 - подготовка Постановления администрации муниципального образования  Староминский район «Об утверждении графика упорядочения, описания и передаче  архивных документов постоянного срока хранения  и по личному составу в архивный отдел администрации муниципального образования Староминский район» 
(с приложением-графиком).
Планируется проведение практики студентов ВУЗов по делопроизводству и архивному делу, а также привлечение учащихся старших классов на учебную практику.
Составление планов работы – составить план работы на год.
Составление отчетов, информаций – подготовить и составить 2 отчета:
полугодовой и годовой.
           Составить в соответствии с Регламентом государственного учета документов архивного фонда Российской Федерации паспорт архивного отдела на 01.01.2017 г.
          Принимать лично участие в заседаниях ЭК организаций – источников комплектования.
          Проводить методическую работу по оказанию помощи в составлении номенклатур дел, их согласовании во всех организациях – источниках комплектования любых форм собственности Староминского района;
     Организовать паспортизацию  всех  ведомственных архивов организаций – источников комплектования.
     Продолжить работу по  пропаганде и использованию архивных документов . 
    Обеспечить органы власти ретроспективной информацией по интересующей их тематике.
      Ежемесячно проводить санитарные дни (1 раз в месяц). В течение года регулярно проводить работу по обеспыливанию документов, стеллажей, архивохранилищ. Ежедневно устанавливать рабочие кабинеты и архивохранилище на пульт вневедомственной охраны.

Начальник архивного отдела 
управления делами администрации
муниципального образования 
Староминский район                                            ______________С.В. Скляр

СОГЛАСОВАНО

Руководитель управления
по делам архивов
Краснодарского края                                            _____________   В.В. Горковенко
« 27»  ноября    2015 г.  

                                                                                                  Приложение № 1
                                                                                                             к плану работы

 С П И С О К
фондов  проверки физического состояния дел
по управленческой документации в 2016 году

	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество
ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	19
	Колхоз  «Большевик»
	408

	2
	114
	СПК « Большевик »
	246

	
3
	 
40
	
Староминский сельский Совет
народных депутатов    
                                                 
	

484

	4

  
   5 

    
    
	105


10


	Администрация Староминского
сельского округа

Староминский районный Совет 
народных депутатов


	
           543


1087

	
	
	Всего по 5-м фондам
	   2768 ед.хр.



по документам по личному  составу

	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество
ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	61
	ЗАО « Сыродел »
	89

	2
	122
	Исполком  районного Совета депутатов 
трудящихся

	164

	3
	72
	ОАО « Староминский Элеватор»
	50

	
4
	
73
	
Производственный кооператив
« Агродорстрой »
	215

	
	
	
	

	
	
	Всего по  5-ти фондам
	518  ед.хр.









                                                                                                          Приложение № 2
	              к  плану работы	                                          
                                                                                                

Список фондов
по которым необходимо произвести картонирование
принятых управленческих документов в 2016 году

	
	№
п/п
	Название фонда
	Кол-во
ед.хр.

	1
	Совет депутатов  муниципального образования
Староминский район

	75

	2
	Администрация муниципального образования
Староминский  район

	132

	3
	Совет  и  администрация муниципального образования  Староминского сельского поселения
	83

	
4
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Канеловского сельского поселения
	
52

	
5
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения
	
48

	
6
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Новоясенкого сельского поселения

	
148

	7
	Совет  и  администрация муниципального образования  Рассветовского сельского поселения

	
51

	8
	Староминский районный суд

	21

	9
	Прокуратура Староминского района Краснодарского края

	64

	10
	Отдел ЗАГС Староминского района Управления ЗАГС 
Краснодарского края

	10

	11
	Муниципальное  казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  управления  образования »

	15

	12
	Муниципальное  бюджетное учреждение
« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»
	21



	1
	2
	3

	13

	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »

	9

	14
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)

	13

	
	
	


	15
	Управление сельского  хозяйства администрации муниципального образования     Староминский район

	32

	16
	ЗАО «Большевик»

	17

	17
	Сельскохозяйственный производственный кооператив 
им. Чапаева

	19

	
	
	

	
	
	

	18
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по 
вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район 
	20

	19
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 
газеты «Степная Новь»»

	10

	20
	Староминское районное потребительское общество

	13

	21
	Управление образования администрации  муниципального 
образования Староминский район

	33

	22
	Государственное образовательное учреждение начального 
профессионального образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края

	33

	23
	Отдел культуры администрации  муниципального образования Староминский  район
	53

	
24   
	
Государственное учреждение Краснодарского края  
 «Центр  занятости населения Староминского района»


	

25

	1
	2
	3

	25
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения 
«Центральная районная больница» Муниципального образования Староминский  район
	20

	26
	Отдел по делам молодежи администрации 
муниципального образования Староминский район

	31

	27
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК 
и спорту администрации муниципального образования
 Староминский район»

	8

	28
	Управление социальной защиты населения  
Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

	28

	29


30
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации
муниципального образования Староминский район
	
	
	10


Территориальная ибирательная комиссия Староминская
	14


20

	
	
	

	31
	Староминский Райком 
профсоюза работников агропромышленного комплекса

	10

	32




33
	Староминская районная 
территориальная организация профсоюза работников 
образования и науки РФ  

Финансовое управление администрации
муниципального образования Староминский
ррайон
	10




17

	
34
	
Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК, транспорта
и связи администрации муниципального образования
Староминский район

Всего :
	


19

1174



                  





                                                                                                                                                                                                                                                                                               Приложение № 3 
                                                                                                 к  плану работы
                                                                                       
Список фондов
по которым необходимо принять управленческие документы  по истечению ведомственного срока хранения за 2010 год  в  2016 году 
	
	№
п/п
	Название фонда
	Кол-во
ед.хр.


				                                                                                     
	1
	Совет депутатов  муниципального образования
Староминский район

	75

	2
	Администрация муниципального образования
Староминский  район

	132

	3
	Совет  и  администрация муниципального образования  Староминского сельского поселения
	83

	
4
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Канеловского сельского поселения
	
52

	
5
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения
	
48

	
6
	
Совет  и  администрация муниципального образования  Новоясенкого сельского поселения

	
148

	7
	Совет  и  администрация муниципального образования  Рассветовского сельского поселения

	
51

	8
	Староминский районный суд

	21

	9
	Прокуратура Староминского района Краснодарского края

	64

	10
	Отдел ЗАГС Староминского района Управления ЗАГС 
Краснодарского края

	10

	11
	Муниципальное  казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  управления  образования »

	15

	12
	Муниципальное  бюджетное учреждение
« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»

	21



	1
	2
	3

	13

	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная 
 бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »

	9

	14
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)

	13

	15
	Управление сельского  хозяйства администрации муниципального образования     Староминский район

	32

	16
	ЗАО «Большевик»

	17

	17
	Сельскохозяйственный производственный кооператив 
им. Чапаева

	19

	18
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по 
вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район

	20

	19
	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 
газеты «Степная Новь»»

	10

	20
	Староминское районное потребительское общество

	13

	21
	Управление образования администрации  муниципального 
образования Староминский район

	33

	22
	Государственное образовательное учреждение начального 
профессионального образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края

	33

	23
	Отдел культуры администрации  муниципального образования Староминский  район
	53

	

24  
	
Государственное учреждение Краснодарского края   
«Центр занятости населения Староминского района»




	


25

	1
	2
	3

	25
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения 
«Центральная районная больница» Муниципального образования Староминский  район
	20

	26
	Отдел по делам молодежи администрации 
муниципального образования Староминский район

	31

	27
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК 
и спорту администрации муниципального образования
 Староминский район»

	8

	28
	Управление социальной защиты населения  
Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

	28

	29


30
	Отдел по вопросам семьи и детства при администрации
муниципального образования Староминский район
	
	
	10


Территориальная ибирательная комиссия Староминская
	14


20

	
	
	

	31
	Староминский Райком 
профсоюза работников агропромышленного комплекса

	10

	32




33
	Староминская районная 
территориальная организация профсоюза работников 
образования и науки РФ  

Финансовое управление администрации
муниципального образования Староминский
ррайон
	10




17

	
34
	
Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК,транспорта
и связи администрации муниципального образования
Староминский район

Всего :                                                                                                                                                                                                                                                           
	


 19

1174












Приложение № 4
	      к плану работы 

Список фондов
по которым необходимо принять документы  личного происхождения
(документы коллекции) в 2016 году

	№
	№ фонда
	                 Наименование фонда
	Количество
дел



   1      125        Коллекция документов по истории станицы 
                         Староминской и Староминского района	   5  дел

                Итого:      по 1 фонду                                                                5  дел




                                                                                                 Приложение № 5
   к  плану работы
                                                                                           
	Список фондов
для утверждения описей на ЭПК на 2016 год
	№
	№ фонда
	
Название фонда

	Кол-во
дел
	



	1
	2
	3
	4
	

	1.
	128
	Совет депутатов муниципального образования
Староминский район
	15

	2.
	98
	Администрация муниципального образования 
Староминский район
	45

	3.
	105
	Совет и администрация муниципального образования Староминского сельского поселения
	50

	4.
	96
	Совет и администрация муниципального образования Канеловского сельского поселения
	45

	5.
	101
	Совет и администрация муниципального образования Куйбышевского сельского поселения 
	45

	6.
	103
	Совет и администрация муниципального образования Новоясенского сельского поселения 
	40

	7.
	104
	Совет и администрация муниципального образования Рассветовского сельского поселения
	40

	8.
	110
	Староминский районный суд	
	70

	9.
	116
	Прокуратура Староминского района
	20

	10.
	92
	Отдел ЗАГС Староминского района 
Управления ЗАГС Краснодарского края
	7

	11.
	35.
	Финансовое управление администрации                     муниципального образования Староминский район 
	25

	12.
	126
	Муниципальное  казенное учреждение 
«Централизованная  бухгалтерия управления образования»
	18

	13.
	130
	Муниципальное  бюджетное учреждение
« Централизованная  бухгалтерия  учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского района»
	17

	14.
	133
	Муниципальное казенное учреждение 
« Централизованная  бухгалтерия  администрации муниципального образования Староминский район »
	12

	15.

	71
	Отдел государственной статистики в г. Ейске (ст.Староминская)
	10

	16.
	109
	Управление экономики администрации муниципального образования Староминский район
	20

	17.
	108
	Управление имущественных отношений администрации муниципального образования Староминский район

	40

	1
	2
	3
	4
	

	18.
	102
	Управление сельского хозяйства администрации муниципального образования Староминский район 
	20

	19.
	114
	ЗАО “Большевик”

	15

	20.
	123
	СПК им. Чапаева

	17

	21. 
	115
	ОАО «Кавказ»

	20

	22.
	131
	ЗАО «Староминское»

	20

	23.
	----
	Отдел капитального строительства ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи  администрации муниципального образования Староминский район
	18

	24.
	82

	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район 
	18


	25.

	89

	Общество с ограниченной ответственностью «Редакция 
газеты «Степная Новь»» 
	7


	26.  
	21
	Староминское районное  потребительское общество  
 
	12

	27.

	111

	Управление образования администрации 
муниципального образования Староминский район

	20


	28. 
	124
	Государственное образовательное учреждение 
начального профессионального 
образования профессиональное училище 
№ 46 Краснодарского края
	20


	29.


	113
	Отдел культуры администрации
муниципального образования Староминский район
	20

	30. 
	106
	Государственное учреждение Краснодарского края 
 « Центр занятости населения Староминского района»
	18

	31.
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Центральная районная больница» муниципального образования Староминский район
	15

	32.
	129
	Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования Староминский район
	8

	33.
	132
	Муниципальное казенное  учреждение «Комитет по ФК и спорту администрации муниципального образования Староминский район»

	15

	
	
	
	

	34.




35.


36.
	127




134


121
	Управление социальной защиты населения  
Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

Отдел по вопросам семьи и детства при администрации
муниципального образования Староминский район

Территориальная избирательная комиссия
 Староминская
	20





10


20

	
37.
	
85
	
Староминский Райком профсоюза работников 
агропромышленного комплекса
	
5

	38.



39.




	87



----




	Староминская районная территориальная
организация профсоюза  работников образования и
науки РФ

Контрольно-счетная палата муниципального 
образования Староминский район




Всего:  ед.хр.
	10



20






867

























Приложение № 6 
                                                                                                          к плану работы 

Список фондов
документов личного происхождения, которые необходимо представить на утверждение ЭПК  в 2015 году

	№
	№ фонда
	                 Наименование фонда
	Количество
дел



                
	
   1      125        Коллекция документов по истории станицы 
                         Староминской и Староминского района	       5 дел

Итого: по 1 фонду                                                                                     5  дел



