                                                                            ПРОЕКТ
                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                     УТВЕРЖДЕН
                                                                     постановлением администрации
                                                                     муниципального образования          
                                                                               Староминский район
                                                                           от ______________  № ______ 


Порядок проведения проверок использования муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования Староминский район, переданного в хозяйственное ведение, оперативное управление и находящегося в казне муниципального образования Староминский район
1. Общие положения
1.1. Порядок проведения проверок использования муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования Староминский район, переданного в хозяйственное ведение муниципальным предприятиям, оперативное управление муниципальным учреждениям и находящегося в казне муниципального образования Староминский район, разработан в целях осуществления контроля за использованием муниципального имущества. Порядок определяет последовательность действий  при проведение органом, осуществляющим права собственника, проверок целевого, эффективного использования и сохранности движимого и недвижимого имущества (далее – муниципальное имущество), находящегося в собственности муниципального образования Староминский район и переданного муниципальным унитарным предприятиям на праве хозяйственного ведения или муниципальным учреждениям на праве оперативного управления и находящегося в казне муниципального образования Староминский район (далее – Субъект проверки) в целях сохранности муниципального имущества и его эффективного  использования.
1.2. Проверки целевого, эффективного использования и сохранности муниципального имущества (далее - проверка) в соответствии с настоящим Порядком осуществляются функциональным органом администрации муниципального образования Староминский район (Управление имущественных отношений администрации муниципального образования Староминский район), который наделен полномочиями (далее – Уполномоченный орган), переданными в установленном порядке органом местного самоуправления, в области управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Староминский район.
1.3. Проверки муниципального имущества осуществляются путем проведения сплошного обследования всех объектов недвижимости (здания, сооружения) и выборочного  обследования  движимого имущества, учитываемого как на балансовых счетах Субъекта проверки, так и на забалансовых счетах.
1.4. Предметом проверки Субъекта проверки являются: распорядительные документы в части движения муниципального имущества, правоустанавливающая документация, техническая документация на объекты недвижимости, договоры материальной ответственности, учетная политика, Карта реестра муниципального имущества, перечень особо ценного движимого имущества (для автономных и бюджетных муниципальных учреждений), годовые бухгалтерские отчёты в части отражения муниципального имущества, все регистры бухгалтерского учета в части учета муниципального имущества и первичные документы к ним, иные документы. Также предметом проверки являются все объекты недвижимости и выборочно – движимое муниципальное имущество, и все сделки и операции, проведенные с муниципальным имуществом, правильность отражения операций в бухгалтерском учете и другие действия в части учета муниципального имущества.
1.5. Цель проверки - установление законности владения, пользования и распоряжение муниципальным имуществом муниципального образования Староминский район. Определение фактического наличия и его состояния, выявление неиспользуемого, неэффективно используемого или используемого не по назначению имущества. Выявление нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Краснодарского края и муниципального образования Староминский район, содержащего нормы о порядке использования, распоряжения и сохранности муниципального имущества. Обеспечение сохранности имущества, находящегося в собственности муниципального образования.
1.6. Целью проверки муниципального имущества, переданного в безвозмездное пользование, является соответствие условиям договора, а именно: установление законности пользования, использование в соответствии с целевым назначением, определение фактического наличия муниципального имущества, его состояния и сохранности.

2. Основание и планирование  проверок

2.1. Проверки осуществляются в плановом и внеплановом порядке.
2.2. Основанием для проведения плановой проверки является пункт 1.12  Положения о порядке владения, пользования и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Староминский район и график проверок размещенный на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.3. Планирование проведения проверок на очередной календарный год осуществляется путем составления и утверждения руководителем Уполномоченного органа графика проведения проверок в срок до 30 декабря текущего календарного года. Основанием для включения в график проверок является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки (не чаще, чем один раз в три года) муниципального учреждения (предприятия). 
2.4. График проведения проверок содержит:
- наименование Субъектов проверки, имущество которых, планируется проверить в текущем календарном году;
- адрес места нахождения  Субъекта проверки;
 - Ф.И.О. руководителя Субъекта проверки; 
- календарный месяц, в котором будет проведена проверка. 
2.5. В течение 10 рабочих дней после утверждения график  проведения проверок подлежит размещению на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
2.6. Перед проведением каждой проверки, не позднее, чем за 3 рабочих дня до её начала, Уполномоченный орган готовит приказ о проведении проверки  (приложение № 1 к данному Порядку). 
2.7. Не позднее, чем за 3 календарных дня до начала проверки, Уполномоченный орган направляет Субъекту проверки нарочным под расписку извещение (приложение № 2 к данному Порядку) о её проведении, в котором содержится следующая информация:
- периоды, подлежащие проверке;
- продолжительность проверки с указанием даты начала проверки и даты ее окончания;
- перечень документов, подлежащих проверке.
2.7. Основаниями проведения внеплановых проверок являются:
письменные поручения главы администрации муниципального образования Староминский район, заместителей главы администрации муниципального образования Староминский район, а также в случаях, предусмотренных законом: требования и запросы органов прокуратуры и иных правоохранительных органов.
2.8. Решение о назначении внеплановой проверки принимается руководителем Уполномоченного органа не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации в Уполномоченном органе соответствующего поручения, если иной срок не указан в поручении. Данное решение оформляется в виде распоряжения Уполномоченного органа.
2.9. Извещение о проведении внеплановой проверки и дате её начала Уполномоченный орган направляет Субъекту проверки нарочным под расписку не позднее, чем за 1 рабочий день до ее начала.
2.10. Срок проведения проверки не должен превышать 30 календарных дней со дня начала проведения проверки, указанного в извещении. 

3. Порядок проведения проверок

3.1. Специалист Уполномоченного органа, уполномоченный на проведение проверки (далее - проверяющее лицо), начинает проведение проверки с предъявления приказа о проверке и своего служебного удостоверения.
3.2. При проведении проверки проверяющее лицо запрашивает у Субъекта проверки необходимые документы (их копии на бумажном носителе), в том числе: 
- учредительные документы Субъекта проверки; 
- правоустанавливающие документы;
- документы, подтверждающие полномочия должностных лиц Субъекта проверки;
- договоры, соглашения об использовании муниципального имущества иными лицами;
- бухгалтерские регистры  по учету имущества и первичные документы к ним;
- получают устные и письменные объяснения работников Субъекта проверки по вопросам деятельности Субъекта проверки по предмету проверки;
- имеет право вносить, выносить и пользоваться на территории Субъекта проверки техническими средствами, принадлежащими Уполномоченному органу, необходимыми для проведения проверки.
3.3. По требованию проверяющего лица руководитель Субъекта проверки при проведении проверки обязан обеспечить:
- свободный доступ проверяющего лица к муниципальному имуществу, подлежащему проверке;
- в ходе проверки имущества присутствие руководителя (представителя) и материально ответственных лиц Субъекта проверки;
- предоставление проверяющему лицу документов и материалов, указанных в пункте 3.2 настоящего порядка;
- предоставление проверяющему лицу на срок проведения проверки изолированного помещения, обеспечивающего сохранность документов, а также оборудованное мебелью и оргтехникой (при наличии возможности).

4. Основные задачи и направления  проверок

4.1. В ходе проведения проверки проверяющим лицом проводится сплошная проверка объектов недвижимости и выборочная проверка всех видов движимого муниципального имущества. 
4.2. Определяется фактическое состояние муниципального имущества, устанавливается факт целевого, эффективного использования, фактического наличия, состояния  и обеспечение  его сохранности. 
4.3. При проведении проверки сличается фактическое наличие муниципального имущества с данными, указанными  в бухгалтерских регистрах и Карте реестра, Субъекта проверки. Выявляется неучтенное имущество, недостающее  имущество и имущество, непригодное к дальнейшей эксплуатации (подлежащее списанию).
4.4. В ходе проведения проверки проверяющим лицом, в случае необходимости, производится фотофиксация, обмеры и подсчеты. Все материалы приобщаются к акту проверки.

5. Оформление результатов проверок

5.1. По результатам проверки муниципального имущества Субъекта проверки не позднее дня окончания проверки проверяющим лицом составляется акт проверки эффективного, целевого использования и сохранности муниципального имущества (далее - акт проверки), (приложение № 3 к данному Порядку).
5.2. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.
5.3. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:
1) основание проведения проверки; 
2) должность, Ф.И.О. проверяющего лица;
3) дата и место составления акта проверки;
4) сведения о Субъекте проверки: его полное и краткое наименование (последнее при наличии);
5) должность, Ф.И.О. руководителя (его представителя), главного бухгалтера или (бухгалтера по учету нефинансовых активов) и заведующего хозяйством  Субъекта проверки или лица исполняющего его обязанности;
6) даты начала и окончания проведения проверки.
5.4. Основная часть акта проверки должна содержать описание выполненных проверяющим лицом проверочных действий, а также выявленных фактов нецелевого, неэффективного использования и необеспечения сохранности муниципального имущества, либо указание на отсутствие таких фактов.
5.5. Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, выводы о причинах нецелевого, неэффективного использования муниципального имущества и необеспечения его сохранности, вызвавших причинение вреда муниципальному имуществу, а также предложение об устранении нарушений и предоставлении отчета о проделанной работе  по устранению замечаний с указанием даты.
5.6. Акт проверки составляется в двух экземплярах на бумажном носителе от руки или с использованием печатающих устройств, по одному экземпляру для Субъекта проверки и Уполномоченного органа. Листы акта должны иметь сквозную нумерацию.
5.7. В акте проверки не допускаются записи карандашом, помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями проверяющего лица и руководителя Субъекта проверки.
5.8. К экземпляру акта проверки уполномоченного органа, также прилагаются все полученные (изготовленные) у Субъекта проверки в ходе проверки копии документов и иные документы, составленные при проведении проверки.
5.9. Акт проверки в день его составления подписывается проверяющим лицом, руководителем (представителем) Субъекта проверки, главным бухгалтером (бухгалтером по учету нефинансовых активов) и заведующим хозяйством  Субъекта проверки или  лицом,  исполняющим его обязанности.
5.10. Один экземпляр акта проверки непосредственно после его подписания вручается руководителю (представителю) Субъекта проверки под расписку в экземпляре акта проверки, остающегося у Уполномоченного органа.
5.11. При наличии у руководителя Субъекта проверки возражений по акту проверки он делает об этом отметку в пункте «Участники проверки» в обоих экземплярах акта проверки. 
В случае наличия возражений по акту проверки, Субъект проверки имеет право не позднее 3 рабочих дней со дня подписания акта проверки представить Уполномоченному органу акт разногласий путем доставки нарочным под расписку. Полученный Уполномоченным органом акт разногласий приобщается к акту проверки.
В случае непредставления Субъектом проверки акта разногласий в срок, указанный в абзаце втором настоящего пункта, считается, что акт проверки - подписан без замечаний.
5.12. В случае отказа руководителя (представителя) и (или) главного бухгалтера (бухгалтера по учету нефинансовых активов) Субъекта проверки от подписания и (или) получения акта проверки, проверяющим лицом делается запись в акте проверки об отказе, которая заверяется их подписями. В течение 3 рабочих дней с даты составления акта проверки, от получения которого указанные должностные лица Субъекта проверки отказались, Уполномоченный орган направляет акт проверки Субъекту проверки заказным письмом с уведомлением о вручении. Документы, подтверждающие факт направления акта проверки, приобщаются к материалам проверки.
5.13. Копия акта проверки с приложением копии акта разногласий направляется сопроводительным письмом главе муниципального образования Староминский район. Также, акт проверки подлежит размещению на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

6. Меры, принимаемые по результатам проверок

6.1. Уполномоченный орган вносит предложения руководителю Субъекта проверки по привлечению работников Субъекта проверки, виновных в неэффективном или нецелевом использовании муниципального имущества, к дисциплинарной и материальной ответственности, а при наличии вины руководителя Субъекта проверки - уведомляет о данном факте главу муниципального образования Староминский район. 
6.2. В случае выявления факта нецелевого, неэффективного использования, в том числе неиспользования Субъектом проверки закрепленного за ним муниципального имущества, Субъект проверки не позднее 30 календарных дней со дня подписания акта, направляет в Уполномоченный орган отчет о принятых мерах по устранению выявленных нарушений. 
6.3. Если, по не зависящим от Субъекта проверки причинам, для устранения нарушений которых требуется более 30 календарных дней, то Субъект проверки информирует об этом Уполномоченный орган и направляет отчет по факту устранения нарушений. 
6.4. Если по истечении 5 календарных дней после окончания срока, указанного в пункте 6.2. Субъект проверки не принимает меры по устранению нарушений, указанных в акте проверки, и не предоставляет информацию о проделанной работе по устранению нарушений, то для принятия решения о применении дальнейших действий к Субъекту проверки, Уполномоченный орган уведомляет о данном факте главу муниципального образования Староминский район. 
6.5. В случае выявления утраты, порчи или иных фактов несохранности имущества Субъекта проверки Уполномоченный орган в срок, указанный в пункте 6.2. настоящего Порядка, направляет в Контрольно-счетную палату муниципального образования Староминский район копию акта проверки  в соответствии с их компетенцией, а при выявлении деяний, содержащих признаки преступлений, - также в государственные органы, уполномоченные законодательством Российской Федерации на уголовное преследование. 



Начальник управления имущественных отношений 
администрации муниципального образования 
Староминский район                                                                              О.А. Пасенко



















	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации муниципального образования Староминский район
 от_____________ №______




[image: Герб Староминского района]



ПРИКАЗ

НАИМЕНОВАНИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
СТАРОМИНСКИЙ РАЙОН 

от_____________                                                                                    №_________
ст - ца Староминская



1) Преамбула.
2) Содержательная часть.



Должность руководителя 
уполномоченного органа          _________                   _____________________
                                                                                                      подпись	                          инициалы, фамилия



С приказом ознакомлен: _________________    ____________     _____________   
                                                                   Ф.И.О. специалиста                    подпись                              дата
                                






                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                     УТВЕРЖДЕНО
                                                                     постановлением администрации
                                                                     муниципального образования          
                                                                               Староминский район
                                                                           от ______________  № ______ 



 наименование уполномоченного органа администрации муниципального образования Староминский район 

ИЗВЕЩЕНИЕ
«____»__________    _____ г.

В отношении________________________________________________________
                                             полное  наименование юридического лица

Кем_________________________________________________________________
                     (указывается должность и Ф.И.О. специалиста, проводящего проверку) 

на основании
__________________________________________________________________
     № и дата распоряжения, приказа, другого документа, наименования органа выдавшего распоряжение, приказ

с (дата начала проверки) по (дата окончания проверки) будет осуществлена проверка использования муниципального имущества, являющегося собственностью МО Староминский район, переданного в оперативное управление (хозяйственное ведение или находящееся в казне), для осуществления уставной деятельности (указывается сокращенное наименование Субъекта проверки)  

При себе иметь 
для учреждения, (предприятия): ______________________________________________ _______________________________________________________________________________________указывается (перечень документов и бухгалтерских регистров за периоды подлежащие проверке и необходимые для её проведения).


Должность руководителя 
уполномоченного органа          _________                   _____________________
                                                                                                      подпись	                          инициалы, фамилия

Извещение получил:
« ___ » 		   _____ г.	   			          _____________________
                                                          подпись	                          инициалы, фамилия
                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                                               УТВЕРЖДЕН
                                                                              постановлением администрации
                                                                               муниципального образования          
                                                                                       Староминский район
                                                                                 от ______________  № ______ 

  
Наименование Уполномоченного органа администрации муниципального образования Староминский район 

АКТ №_____

о проверке использования муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования Староминский район, переданного в хозяйственное ведение, оперативное управление и находящегося в казне муниципального образования 
Староминский район

 «      »  ____________ г. 				                                ____________________ __
Дата составления акта                                                                                                           место составления акта

В соответствии с _____________________________________________________
(правовой акт, в соответствии с  которым осуществляется проверка
с указанием дат начала и окончания проверки)
____________________________________________________________________
                  (должность, фамилия, имя, отчество,  лица, составившего акт обследования)

в присутствии участников проверки:
____________________________________________________________________              (фамилия, имя, отчество, должность и место работы  каждого присутствующего Субъекта проверки)

а также _____________________________________________________________
                (фамилия,  имя, отчество пользователя, арендатора муниципального имущества)

провели проверку соблюдения Положения «О порядке владения, пользования и распоряжения объектами муниципальной собственности муниципального образования Староминский район» в (указывается полное и сокращенное наименование Субъекта проверки)              
находящегося по адресу: 
юридический адрес:  _________________________________________________
фактический адрес: __________________________________________________
___________________________________________________________________
 (адрес юридического лица, Ф.И.О., должностного лица или, их представителей)

Проверкой установлено:

(основная часть раскрывает ход и выявленные факты в ходе проверки)

С актом ознакомлен (а):_________________            _______________________
					       (подпись)		     (Ф.И.О. руководителя Субъекта проверки)
Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются:

Копию акта получил:    _________________           _______________________
                                                                 (подпись)                                     (Ф.И.О. руководителя Субъекта проверки)
 В ходе проверки производились: 																				                                                                                         
                (обмер объекта недвижимости, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагаются:  	(перечень копий документов и бухгалтерских регистров) 

Особые отметки: (отражает более важные аспекты, обнаруженные в ходе проверки)

Недостатки необходимо устранить до _____ _________ ____ года. Отчет о проделанной работе предоставить в Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней после даты, указанной в данном абзаце.

Раздел «Особые отметки» заполнен должностным лицом, составившим акт.
(В случае возникших разногласий по данному акту проверки  все замечания  изложить в письменной форме, аргументировав каждое замечание и несогласие только со ссылками на конкретные законодательные акты и пункты, указанные в них, не позднее 3 рабочих дней после подписания акта. Акт разногласий представить Уполномоченному органу путем доставки нарочным под расписку. Полученный Уполномоченным органом акт разногласий приобщается к акту проверки.
В случае непредставления Субъектом проверки акта разногласий в срок, указанный выше, считается, что акт проверки - подписан без замечаний).

Участники проверки: ________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Акт составила:						   
Должность специалиста 
Уполномоченного органа                           Подпись                               Ф.И.О.       

Акт подписали:	
Должность руководителя 
Субъекта проверки (его представителя)       Подпись                           Ф.И.О.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Должность главного бухгалтера  
(бухгалтера по учету нефинансовых активов)  Подпись                      Ф.И.О.
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